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भङ्चयण गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी ङ्झनदेङ्ञिका,२०७९ 

प्रस्तावना 
मस गाउॉऩाङ्झरकाफाट सम्ऩादन गङ्चयने कामय ङ्झभतब्ममी, प्रबावकायी, ङ्झनमङ्झभतता य कामयदऺताऩूणय ढॊगवाट सम्ऩादन गनय, ङ्जवत्तीम 
प्रङ्झतवेदन प्रणारीराई ङ्जवश्वसनीम फनाउन तथा प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कामयसम्ऩादन गनय आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी 
तमाय गयी कामायन्वमन गनङ्टयऩने बकको य आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी तमाय गदाय गाउॉऩाङ्झरकाको काभको प्रकृङ्झत अनङ्टरुऩ 
ङ्झनमन्रणको वातावयण, जोङ्ञिभ ऺेरको ऩङ्जहचान,ङ्झनमन्रणका गङ्झतङ्जवङ्झध, सूचनाको आदान प्रदान, अनङ्टगभन तथा 

भूलमाॊकनजस्ता ङ्झफषमराई सभेट्नङ्ट ऩने बककोरे स्थानीम सयकाय  सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ७८  कवभ ्स्थानीय 

तहको अन्तररक ननयन्रण प्रणाली तजजुमा नदग्दर्ुन,२०७८ फभोङ्ञजभ मो ङ्झनदेङ्ञिका तजङ्टयभा गङ्चयकको छ ।  

१.१  सॊङ्ञऺप्त नाभ य प्रायम्ब  

 (क) मस ङ्झनदेङ्ञिकाको  नाभ “भङ्चयण गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी ङ्झनदेङ्ञिका, २०७९” यहेको छ ।  

 (ि) मो ङ्झनदेङ्ञिका  गाउॉऩाङ्झरकाको कामयऩाङ्झरकाफाट स्वीकृत बक अनङ्टसाय २०७९  श्रावण १ गतेदेङ्ञि रागू हङ्टनेछ । 

१.२   ऩङ्चयबाषा  ङ्जवषम वा प्रसङ्गरे अको अथय नरागेभा मस ङ्झनदेङ्ञिकाभा  

(क) “अङ्झधकाय प्राप्त अङ्झधकायी” बङ्ङारे गाउॊऩाङ्झरकाभा रागू हङ्टने प्रचङ्झरत ऐन ङ्झनमभावरी फभोङ्ञजभ कङ्ट नै कामय गनय 
अङ्झधकायप्राप्त अङ्झधकायी सम्झनङ्ट ऩछय ।  

(ि) “अध्मऺ” बङ्ङारे गाॉउऩाङ्झरकाको अध्मऺराई सम्झनङ्ट ऩछय ।   
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(ग) “अङ्ञन्तभ रेिाऩयीऺण” बङ्ङारे नेऩारको सॊङ्जवधानको धाया २४१, रेिाऩयीऺण ऐन २०७५ को दपा ३ य स्थानीम 
सयकाय सञ्चारन ऐन २०७४ को दपा ७७ फभोङ्ञजभ भहारेिाऩयीऺकको कामायरमफाट हङ्टने रेिाऩयीऺण सम्झनङ्ट ऩदयछ। 

(घ) “आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण” बङ्ङारे ङ्झनकामरे आफ्नो उद्देश्म प्राङ्झप्तको राङ्झग कामयसञ्चारनभा हङ्टने जोङ्ञिभहरुको ऩङ्जहचान य 
ङ्झतनको सम्वोन्धन गने कामयराई सम्झनङ्ट ऩदयछ । 

(ङ) “आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी” बङ्ङारे आन्तङ्चयक ङ्झनमन्ञण कामयराई ब्मवङ्ञस्थत गनय ङ्झनभायण गङ्चयकको प्रणारीराई 
सम्झनङ्ट ऩदयछ । 

(च) “आन्तङ्चयक रेिाऩयीऺण” बङ्ङारे गाॊउऩाङ्झरकाको तोङ्जककको आन्तङ्चयक रेिाऩयीऺण िािा वा उक्त िािाका 
कभयचायीफाट हङ्टने रेिा तथा अन्म कायोवाय य सो सॊग सम्वङ्ञन्धत कागजात कवॊ प्रङ्जिमाको जाॊच, ऩयीऺण, ङ्जवश्लषेणको कामय 
सम्झनङ्ट ऩदयछ ।  

(छ) “कक तह भाङ्झथको अङ्झधकायी” बङ्ङारे वडा सङ्ञचव वा िािा÷भहािािा÷ङ्जवबागीम प्रभङ्टिको हकभा प्रभङ्टि  प्रिासकीम 
अङ्झधकृत, प्रभङ्टि प्रिासकीम अङ्झधकृतको हकभा गाउॉऩाङ्झरकाको अध्मऺ य गाउॉऩाङ्झरका अध्मऺको हकभा गाउॉ 
कामयऩाङ्झरका सम्झनङ्ट ऩछय ।  

(ज) “ऐन बङ्ङारे गाॊउऩाङ्झरकाभा रागू बकको प्रचङ्झरत ऐन सम्झनङ्ट ऩछय ।  

(झ) “कामयऩाङ्झरका” बङ्ङारे गाउॊ कामयऩाङ्झरका सम्झनङ्ट ऩछय ।  

(ञ) “कामायरम” बङ्ङारे गाउॊऩाङ्झरकाको कामयऩाङ्झरकाको कामायरम सम्झनङ्ट ऩछय ।  

(ट) “कामायरम प्रभङ्टि” बङ्ङारे गाॉउऩाङ्झरकाको प्रभूि प्रिासकीम अङ्झधकृतको रुऩभा काभ गने  

   प्रिासकीम प्रभङ्टि वा सो काभ गनय तोङ्जककको ऩदाङ्झधकायी वा ब्मङ्ञक्त सम्झनङ्ट ऩदयछ  । 

(ठ) “कोष” बङ्ङारे गाॉउऩाङ्झरकाको स्थानीम सङ्ञञ्चत कोष सम्झनङ्ट ऩछय य सो िब्दरे कानून फभोङ्ञजभ स्थाऩना बकका अन्म 
स्थानीम कोषराई सभेत जनाउॉछ ।  

(ड) “कोष तथा रेिा ङ्झनमन्रक कामायरम” बङ्ङारे भहारेिा ङ्झनमन्रक कामायरम अन्तगयतको ङ्ञजलराङ्ञस्थत कोष तथा 
रेिा ङ्झनमन्रक कामायरम सम्झनङ्ट ऩछय ।  

(ढ) “ङ्ञजम्भेवाय व्मङ्ञक्त” बङ्ङारे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ फभोङ्ञजभ कामय सञ्चारन गने, ङ्ञजम्भा ङ्झरने, िचय 
गने, रेिा याख्न,े प्रङ्झतवेदन गने, आन्तङ्चयक वा अङ्ञन्तभ रेिाऩयीऺण गयाई फेरुजङ्ट पछमौट गने गयाउन,े सयकायी नगदी 
ङ्ञजन्सी असङ्टर उऩय गने गयाउन ेतथा दाङ्ञिरा गने वा गयाउने कतयव्म बकको ब्मङ्ञक्त सॊम्झनङ्ट ऩछय ।  

(ण)“जोङ्ञिभ” बङ्ङारे ङ्झनकामको उद्देश्म प्राङ्झप्तराई वाधा ऩङ्टमायउन सनेने कङ्ट नै ङ्जिामाकराऩ वा घटना हङ्टनसनेने सॊम्बावनाराई 
फङ्टझाउॊदछ । 

(त) “प्रभङ्टि प्रिासकीम अङ्झधकृत” बङ्ङारे स्थानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ८४ वभोङ्ञजभको प्रभङ्टि 
प्रिासकीम अङ्झधकृत सम्झनङ्ट ऩछय ।  

(थ) “भन्रारम” बङ्ङारे नेऩार सयकायको सङ्घीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रिासन भन्रारम सम्झनङ्ट ऩदयछ । 

(द) “ङ्जवबागीम प्रभङ्टि” बङ्ङारे गाउॉऩाङ्झरकाको अध्मऺराई सम्झनङ्ट ऩछय ।   
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(ध) “ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व” बङ्ङारे ङ्जवत्त सम्वन्धी प्रङ्झतपरभा सङ्टधाय गनय, ङ्जवत्तीम अनङ्टिासन, ऩायदङ्ञियता तथा जवापदेङ्जहता 
कामभ गनय फहन गनङ्टय ऩने ङ्ञजम्भेवायी, जवापदेङ्जहता तथा सोवाट प्राप्त हङ्टने प्रङ्झतपर प्रङ्झतको उत्तयदाङ्जमत्व तथा ऩङ्चयऩारना 
सम्झनङ्ट ऩछय । 

(न) “ङ्जवत्तीम ङ्जववयण” बङ्ङारे स्थानीम तहको राङ्झग स्वीकृत बकको कङ्ट नै ङ्झनङ्ञित अवङ्झधभा बकको आङ्झथयक कायोवायको 
सभङ्जिगत ङ्ञस्थङ्झत दिायउने उद्देश्मरे िीषयक सभेत िङ्टलने गयी तमाय गङ्चयकको ङ्जववयण सम्झनङ्टऩछय य सो िव्दरे कायोवायको 
ङ्ञस्थङ्झत दिायउने गयी िीषयकका आधायभा वनाइकको फजेट अनङ्टभान, ङ्झनकािा, िचय,आम्दानी, दाङ्ञिरा य फाॉकी यकभ सभेत 
िङ्टराइकको प्राङ्झप्त य ब ङ्टक्तानी ङ्जववयण य सोसॉग सम्वङ्ञन्धत रेिा, ङ्जटप्ऩणी य िङ्टरासा सभेतराई जनाउॉछ । 

(ऩ) “वेरुजङ्ट“ बङ्ङारे प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ ऩङ्टमायउनङ्ट ऩने यीत नऩङ्टमायई कायोवाय गयेको वा याख्नङ्ट ऩने रेिा नयािेको तथा 
अङ्झनमङ्झभत वा वेभङ्टनाङ्झसफ तङ्चयकारे आङ्झथयक कायोवाय गयेको बनी रेिाऩयीऺण गदाय औलमाइकको वा ठहमायइको कायोवाय 
सम्झनङ्ट ऩदयछ । 

(प) “सम्ऩयीऺण” बङ्ङारे आन्तङ्चयक वा अङ्ञन्तभ रेिाऩयीऺण प्रङ्झतवेदनभा औॊलमाइकको फेरुजङ्टको सम्फन्धभा ऩेि हङ्टन 
आकका स्ऩिीकयण वा प्रङ्झतङ्जिमा साथ सॊरग्न प्रभाण तथा कागजातको आधायभा गङ्चयने पछ्यौट सम्वन्धी कामयराई 
सम्झनङ्ट ऩछय ।  

१.३ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारीको उद्धशे्म :-     भङ्चयण गाउॉऩाङ्झरकारे देहामको उद्धशे्म प्राङ्झप्तको राङ्झग आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण 
प्रणारीको तजङ्टयभा गयेको छ, 

 काय ुसञ्चालनलाइ व्यवनस्थत, नसलनसलाबद्ध र ननयनमत गनज,ु  

 स्रोत साधन तथा सम्पनिको ईपयोगमा ननयनमतता, नमतव्यनयता, कायुदक्षता र प्रभावकाररता ल्याईनज,  

 प्रचनलत ऐन, ननयम लगायतका काननूी ब्यवस्था तथा कायुनवनधको पररपालना गराईनज,  

 स्रोत साधन तथा सम्पनिको ऄपब्यय, दजरुपयोग र हानी नोक्सानी हुनवाट रोक्नज, 

 नविीय नववरणको नवश्वसनीयता, गजणस्तररयता र प्रभावकाररता ऄनभवनृद्ध गनज,ु  

 नविीय नजम्मेवारी तथा ऄनजर्ासन कायम गरी नविीय पारदनर्तुा र जवाफदहेी प्रवद्धुन गनज ु 

१.४  अन्तररक ननयन्रण प्रणाली कायाान्वयनका अधारः  भङ्चयण गाउॉऩाङ्झरकारे आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारीको तजङ्टयभा 
गदाय देहामका नीङ्झतगत कवभ ्कानूनी व्मवस्थाहरुराई आधायको रुऩभा ङ्झरकको छ, 
 (क) नेऩारको सॊङ्जवधान, 
 (ि) स्थानीम सयकाय सॊचारन ऐन,२०७४ 

 (ग)  भङ्चयण गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम उत्तयदाङ्जमत्व ऐन य आङ्झथयक कामयङ्जवङ्झध तथा ङ्जवत्तीम 
उत्तयदाङ्जमत्व ङ्झनमभावरी  

 (घ)  सावयजङ्झनक िङ्चयद ऐन,२०६३ य भङ्चयण गाउॉऩाङ्झरकाको सावयजङ्झनक िङ्चयद ङ्झनमभावरी, 
 (ङ) सूचनाको हक सम्फन्धी ऐन,२०६४ य सूचनाको हक सम्फन्धी ङ्झनमभावरी,२०६५ 

 (च)  रेिाऩयीऺण ऐन,२०७५  

 (छ) कभयचायी सभामोजन ऐन,२०७५ 

(ज)  भ्रिाचाय ङ्झनवायण ऐन,२०५९ 
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(झ) सॊघ प्रदेि य स्थानीम तह सभन्वम तथा अन्तयसम्फन्ध ऐन, २०७७ कवभ ्सॊघ प्रदेि य स्थानीम तह सभन्वम तथा 
अन्तयसम्फन्ध ङ्झनमभावरी,२०७७ 

(ञ)  महालेखा परीक्षकद्वारा स्वीकृत फारामहरु (म.ले.प. फारामहरु) 

(ट)  सरकारी कारोवार ननदनेर्का, २०७६ 

(ठ)   एकीकृत ऄनथुक संकेत तथा बगीकरण र व्याख्या, २०७४ (दोश्रो पररमाजुन सनहत) 

(ड)   स्थानीय तहको वानषुक योजना तथा बजेट तजजमुा नदग्दर्नु, २०७५ 

 (ढ) स्थानीय तहमा बजेट तजजुमा, कायाुन्वयन, अनथुक ब्यवस्थापन तथा सम्पनि हस्तान्तरण सम्बन्धी ननदनेर्का, २०७४ 

 (ण) स्थानीय तहको लेखापरीक्षण मागुदर्नु, २०७४ 

 (त) गाईँपानलकाको राजश्व सजधार कायुयोजना तजजुमा नदग्दर्ुन, २०७६ 

 (थ)  गाईँपानलका नवपद ब्यवस्थापन कोष (सञ्चालन) कायुनवनध, २०७५ 

 (द) गाईँ कायपुानलका (कायुसम्पादन) ननयमावली, २०७५ 

 (ध) स्थानीय सनञ्चत कोष ब्यवस्थापन प्रणाली (सरू) 

 (न)  अन्तररक ननयन्रण प्रणाली सम्बन्धी ऄन्य ननकायका प्रचनलत रानरिय एवम ्ऄन्तराुनिय ऄभ्यासहरु 

१.५ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारीका ऺरे :÷ 

भङ्चयण गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारीभा देहामको ङ्जवषम ऺेरहरु सभेङ्जटकको छ । 

(क) सॊगठनात्भक सॊयचना, जनिङ्ञक्त व्मवस्थाऩन तथा नैङ्झतक आचयण ङ्झनमन्रण 

(ि) सङ्टिासन, सेवा प्रवाह य प्रिासङ्झनक कामयको ङ्झनमन्रण  

(ग) सूचना तथा सॊञ्चाय, अङ्झबरेिीकयण य प्रङ्झतवेदन सम्वन्धी ङ्झनमन्रण 

(घ) सूचना तथा सॊञ्चाय, अङ्झबरेिीकयण य प्रङ्झतवेदन सम्वन्धी ङ्झनमन्रण 

(ड) ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीवेऺण य अनङ्टगभन तथा भूलमाकॊ न   

(च) याजश्व तथा प्राप्त हङ्टन ङ्टऩने ङ्जहसावको ङ्झनमन्रण 

(छ) फजेट तथा कामयिभ तजङ्टयभा, स्वीकृङ्झत, ङ्झनकािा य यकभान्तय ङ्झनमन्रण 

(ज) फजेट िचय तथा ऩेश्कीको ङ्झनमन्रण 

(झ) फैक िाता सॊञ्चारन, ङ्जहसाव ङ्झबडान, ब ङ्टक्तानी ङ्झनमन्रण 

(ञ) अनङ्टदान प्राङ्झप्त तथा उऩमोग सम्वन्धी ङ्झनमन्रण 

 (ट) प्रिासङ्झनक िचय, तरव तथा सङ्टङ्जवधा य सवायी साधन तथा उऩकयणको उऩमोग  

(ठ) िङ्चयद कामयको ङ्झनमन्रण—भारसाभान िङ्चयद, ङ्झनभायण कामय तथा सेवा िङ्चयद 

(ड) प्रङ्झतवद्धता िचय तथा ब ङ्टक्तानी ङ्छदन फाॉकी ङ्जहसाव सम्वन्धी ङ्झनमन्रण 

 (ढ) आकङ्ञस्भक तथा दैवी प्रकोऩको अवस्थाको िचय ङ्झनमन्रण 

 (ण) सम्ऩङ्ञत्त, तथा ङ्ञजन्सी व्मवस्थाऩन सम्वन्धी ङ्झनमन्रण 

 (त) धयौटी कायोवाय तथा कोष सञ्चारनको ङ्झनमन्रण 
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 (थ) रेिाकॊ न तथा रेिा सफ्टवेमयको सञ्चारन य ङ्जवत्तीम प्रङ्झतवेदन सम्वन्धी ङ्झनमन्रण 

(द) जनसहबाङ्झगता य सावयजङ्झनक जवापदेङ्जहता 
 (ध) रेिाऩयीऺण तथा फेरुजङ्ट पछ्यौट सम्वन्धी ङ्झनमन्रण 

 

२.  सॊगठनात्भक सॊयचना , जनिङ्ञक्त व्मवस्थाऩन कवभ ्नैङ्झतकता य आचायसॊङ्जहता 
२.१  सॊगठनात्भक सॊयचना 
१.  सङ्गठनात्मक सरंचना ननमााण गदाा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 सङ्गठनात्मक संरचना ननमाुण गदाु गाईँपानलकाको ईद्दशे्य पररपनूतु हुन ेगरी ननमाुण गररने छ । 

२.   सङ्गठनात्मक सरंचना ननमााण गदाा मुख्य रुपमा देहायका जोनखमहरु रहन सक्नेछन ् 

 सङ्गठनात्मक संरचना तयार गदाु कायुबोझ र अयको नवशे्लषण नगरी बोनझलो संरचना तयार हुन सक्न े 

 व्यनिगत स्वाथु र सम्वन्धको अधारमा सङ्गठन संरचना तयार हुन सक्ने  

 सङ्गठनको ईद्दशे्य पनूतुको लानग अवश्यक पणू ुसंरचना तयार नहुन सक्ने  

 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रनतवेदन सभाबाट स्वीकृत नगरी कायाुन्वयन हुन सक्ने  

३.   सङ्गठनात्मक सरंचना ननमााण गदाा देहायका प्रकृया ऄपनाआने छ । 

 गाईँपानलकाको सङ्गठन संरचना तथा दरवन्दीको ऄध्ययन गदाु अफ्नो कायुबोझ र राजश्व क्षमता समतेलाइ नवशे्लषण गरी 

सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभके्षण गररनछे ।  

 प्रर्ासननक खचकुो सीमा पालना हनुे गरी संगठन संरचना  स्वीकृत गररनेछ । 

 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभके्षण गराईँदा नवषयगत र्ाखा र वडा कायाुलय सनहतको पणू ुसङ्गठन संरचना 

सहभानगतामलूक नवनधबाट तयार गररनेछ ।  

 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सभके्षण गदाु सङ्घीय र प्रदरे् काननू तथा मापदण्डको पालना गररनछे ।  

 सङ्गठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण प्रनतवेदन सभाबाट ऄननवायु रुपमा स्वीकृत गराआनेछ ।  

४.   सङ्गठनात्मक सरंचना ननमााणको मुख्य नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र कायापानलकाको हुनेछ । 

५.  स्वीकृत सङ्गठन सरंचना सावाजननक गरी मन्रालय र प्रदेश मुख्यमन्री तथा मनन्रपररषद्को कायाालयमा पठाआने छ । 

६.  नजल्ला समन्वय सनमनत तथा स्थानीय तहको सशुासन सनमनतबाट सङ्गठनात्मक सरंचना ननमााण कायाको ऄनुगमन 

गराआनेछ ।  

२.२  जनिङ्ञक्त व्मवस्थाऩन 

१.  सङ्गठनात्मक सरंचना ननमााण गदाा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 स्वीकृत दरवन्दीको ररि पदमा  पररपनूतु गररनछे ।   

 कमुचारीको योग्यता, क्षमता र रुचीको अधारमा   पदस्थापन गररनछे । 

 प्रचनलत काननू नवपररत कमचुारी काजमा रानखने छैन । 

 कायुसम्पादनमा अधाररत भइ प्रोत्साहन, पजरस्कार तथा दण्डको ब्यवस्था लाग ूगररनछे । 
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२.   जनिङ्ञक्त व्मवस्थाऩन गदाय देहामका जोङ्ञिभहरु हङ्टन सनेनछे  

 जनर्नि व्यवस्थापन योजना तयार नगररन े 

 प्रदरे् लोकसेवा अयोगमा ररि पद माग नगन े।   

 दरबन्दी नभएको स्थानमा काननूमा व्यवस्था भएभन्दा बढी  ऄवनधको कमचुारी काजमा राख्न े

 कमुचारीको योग्यता, क्षमता र रुनचबारे जानकारी नराखी पदस्थापन गररने । 

 सम्पकु सम्बन्ध र अस्थाको अधारमा कमुचारीको पदस्थापना हुने । 

३.   जनिङ्ञक्त व्मवस्थाऩन तथा ऩदऩूङ्झतय गदाय देहामका प्रकृमाहरु अऩनाउनङ्ट ऩनेछ । 

 जनर्नि व्यवस्थापन योजना तयार गररनेछ।  

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतको पद ररि भए तत्कालै सङ्घीय मानमला तथा सामान्य प्रर्ासन मन्रालयमा ऄनजरोध गररनेछ । 

 प्रदरे् लोकसेवा अयोगमा पदपनूतुको लानग समयमै ऄनजरोध गरी पठाआनेछ । 

 कमुचारीहरुको पदस्थापन गदाु र्नैक्षक योग्यता, तानलम, ऄनजभव अनदलाइ दृनिगत गरी ईपयजि व्यनि ईपयजि स्थानमा 

पदस्थापन गररनेछ ।  

 कमुचारी ननयजनि वा पदस्थापन गदाु ऄननवायु रुपमा कायु नववरण नदन ेव्यवस्था गररनेछ । 

 स्वीकृत दरबन्दीको पदमा मार काननूमा भएको ब्यवस्था बमोनजम समय तोकी कमुचारीलाइ काजमा खटाआनेछ । 

४. ऩदऩूङ्झतय तथा जनिङ्ञक्त व्मवस्थाऩन गने प्रभङ्टि दाङ्जमत्व प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र कायापानलकाको हुनेछ । यस 

सम्बन्धी  प्रमुख नियाकलापकाहरु र नववरण ऄद्यावनधक गरी वेवसाआटमा रानखनेछ । 

५.  ऩदऩूङ्झतय तथा जनिङ्ञक्त व्मवस्थाऩन सम्बन्धी  प्रमुख नियाकलापकाहरुको ऄनुगमन र मूल्याङ्कन सशुासन सनमनतले 

गनेछ । 

२.३ नैङ्झतकता य आचायसॊङ्जहताका  

१. नैङ्झतकता य आचायसॊङ्जहताका सम्फन्धभा देहामका नीङ्झत अवरम्फन गङ्चयनछे  

 पदानधकारीको अचारसंनहता र कमुचारीको पेर्ागत अचारसंनहता तयार गरी ईल्लङ्घनको ऄवस्थामा काननू बमोनजम 

कारवाही गररनछे ।  

 २.  नैङ्झतकता य आचायसॊङ्जहता ऩारनाका सम्फन्धभा देहामका जोङ्ञिभहरु रहन सक्नेछन ्

 स्थानीय तहका पदानधकारी र कमचुारीहरुको  अचारसंनहता तयार नगररने । 

 स्वीकृत भएको अचारसंनहता लाग ूनगररन े ।  

 अचरण पालनाको ऄनजगमन गने संयन्र स्थापना नगररने । 

 अचरण ईल्लङ्घन भएता पनन कारवाही नहुने । 

३.  नैङ्झतकता य आचायसॊङ्जहता ऩारनाका सम्फन्धभा देहामका प्रकृमाहरु अऩनाइनछे । 

 पदानधकारीको अचारसंनहता स्वीकृत गराइ वेभसाआट माफुत सावुजननक गररनेछ । 
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 पदानधकारीले  अफ्नो सम्पनि नववरण सावुजननक गनजुपनछे ।  

 अचारसंनहता पररपालनाको ऄवस्था मलू्याङ्कनका  सचूकहरु समते तयार गररनेछ ।  

 पदानधकारी र जनर्निलाइ अचारसंनहता पालना गन ेप्रनतवद्धता परमा हस्ताक्षर गने गराईन ेर सोको ऄनभलेख राख्ने 

ब्यबस्था समेत नमलाआनेछ । 

 ननजी स्वाथु गाँनसएको नवषयसँग सम्बनन्धत ननणयुमा सहभागी नहुन ेव्यवस्था नमलाआनछे ।  

 अचरणहरु ईल्लङ्घन गरे, नगरेको सम्वन्धमा जाँचबजझ तथा ऄनजगमन गन ुसजर्ासन सनमनतले ऄनजगमन गने व्यवस्था 

नमलाआनछे । 

 अचरण ईल्लङ्घन सम्वन्धी गजनासा वा ईजजरीहरु ईजजरी पेटीका/ऄन्य नवद्यजतीय माध्यमबाट जानकारी प्राप्त गरी  सचूना वा 

पषृ्ठपोषण गन ेब्यवस्था नमलाआनछे । 

 अचारसंनहता ईल्लंघन सम्वन्धी ऄनभलेख राखी प्रचनलत काननू बमोनजम कारवाही गन ेगराईन ेब्यवस्था गररनछे । 

 तेस्रो पक्ष वा सावुजननक सजनजवाआ माफुत अचारसंनहताको वानषुक ऄनजगमन गने व्यवस्था नमलाआनेछ । 

 

४.  स्वीकृत अचारसनंहता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको ऄनुगमनको प्रनतवेदन  वेबसाआटमा रानखनेछ । 

 ५.  सशुासन सनमनतले अचारसनंहता कायाान्वयन सम्बन्धमा  अवश्यक ऄनुगमन गरी ननदेशन नदनेछ । 

 

३.  सेवा प्रवाह र प्रशासननक ननणाय प्रकृया 

३.१ सेवा प्रवाह 

१.  सेवा प्रवाह सम्बन्धी व्यवस्था नमलाईन देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 सजर्ासनका नननम्त प्रभावकारी सेवा प्रवाहको व्यवस्था नमलाआने छ । 

२.  सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाईने सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 अवश्यक सचूना सनहतको ऄद्यावनधक नागररक बडापर सवैले देख्ने स्थानमा नरानखने । 

 कनठनाइ भोगेका खास वगुका जनताको घरदलैोमा सेवा प्रवाहको व्यवस्था नगररन े। 

 घजम्ती सेवा सजगम र सहज ठाईँमा मार गररन सक्न े

 सावुजननक ईिरदानयत्व ऄनभवनृद्ध सम्बन्धी काननूी व्यवस्था नगररने  

 सेवाको समय तथा लागत बढी लाग्ने नढलासजस्ती, ऄनजनचत लेनदने हुन सक्न े

  ३.  सेवा प्रवाह प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्वन गररने छ । 

 नागररक बडापर कायुपानलकाको कायाुलय, वडा कायाुलय र नवषयगत कायाुलयको पररसर नभर सवैले दखे्ने ईपयजि 

स्थानमा राख्ने ब्यवस्था नमलाआनेछ । 

 सम्भव भएसम्म नडनजटल नागररक बडापरको व्यवस्था गररनेछ । 

 नागररक बडापरमा क्षनतपनूतु सम्वन्धी ब्यवस्था समते र्जरुवात गररनछे । 

 सवै प्रनत नर्ि व्यवहार गररनेछ । 
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 सेवाग्राही प्रनत मयाुनदत र समान व्यवहार गररनेछ । 

 सेवाग्राहीलाइ भेदभाव नगरी सेवा प्रदान गररनेछ । 

 सेवा प्रवाहको मापदण्ड र कायुनवनध तयार गरी पारदनर्तुा कायम गररनेछ । 

 घजम्ती सेवा सञ्चालन सम्बन्धी काननूी व्यवस्था गररनेछ । 

 कायाुलयबाट टाढा रहकेा समजदाय वा जनता, सेवा प्राप्त गनु कनठनाइ भोनगरहकेा सेवाग्राही, नपछनडएका क्षेरको वगुका 

सेवाग्राहीलाइ नवर्ेष ध्यान नदआनेछ । 

 घजम्ती सेवा वा सचूना प्रनवनधको प्रयोगबाट सेवाप्रवाहमा सरल र सहज पहुचँको व्यवस्था गररनछे ।  

 सावुजननक सम्पनिको संरक्षण र सम्वदु्धनमा जोड नदआनेछ । 

 सामानजक परीक्षण, सावुजननक परीक्षण, सावुजननक सजनजवाइ जस्ता सामानजक ईिरदानयत्व सम्वन्धी औजार ऄवलम्वन 

गनजुपने गरी काननूी व्यवस्था गररनछे । 

 सामानजक परीक्षण तथा सावुजननक परीक्षणको अवनधक रुपमा ऄनजगमन गने व्यवस्था नमलाआनेछ । 

 स्रोत साधनको ईपलब्धता र कायु प्रकृनत सजहाईँदो नवद्यजतीय सचूना प्रनवनधको नवकास गरी प्रयोग गररनेछ । 

 सेवा प्रवाहकोलानग सङ्घीय वा प्रदरे् मन्रालायवाट नवकास गरेको ईपयजि प्रनवनध भए प्रयोगमा ल्याआनछे ।   

 प्रनवनधको माध्यमवाट सेवा प्रवाह सम्वन्धी तथ्याङ्क र ऄनभलेख रानखनेछ । 

४.  सेवा प्रवाहलाइ प्रभावकारी बनाईने प्रमुख दानयत्व कायापानलकाको ननदेशनमा प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

५.  सेवा प्रवाह सम्बन्धी मापदण्ड नीनत सचूना राजपर र ऄन्य काम कारबाही वेबसाआटमा राखी सावाजननक गररनेछ । 

६.  सशुासन सनमनतले सेवा प्रवाह सम्बन्धमा अवश्यक ऄनुगमन गरी ननदेशन नदनेछ । 

३.२  प्रशासननक ननणाय प्रनिया 

१.  प्रशासननक ननणाय प्रनिया प्रभावकारी बनाईन देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 सावुजननक सेवा प्रवाहलाइ नछटो छररतो, पारदर्ी, ईिरदायी र सचूना प्रनवनधमैरी बनाआनछे । 

२.  प्रशासननक ननणाय प्रनिया सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ ।  

 ननणयुको कायुनवनध, समय र अधार स्पि नखजलाइ स्वेच्छाचारी नहसावले ननणयु गररन े। 

 ननणयुको अधार तयार नगरी ऄननयनमतता र सरकारी हानी नोक्सानी हुने गरी ननणयु गन े। 

 कायुहरुलाइ प्राथनमकताको अधारमा वगीकरण नगररने ।   

 पदानधकारी र कमुचारीले अफैले गनु सक्ने काम नगरी नजम्मेवारी पन्छाईने तथा प्रर्ासननक ननणुयका तह बढी हुने । 

३.  प्रशासननक ननणाय प्रनिया प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्वन गररने छ । 

 ननणुय गदाु प्रचनलत काननू बमोनजमका नननित कायुनवनध ऄपनाआनेछ । 

 काननूमा तोनकए बमोनजम नननित समयावनध नभर ननणुय गने गराआनेछ । 

 ननणयु गदाु प्रचनलत काननू बमोनजमको अधार  वा ऄन्य अधार, पजियाइ तथा कारण स्पि खजलाईने ब्यवस्था लाग ूगररनेछ । 
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 ऄध्यक्ष /प्रमजख र प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले ननणयुको ईपयजितावारे ननगरानी र सजपरीवेक्षण गररनेछ । 

 कामको महत्व ऄनजसार वगीकरण गरी कायु फर्छ्यौट गने समयावनध तोक्न ेर तोनकएको समय नभर कायु फर्छ्यौट गनु 

मापदण्ड बनाइ कायाुन्वन गररनछे ।  

 कायु फर्छ्यौट गन ेसमय दहेाय बमोनजम गने गराआनछे    

प्राथनमकता ब्यनि अफैले 

फर्छ्यौट गन े

मानथल्लो तहमा पेर् गरेकोमा 

सो तहले फर्छ्यौट गने 

तजरुन्त सोही नदन सोही नदन 

(कायाुलय ईठ्ने समय परेमा कायाुलय खजल्ना साथ) 

ऄनत जरुरी ३ नदन नभर २ नदन नभर 

जरुरी ५ नदन नभर २ नदन नभर 

साधारण १० नदन नभर ७ नदन नभर 

 प्रत्येक कमचुारीको नजम्मेवारी र कायुसम्पादन मापन गरी मलू्याङ्कन गने पद्धनतको नवकास गररनेछ । 

 ननणयुकताुले ननणयु  काननूमा तोनकएको र्तु तथा ननधाुररत ऄवनध नभर रही गरे नगरेको ऄनजगमन र मलू्याङ्कन गररनछे ।  

 काननूी जनटलता वा नद्वनवधा भएको नवषय बाहके मानथल्लो पदानधकारी वा ऄनधकारी समक्ष ननणयुको लानग पेर् गन ुनपन े

ब्यवस्था नमलाआनेछ । 

४  प्रर्ासननक ननणयु प्रकृयालाइ प्रभावकारी बनाईन ेमजख्य नजम्मेवारी प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतको हुनछे । 

५  प्रर्ासननक ननणयु प्रकृयालाइ प्रभावकारी बनाईन ेकायुको ऄनजगमन कायुपानलकाको हुनछे । 

४. सूचना तथा सञ्चार, ऄनभलेखाङ्कन र प्रनतवेदन 

४.१  सचूना तथा सञ्चार 

१.  सचूना तथा सञ्चार प्रणालीको ईपयोग सन्दभामा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

  कायाुलयको कायुसम्पादनमा प्रभावकाररत एवम ्पारदनर्तुा ल्याईन सचूना तथा सञ्चार प्रणालीको ईपयोगमा जोड 

नदआने छ । 

२. सचूना तथा सञ्चार प्रणालीको ईपयोग सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 व्यवनस्थत सचूना प्रणालीको ऄभावमा सम्बनन्धत पक्षहरूलाइ समयमा ईनचत जानकारी ईपलब्ध गराईन नसनकने ।  

 नवश्वसनीय सचूनाको ऄभावमा काम कारवाहीमा प्रभावकाररता ल्याईन  नसनकन े

 महत्वपणू ुनीनत, ननदरे्नवारे जानकारी नहुन सक्न े। 

 नवद्यजतीय सञ्चार माध्यम (वेबसाआट) वाट सचूना प्रवाह नगररन े। 

 सावुजननक महत्वका ननणयु तथा प्रनतवेदन सवुसाधारणका लानग  सावुजननक  नहुन सक्ने ।  

 तथ्यमा अधाररत नभएका र ऄपणू ुसचूना प्रवाह हुन सक्न े। 
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 ननणयु तथा  सचूना सावुजननक गदाु नवद्यजतीय माध्यम प्रयोग नगररने । 

३.  सचूना तथा सञ्चार प्रणालीको ईपयोगलाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्वन गररने छ । 

 प्रनवनधमा  अधाररत सचूना प्रणालीलाइ कायाुलयनभर तथा मातहतको वडा कायाुलय वा एकाआहरुमा समेत ननयनमत 

रुपमा लाग ूगररनछे  । 

 महत्वपणू ु नीनत, पररपर, ननदरे्न, अदरे्हरु कायाुलयमा तथा मातहतका वडा र आकाआलाइ जानकारी गराईनज पदाु 

नवद्यजतीय सञ्चार माध्यमवाट प्रवाह गररनछे । 

 कायाुलयवाट मातहतसँग सचूना तथा सञ्चार  गदाु   तथा मातहतका वडा र आकाआबाट कज न ै प्रनतवेदन प्राप्त गदाु वा 

पराचार गदाु नवद्यजतीय सञ्चार माध्यम प्रयोग गररनेछ ।  

 सावुजननक सचूना प्रवाह गदाु नवद्यजतीय सञ्चार पोटुल (वेबसाआट) मा राख्न ेब्यवस्था नमलाआनछे ।   

 सचूना र तथ्याङ्क  कम््यटूरमा व्यवनस्थत गररनछे ।  

 सचूना प्रनवनधको माध्यमबाट सेवा प्रवाहको पषृ्ठपोषण र गजनासो व्यवस्थापन गररनछे । 

 अफ्नो वबेपेज ननमाुण गरी नागररक बडापर, कायु सञ्चालन कायुनवनध, सेवा प्रवाहसँग सम्बनन्धत सचूनाहरु रानखनेछ । 

 सचूना, पररपर, अदरे्, तथ्याङ्क अनद वेबसाआटमा राख्दा ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीवाट प्रमानणत गराइ रानखनेछ ।  

 सचूना प्रनवनधको सञ्चालनको लानग ईपयजि जनर्निको  व्यवस्था गररनेछ ।  

 सचूना प्रनवनध सम्बन्धी जनचतेना बढाईन प्रचार प्रसार एवम ्ऄन्तरनिया गररनछे । 

 नवद्यजतीय सञ्चार माध्यम (आमले, फ्याक्स अनद) माफुत प्राप्त जानकारी एवम ्सचूनाको अधारमा पनन कारबाही ऄनघ 

बढाईने व्यवस्था नमलाआनछे ।   

४.  सावुजननक जानकारी गराईन सचूना ऄनधकृत र प्रविा तोकी नजम्मेवारी नदआनेछ । 

५.  प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले सो कायुको ऄनजगमन गनेछ । 

४.२ ऄनभलेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यवस्था 

१.  ऄनभलेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यवस्था सन्दभामा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 कायाुलयको महत्वपणू ुनीनत, प्रनतवेदन, ननणयु सम्बन्धी कागजातको ऄनभलेखीकरण व्यवनस्थत गररनेछ । 

 कायाुलयले पदानधकारी तथा कमुचारीको बैयनिक नववरण तथा ऄनभलेखहरु सजरनक्षत राख्ने ब्यवस्था   गररनेछ ।  

२. ऄनभलेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यवस्था सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 महत्वपणू ुनवषय र कागजातहरु ऄनभलेखीकरण गन ुईनचत ब्यवस्था नगररने ।  

 ऄनभलेखीकरण ऄस्पि,ऄपणू,ु ऄप्रमानणत र ऄनवश्वसनीय हुन सक्ने । 

 बैयनिक नववरण तथा ऄनभलेखहरु व्यवनस्थत नहुन े। 

 ऄनभलेख नरहकेो वा खोजेको समयमा नपाआएका कारण ननणयु प्रनियामा समस्या एवम ्नढलाआ हुन े। 

 प्रोफाआलमा तयार नहुने । 
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३. ऄनभलेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) व्यवस्था प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्वन गररने छ । 

 महत्वपणू ु नीनत,  बैठकको ननणयु, पररपर, वानषुक कायुिम, वानषुक प्रनतवेदन, सम्झौता, ननदनेर्का, मागुदर्नु, योजना 

तथा कायुिम, ऄध्ययन प्रनतवेदन जस्ता कागजात काननू बमोनजम सजरनक्षत राख्न ऄनभलेखाङ्कनको  अवश्यक 

व्यवस्था गररनछे । 

 ऄनभलेखाङ्कन गने कमचुारी तथा ननजको नजम्मेवारी तोनकनेछ । 

 कायाुलय तथा वडा कायाुलयको ऄनभलेख एकीकरण गन ुएकीकृत ब्यवस्थापन सचूना प्रणाली (सफ्टवेयर) नवकास गरी 

मातहतका वडामा समते  प्रयोग गन ेब्यवस्था  नमलाआनछे । 

 कायाुलयले दहेायका ऄनभलेख सजरनक्षत रुपमा राख्ने ब्यवस्था गनजपुनछे – 

o स्वदरे्ी तथा वैदनेर्क ऄवलोकन भ्रमण, तानलम वा गोष्ठीको नवषय, नमनत, ऄवनध, सहभागी लगायतका नववरण ।  

o प्रत्येक वषु खचु भएको नवदा र  सनञ्चत रहकेो नवदाको नववरण ।  

o कमुचारीको बैयनिक नववरण तथा ऄनभलेख फाआलहरु  । 

o कमुचारीले पाएको दण्ड, पजरस्कार र कारवाहीको नववरण । 

 प्रचनलत काननू बमोनजमको ननम्न नववरण तथा प्रनतवेदन तोनकएको ढाँचामा तोनकएको सयम सीमानभर तयार गररनेछ । 

 वस्तजगत नववरण (प्रोफाआल) 

 सामानजक परीक्षण प्रनतवेदन लगायत काननूले तोकेका ऄन्य प्रनतवेदन 

४. ऄनभलेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) कायाको मुख्य नजम्मेवारी सम्बनन्धत शाखाका कमाचारीको हुनेछ । 

 ५. ऄनभलेखाङ्कन (डकुमेण्टेशन) कायाको ऄनुगमन गने नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

५. ननरीक्षण, सुपरीवेक्षण र ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कन 

५.१  ननरीक्षण, सपुरीवेक्षण 

१. ननरीक्षण, सपुरीवेक्षण सन्दभामा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 अफ्नो कायाुलय तथा मातहतका वडा र योजनाको ननरीक्षण गरी   त्यसको ऄनभलेख राख्न ेब्यवस्था गररनछे । 

 ननरीक्षणको िममा ऄननयनमतता दनेखएमा अवश्यक कारवाही गररनेछ । 

 योजना र कायुिमको प्रगनत समीक्षा ननयनमत रुपमा गररनेछ । 

२. ननरीक्षण, सपुरीवेक्षण सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 ननरीक्षणको िममा गम्भीर रजटी वा ऄननयनमतता भए पनन ईि नवषयको ऄनभलेख तथा प्रनतवेदन तयार नगने र अवश्यक  

कारवाही समेत नहुने । 

 मातहतका सम्पणू ुयोजनाको प्रगनतको समीक्षा नहुने  । 

 प्रगनतको समीक्षा बैठकमा सम्बनन्धत पक्षहरूको सहभानगता नहुन ेर प्रनतवेदन समेत तयार नहुन े। 

 अनथुक कृयाकलापहरूको ननयनमत सजपरीवेक्षण  नहुने । 
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 अनथुक ऄननयनमतता तथा मस्यौट हुन सक्न े

३. ननरीक्षण, सपुरीवेक्षणलाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 गाईँपानलका ऄध्यक्षले अफ्नो कायाुलय तथा मातहतका वडा र योजनाको  काम कारवाही सम्वन्धमा काननूले तोके 

बमोनजम अफैले वा कज नै पदानधकारीलाइ ऄनख्तयार सजनम्पइ ऄननवायु रुपमा ननरीक्षण गन ेगराआनछे ।  

 ननरीक्षण गदाु प्रचनलत ऐन ननयम बमोनजम कायाुलयको प्रर्ासननक काम कारवाही, कमुचारी प्रर्ासन, लेखा तथा ऄनभलेख, 

कायुिम कायाुन्वयन अनद वारेमा जानकारी नलआनेछ ।  

 ननरीक्षणको िममा दनेखएको सजधार गनजपुन ेनवषयको सम्वन्धमा सम्बनन्धतलाइ मौनखक वा नलनखत तवरले ननदरे्न नदआनेछ ।  

 ननरीक्षण  प्रनतवदेन तयार गरी  ऄनभलेख राख्ने र अवश्यकता ऄनजसार ननदरे्न नदआनेछ । 

 कज नै व्यनिवाट गम्भीर रजटी वा ऄननयनमतता भएको वा सम्पादन हुनजपने काम कारबाही नगरेको पाइएमा ननम्नानजसार गररनछे । 

o प्रचनलत काननू बमोनजम अफैले कारबाही गन ुसनकन ेभए तत्कालै कारबाही गन े। 

o अफैले कारवाही गन ुननमल्ने भएमा ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारी वा ननकाय समक्ष कारबाहीको लानग  नसफाररस 

साथ लेखी पठाईन े। 

 मातहतका योजनाको प्रगनतको समीक्षा तोनकएको समय नभर गररनेछ । 

 समस्याहरु समाधान गनु अवश्यक ननदरे्न नदआनछे  ।  

 योजनाको प्रगनत समीक्षा प्रनतवदेन र ननरीक्षण प्रनतवेदन तयार गररनछे । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले अफै वा मातहतका ऄनधकृत माफुत कायाुलयको अनथुक प्रर्ासन सञ्चालनको  सम्वन्धमा 

ननयनमत रुपमा ननरीक्षण तथा सजपरीवेक्षण गन ेगराआनछे ।  

 ननरीक्षण तथा सजपरीवेक्षण गदाु मातहतका कायाुलय/आकाआले अनथकु प्रर्ासन सञ्चालनमा काननूको पालना गरे नगरेको 

जाँचवजझ गररनेछ । 

 अनथुक ऄननयनमतता तथा मस्यौट भएको पाआएमा तत्काल कायुवाहीको प्रकृया ऄनघ बढाआनछे । 

४.  ननरीक्षण र सजपरीवेक्षण गने मजख्य नजम्मेवारी प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतको हुनछे । 

५.  गाईँपानलका ऄध्यक्ष/प्रमजखले अफ्नो कायाुलय तथा मातहतका वडा कायाुलयहरुको काम कारबाहीको ऄनजगमन गनेछ । 

 

५.२ ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कन 

१.  ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कन सन्दभामा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 योजनाको ऄनजगमन गनुको लानग काननू बमोनजम ऄनजगमन तथा सजपरीवेक्षण सनमनत गठन गररनछे । 

 अफनो तथा मातहतको वडा कायाुलयको  अन्तररक ननयन्रण प्रणाली कायाुन्वयनवारे ऄनजगमन गररनछे  । 

   बढी लागत भएका योजनाको प्रभाव मलू्याङ्कन गररनेछ । 

२. ऄनुगमन तथा मूल्याङ्कन सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ 

 काननू बमोनजम ऄनजगमन तथा सजपरीवेक्षण सनमनत गठन नगररन े। 

 गठन गररएका सनमनत कृयार्ील नहुने । 
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 ऄनजगमन ननदनेर्का/ कायुनवनध तयार नगररन े। 

 ऄनजगमन कायुयोजना तथा सचूकहरु तयार नगररन े। 

 ऄनजगमन ननदनेर्का कायुनवनधको कायाुन्वयन नहुने । 

 अन्तररक ननयन्रण प्रणाली कायाुन्वयनको प्रभावकाररतावारे ननयनमत ऄनजगमन नगररन े।  

 ऄनजगमन गदाु तोनकएको परीक्षण सचूी प्रयोग नहुन े।  

 प्रभाव मूल्याङ्कन गनजु पने योजनाको  मूल्याङ्कन नगररने । 

 प्रभाव मूल्याङ्कनबाट अएका सजझावहरु कायाुन्वयन नहुने । 

३. ननरीक्षण, सपुरीवेक्षणलाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 योजना तथा कायुिमको ऄनजगमन गरी पषृ्ठपोषण गनुको लानग  ऄनजगमन तथा सजपरीवेक्षण सनमनत गठन गररनेछ । 

 यस्तो सनमनत गठन गदाु ईपाध्यक्षको संयोजकत्वमा तोनकएको सदस्यहरु समावेर् गररनछे । 

 वडास्तरीय योजना तथा कायुिमको ऄनजगमनका लानग वडास्तरीय ऄनजगमन सनमनत गठन गररनेछ । 

 ऄनजगमन कायुलाइ व्यवनस्थत गन ुऄनजगमन ननदनेर्का/कायुनवनध तयार गररनछे  । 

 ऄनजगमन तथा सजपरीवेक्षण सनमनतले सम्पादन गनजुपने कायुहरू ननम्नानजसार रहकेा छन ् – 
o वानषुक ऄनजगमन कायु योजना तयार गने  । 

o ऄनजगमनको लानग अवश्यक सचूकहरुको नवकास गने । 

o काननूले तोके बमोनजम ऄनजगमन गरी प्रनतवेदन पेर् गने । 

o योजनाको कायाुन्वयनमा दनेखएको समस्या तथा ननमाुण कायुको गजणस्तरको जाँच गन े। 

o योजना कायाुन्वयनमा दनेखएका समस्या समाधानको लनग अवश्यक ननदरे्न नदने ।  

o वडा ऄनजगमन सनमनतको प्रनतवेदन प्राप्त गरी एकीकृत प्रनतवेदन तयार गने । 

 कायाुलय र मातहतका वडा वा  आकाआको अन्तररक ननयन्रण प्रणालीको प्रभावकाररतावारे ननयनमत रुपमा ऄनजगमन तथा 

मलू्याङ्कन गररनेछ । 

 अन्तररक ननयन्रण प्रणालीको ऄनजगमन गदाु यस नदग्दर्ुनमा नदआएको फाराम प्रयोग गररनछे ।  

 ऄनजगमन प्रनतवेदन तयार गररनछे ।  

 अन्तररक ननयन्रण प्रणाली कायाुन्वयनका कमी कमजोरी समाधानको लानग  कायुयोजना तयार गरी कायाुन्वयन गररनेछ । 

 काननूले तोकेको रकमभन्दा वढी  लागत ऄनजमान भएको  योजना सम्पन्न भएको २ वषुनभर प्रभाव मलू्याङ्कन गररनेछ ।  

 प्रभाव मलू्याङ्कन गदाु काननूले तोकेको नवनध र प्रकृया पालना गररनछे । 

 प्रभाव मलू्याङ्कन प्रनतवेदन तयार गरी सावुजननक गररनेछ । 

 प्रभाव मलू्याङ्कनबाट प्राप्त भएका सजझाव ऄनजसार बजेट तथा कायुिम तजजमुा र कायाुन्वयनमा सजधार गररनेछ । 

४.  ऄनजगमन तथा मलू्याङ्कन गने मजख्य नजम्मेवारी प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतको हुनछे । 

५.  गाईँपानलका ऄध्यक्षले अफ्नो कायाुलय तथा मातहतका वडा कायाुलयहरुको काम कारबाहीको ऄनजगमन गनेछ । 
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६. याजश्व तथा प्राप्त हङ्टनङ्टऩने ङ्जहसावको ङ्जववयण 

६.१  राजश्व सकंलन 

१. राजश्व सकंलन सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 संनवधान बमोनजम अफ्नो ऄनधकार क्षरे नभरको  राजश्व ईठाईने सम्बन्धी नीनत, काननू  तथा कायुयोजना तयार गररनेछ । 

 राजश्व सजधार कायुयोजना तयार गदाु राजश्वसँग सम्बनन्धत सवै  नवषय र सम्भाव्य क्षेर पनहचान गररनछे । 

 अफ्नो कायुक्षरे ऄन्तगुतको कर, दस्तजर तथा सेवा र्जल्क  काननूद्वारा तोनकए बमोनजमको ऄनधकार प्रयोग गरी प्रभावकारी 

रुपमा ऄसजल गररनछे । 

 अफ्नो कायुक्षरे ऄन्तगुतको कर,  दस्तजर  तथा सेवा र्जल्क ऄसजली प्रभावकारी बनाईन प्रोत्साहन एवम ्दण्ड जररवानाको 

ब्यवस्था समेत  गररनेछ । 

२. राजश्व सकंलन कायामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 राजश्व ईठाईने नवषयमा नीनत, काननू  तथा कायुयोजना तयार  नहुन े। 

 ऄनधकारक्षरे बानहर गइ कर लगाईन सक्ने । 

 राजश्व सजधार कायुयोजना तयार गदाु राजश्वसँग  सम्बनन्धत सम्पणूु नवषय वस्तज र सम्भाव्य क्षेरहरू पनहचान  हुन नसक्ने । 

 क्षेरानधकार नभरका सम्भाव्य कर ऄसजलीका लानग काननूी प्रवन्ध नगररन े।  

 अनथुक ऐनमा तोनकएका सबै कर नईठाईने ।  

 सवै करदाता करको दायरामा नअईने ।   

 दस्तजर तथा सेवा र्जल्कहरु सम्बनन्धत सेवाग्राही/व्यनिवाट नईठाआने । 

 बाँडफाँट गनजुपने राजश्व बाँडफाँट नगने । 

 करदाताको लगत नरानखन े। 

 प्रोत्साहन एवम ्दण्ड जररवानाको ब्यवस्था व्यवहारमा लाग ूनगररने । 

३. राजश्व सकंलन कायालाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 कर लगाईन,े ईठाईने वा करका दर पररवतुन गन ेकायहुरु अनथुक ऐनमा व्यवस्था गरेर मार गररनेछ ।  

 राजश्व सजधार कायुयोजना तजजुमा सम्बन्धी नदग्दर्ुन, २०७६ को ऄधीनमा रही राजश्व सजधारसम्बन्धी अफ्नो कायुयोजना तयार 

गररनछे । 

 राजश्व सजधार कायुयोजना तयार गदाु नदग्दर्ुन ऄनजसार राजश्वसँग सम्बनन्धत सवै नवषयहरूको पनहचान गरी पदानधकारी तथा 

जनप्रनतनननधहरू, वडा कायाुलयहरु र सरोकारवालाहरुलाइ  सहभागी  गराइ राजश्व सजधार कायुयोजना तजजमुा कायुर्ाला 

गोष्ठी  गररनछे । 

 व्यापक छलफल, ऄध्ययन एवम ्नवशे्लषण गरी यथाथु, वस्तजगत र कायाुन्वयनयोग्य कायुयोजना तयार गररनेछ । 
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अफ्नो ऄनधकार के्षर ऄन्तरगतका कर तथा सेवा शुल्क कानून बमोनजम ऄसलू गना देहाय बमोनजम गररनेछ । 

 कर तथा गैरकरको प्रभावकारी पररचालनका लानग अवश्यक नीनतगत र काननूी व्यवस्था गररनछे ।  

 प्रभावकारी राजश्व पररचालनका लानग अवश्यक जनर्नि, तथ्याङ्क र सचूना प्रनवनधको ईपयोग माफुत कर प्रर्ासनलाइ 

सजदृढ गररनछे । 

 करदाता दताु र करदाता नर्क्षा ऄनभयान सञ्चालन गररनेछ । 

 प्रदान गररएका नसफाररस र ऄसलू भएको दस्तजर रकमलाइ समय समयमा रुजज गरी सेवाग्राहीबाट प्राप्त हुनजपने रकम सजनननित 

गररनछे । 

 ऄसलू भएको राजश्व काननू बमोनजमको समय सीमा नभर राजश्व खातामा दानखला गन ेब्यवस्था नमलाइ सोको  ननयनमत 

ऄनजगमन गररनेछ  । 

 प्रचनलत काननू बमोनजम प्रदरे् सरकारसँग बाँडफाँट गनजपुन ेराजश्व समयमै बाँडफाँट गररनेछ । 

 काननू बमोनजम कर वजझाईनज पने दानयत्व भएका करदाताको लगत राखी प्रत्येक वषु ऄध्यावनधक गररनछे । 

 समयमा कर वजझाईन ेकरदातालाइ छज ट नदन ेर बढी कर बजझाईन ेकरदातालाइ प्रोत्साहन गनु काननूी ब्यवस्था गररनछे । 

 कर वजझाईनज पने दानयत्व भएका करदाताले समयमा कर नबजझाएमा काननू बमोनजम दण्ड जररवाना गरी ऄसलू गन ेव्यवस्था 

कडाआका साथ लाग ूगररनछे । 

४. अफ्नो ऄनधकार के्षर ऄन्तरगतका कर तथा सेवा शुल्क कानून बमोनजम ऄसलू गने नजम्मेवारी राजश्व शाखा प्रमुखको 

हुनेछ । 

५. स्थानीय राजश्व परामशा सनमनतले ऄनुगमन गरी अवश्यक परामशा नदनेछ  । 

६.२  राजश्व लेखा प्रणाली 

१. राजश्व लेखा प्रणाली सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 राजश्व लेखा तोनकएको ढाँचामा राखी ऄद्यावनधक गररनेछ । 

 स्थानीय तहले राजश्वका भौचर ननयनमत रुपमा नभडान गरी तोनकए बमोनजम नहसाव नभडान नववरण तयार गररनेछ । 

२. राजश्व लेखा प्रणाली सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ 

 सवै प्रकारको राजश्व रकम समयमा नै जम्मा नहुने  ।  

 वक्यौता करको  लगत नरानखने, 

 नगद ैराजश्व नलएको ऄवस्थामा रनसद ईपलब्ध नगराईन े।   

 रनसद ननयन्रण खाता नरानखने । 

 राजश्वका भौचर ननयनमत रुपमा नभडान नगररन े। 

 तोनकएको नहसाव नभडान नववरण तयार नगररने । 

 

 



 v08 % dl/0f, df3 !* ut] @)&( ;fn ;+Vof @@ 

16 

 

३. राजश्व लेखा प्रणाली सम्वन्धी कायालाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 राजश्व अम्दानी महालेखा ननयन्रक कायाुलयबाट तोनकएको एकीकृत अनथुक सड्केत, वगीकरण तथा ब्याख्या ऄनजरूप 

राजश्व र्ीषुक छज ट्याइ  अम्दानी  बाँनधनछे । 

 राजश्वको स्रेस्ता राख्दा महालेखा परीक्षकको कायाुलयवाट स्वीकृत म.ले.प.फारामहरु प्रयोगमा ल्याआनेछ ।  

 सचूना प्रनवनधमा अधाररत राजश्व प्रणाली ऄवलम्वन गररनछे ।    

 राजश्व र्ाखा प्रमजखले राजश्व रकम बैंक स्टेट्मेण्टसँग नभडाइ ऄद्यावनधक गन ेर सोको व्यवनस्थत ऄनभलेख रानखनेछ । 

 राजश्व ऄसजली गदाु तोनकएको रकम नगद रनसद नदइ  बजनझनलन ेर समय नभर बैक दानखला गने । नगदी रनसदको लानग रनसद 

ननयन्रण खाता रानखनछे । 

 तोनकएको रकम भन्दा वढी रकमको कर तथा र्जल्क बैंक दानखला गन ुलगाआनछे । 

 तोनकएको समयसीमा भन्दा पनछ कर, गरैकर, र्जल्क ऄसलू हुदँा काननू बमोनजम जररवाना र थप दस्तजर समेत ऄसजल गररनेछ 

। 

 प्राप्त राजश्व रकम बैङ्कमा खोनलएको राजश्व खातामा जम्मा गररनछे । 

 राजश्वको लगत राख्दा ऄसलू गनजपुन,े ऄसलू भएको र ईठ्न बाँकी कर तथा ऄन्य अय रकम खजलाइ लगत राखी राजश्व 

अम्दानीको लगत तथा ऄसलूी प्रनतवेदन (म.ले.प.फा.नं.११३) तयार गररनेछ । 

 राजश्वको लेखा राख्ने र लगत तयार गन ेप्रयोजनको लानग स्थानीय तहको लानग  तोनकएको सफ्टवेयर प्रयोग गररनेछ । 

 दानखला भएका भौचरहरु र बैंक स्टेटमेण्ट ननयनमत रुपमा नभडान गरी राजश्वको वैक नहसाव नमलान नववरण (म.ले.प.फा.नं. १०९) 

तयार गररनेछ । 

 राजश्वको बैक नहसाव र कायाुलयको स्रेस्ता नहसाव फरक पन ुगएमा फरक पनाुको कारण खोली मानसक रुपमा बैंक नहसाव 

नमलान नववरण तयार गररनेछ । 

४. राजश्व लेखा प्रणाली सम्वन्धी कायालाइ प्रभावकारी बनाईने मुख्य अनथाक प्रशासन प्रमुखको हुनेछ । 

५. राजश्व लेखा प्रणाली सम्वन्धी कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतले गनेछ । 

६.३  ऋण  प्रानि 

१. ऋण  प्रानि सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 स्थानीय तहले ऋण नलंदा काननूले तोकेको प्रनिया ऄवलम्वन गररनछे । 

२. ऋण  प्रानि सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ 

 कमजोर प्रनतफल हुने अयोजनाको लानग ऋण नलन े। 

 ऋण प्रानप्तका र्तुहरु पालना नगररने । 

३. ऋण  प्रानि कायालाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 संभाव्यता ऄध्ययन सम्पन्न भएका अनथुक रुपले संभाव्य ईच्च प्रनतफल प्राप्त हुने अयोजनामा पयाुप्त पवुू तयारी गरी ऋण 

नलआनछे ।  
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 ऋण भजिानी तानलका ऄनजरुप समयमै ऋणको साँवा ब्याज भजिानी गररनेछ । 

 अयोजना पनहचान तथा कायाुन्वयनको प्रानवनधक क्षमता नवकासमा जोड नदआनेछ । 

 ऋण नलनज ऄगावै अयोजना सञ्चालन र व्यवस्थापन सम्बन्धी नवनध तय गररनछे । 

४  कायाालयले प्राि गने ऋणको ऄनभलेख राख्ने र प्रनतवेदन गने मुख्य नजम्मेवारी अनथाक प्रशासन प्रमुखको हुनेछ । 

५  कायाालयले प्राि गने ऋणको ऄनभलेख राख्ने र प्रनतवेदन गने कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतले गनेछ । 

 

६.४  प्राि गनुा पने नहसाव 

 १. प्राि गनुा पने नहसाव सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 प्राप्तगनजुपने नहसावको लेखा तोनकएबमोनजम ब्यवनस्थतरुपमा राखी ऄसजलीको लानग ननयनमत रुपमा कारवाही गररनेछ । 

२.  प्राि गनुा पने नहसाव सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 प्राप्त गनजुपन ेनहसावको लेखा ऄध्यावनधक नरानखने । 

 प्राप्त गनजु पने रकम ऄसजलीको लानग कारवाही नगररने । 

३.  प्राि गनुा पने नहसाव प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 लगत कायम हुन े राजश्व बाहके प्राप्त गनजपुने सवै प्रकारको नहसावलाइ प्राप्त गनजुपन ेनहसावको रुपमा लेखाङ्कन गररनछे ।  

 प्राप्त गनजुपने नहसावमा कायाुलयले नलन बाँकी रकमहरु र कारवाही गरी ऄसलू गनजपुन ेकर दस्तजर जररवाना लगायत ऄन्य 

प्रकारको रकमहरु समावेर् गरी ऄसजलीको लानग ननयनमत रुपमा कारवाही गररनछे । 

४ कायाालयले खररद कानून र प्रचनलत कानून बमोनजम ऄसलू गनुापने हजााना, क्षनतपूनता, जफत, दण्ड, जररवाना 

अनद रकमको ननधाारण गरी सोको व्यवनस्थत ऄनभलेख राखी समयमानै ऄसलुीको कारवाही गने मुख्य 

नजम्मेवारी राजश्व शाखा प्रमुखको हुनेछ । 

     ५    प्राि गनुा पने नहसाव प्राि भए नभएको ऄनुगमन गने नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको स्थानीय राजश्व 

परामशा सनमनतको हुनेछ । 

६.५  राजश्व सम्बन्धी प्रनतवेदन 

१. सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 राजश्व सम्बन्धी प्रनतवेदन राजश्व सम्बन्धी प्रनतवेदन राजश्व कारोवारको मानसक  प्रनतवेदन र वानषुक अनथुक नववरण तथा 

प्रनतवेदनहरु तयार  गरी पेर् गररनेछ । 

२. राजश्व सम्बन्धी प्रनतवेदन सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 राजश्वको मानसक प्रनतवेदन तथा वानषुक अनथुक नववरण तोनकए बमोनजमको ढाँचामा तयार नगररने ।   

 तोनकएको समय  नभर सम्बनन्धत  ननकायमा नपठाआने । 

३. राजश्व सम्बन्धी प्रनतवेदन कायालाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 कायाुलयले राजश्वको बैङ्क नहसाब नमलान गरी  वानषुक तथा मानसक नववरण ऄथाुत राजश्वको अनथुक नववरण फाँटवारी 

(म.ले.प.फा.नं. ११०) तयार गरी तोनकएको समयनभर सम्बनन्धत मन्रालय/ननकायमा पेर् गररनछे । 
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 लगती राजश्वको हकमा राजश्व अम्दानीको लगत तथा ऄसजली प्रनतवेदन (म.ले.प.फा.न.ं११३) तयार गरी तोनकएको 

समयनभर सम्बनन्धत सम्बनन्धत मन्रालय/ननकायमा पेर् गररनेछ । 

 प्रत्येक अनथुक वषु समाप्त भएको पैंतीस नदन नभर राजश्वको वानषुक अनथुक नववरण र प्रनतवेदनहरु तयार गररनेछ ।  

 राजश्वको प्रनतवेदन तयार गनुको लानग  तोनकएको नवद्यजतीय प्रनवनधमा अधाररत प्रणालीको प्रयोग गररनछे । 

४.  राजश्व सम्बन्धी  नववरण एवम ्प्रनतवेदन तयार गने मुख्य नजम्मेवारी अनथाक प्रशासन प्रमुख र त्यसमा सहयोग गनुा 

राजश्व शाखा प्रमुखको कताव्य हुनेछ । 

५. राजश्व सम्बन्धी  नववरण एवम ्प्रनतवेदन तयार गने कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

 

७. बजेट तथा कायािम तजुामा, स्वीकृनत, ननकासा र रकमान्तर ननयन्रण 

७.१    बजेट तथा कायािम तजुामा 

१.  बजेट तथा कायािम तजुामा सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 वानषुक वजेट तथा कायुिम तयार गदाु स्थानीय अवनधक योजनाको लक्ष्य, ईद्दशे्य, नीनत र  रणनीनत एवम ्सङ्घीय तथा 

प्रादनेर्क नीनत तथा कायुिमसँग मलेखाने गरी तयार पाररनेछ । 

 योजना तथा कायुिम तजजमुा गदाु प्रनतफललाइ सजनननित गररनछे । 

 योजना छनौट, कायाुन्वयन र ऄनजगमन  तथा मलू्याङ्कनमा जनसहभानगता सजनननित गररनछे । 

 योजना तजजुमा गदाु अवनधक योजना, मध्यमकालीन खचु संरचना र वानषुक बजेटबीच ईनचत तालमले र समन्वय कायम 

गररनछे । 

 अवनधक योजना तजजुमा गदाु यथासंभव स्थानगत योजना तजजुमा गररनेछ । 

 स्थानीय वानषुक बजेट तथा कायुिम तजजुमाका चरण र कायुनवनधहरु परूा गरी वानषुक बजेट तथा कायुिम तजजुमा गररनछे  । 

वानषुक बजेट तयार गदाु सम्भाव्य सवै अन्तररक र वाह्य स्रोतको ऄनजमान गररनेछ  । 

 बैदनेर्क सहायताको प्रानप्तमा तोनकएको कायुनवनध पालना गररनेछ । 

 बजेट तथा कायुिम तजजुमा गरी तोनकएको समय सीमा नभरै गाईँसभावाट पाररत गररनेछ । 

२. बजेट तथा कायािम तजुामा सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 अवनधक योजना नै तजजमुा नहुने । 

 स्थानीय अवनधक योजना र सङ्घीय तथा प्रदरे् अवनधक योजनाबीच तालमले नहुन े। 

 योजना तथा कायुिम छनौट गदाु लागत लाभ नवशे्लषण नगररने ।  

 योजना तथा बजेट तजजुमा मागदुर्ुनका प्रनिया र अधारहरु ईल्लङ्घन हुन े। 

 योजना कायाुन्वयनमा ईपभोिाको सहभानगता न्यनू हुन े । वानषुक बजेट तथा कायुिम सङ्घीय तथा प्रादनेर्क नीनत तथा 

कायुिमसँग तालमेल नहुने । 

 योजनाको छनौट, कायाुन्वयन र ऄनजगमन तथा मलू्याङ्कनमा जनताको माग र अवश्यकता बमोनजम नहुने । 

 मध्यमकालीन खचु संरचना तयार नगररने । 

 मध्यमकालीन खचु संरचना र वानषुक बजेटबीच तालमले नहुन े। 
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 स्थानगत नवर्ेषतामा अधाररत (Spatial) अवनधक योजना तजजमुा नगररने । 

 वानषुक बजेट तथा कायुिम तजजुमाको चरणहरु औपचाररकतामा मार सीनमत गररन े। 

 टोल/वस्तीस्तरमा बजेट तजजुमाको लानग छलफल नगररने । 

 तथ्यगतभन्दा ब्यनिगत  प्रभावमा प्राथनमकता ननधाुरण गररने । 

 सवै प्रकारको बैदनेर्क सहायता वानषुक बजेटमा समावेर् नगररने । 

 बजेट तथा कायुिम तोकेको समय सीमा नभर पेर् गरी पाररत नगररने । 

३.  बजेट तथा कायािम तजुामा कायालाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 प्रचनलत काननू ऄनजसार स्थानीय नवकासको लनग अवनधक, वानषुक, रणनीनतक, नवषय/क्षेरगत मध्यमकालीन तथा 

दीघकुालीन नवकास योजना तयार गररनेछ । 

 अवनधक योजनालाइ मध्यमकालीन खचु संरचना तयार गरी वानषुक बजेट तथा कायुिम माफुत कायाुन्वयन गररनछे । 

 अवनधक योजना र वानषुक बजेट तथा कायुिम तजजमुा गदाु सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारको अवनधक योजना र नीनत तथा 

कायुिमसँग तालमेल हुन ेगरी गररनेछ । 

 नवकास योजनाको बजेट प्रस्ताव गदाु अयोजनाको सम्भाब्यता ऄध्ययन प्रनतवेदनको गजणस्तर परीक्षणको प्रबन्ध गने तथा 

लागत ऄनजमान भइ अनथुक, प्रानवनधक तथा वातावरणीय अधारमा ईपयजि र लाभ-लागतको अधारमा प्राथनमकीकरण 

गरी प्रनतफलमजखी अयोजना छनौट गररनछे । 

 नवकास योजना प्रस्ताव गदाु अनथकु नवकास तथा गररबी ननवारणमा योगदान गन,े ईत्पादनमलूक तथा नछटो प्रनतफल प्राप्त 

हुन,े जनताको जीवनस्तर र रोजगारी बढने, ऄधीक स्थानीय सहभानगता रहन,े कम लागत भएको र स्थानीय स्रोत साधनको 

पररचालन हुने जस्ता योजना छनौटका अधारहरु पालना गररनछे । 

 ठूला अयोजनाको बजेट समावेर् गदाु सोको नदगो कायाुन्वयन तथा सङ्घीय र प्रदरे् योजनासँग समन्वय कायम गररनछे ।  

 अयोजना बैंकमा समावेर् भएका अयोजनालाइ छनौटमा प्राथनमकता नदआनेछ । 

 अयोजनाको छनौट गदाु जनताको माग र अवश्यकताको अधारमा गररनेछ । 

 अयोजनाको छनौट गदाु वस्ती, टोल र समजदायमा छलफल गने ब्यवस्था नमलाआनेछ । 

 योजना तजजुमा र कायाुन्वयन गदाु प्रचनलत काननू बमोनजम नागररक सहभानगतालाइ सजनननित गररनछे । 

 नागररक सहभानगता वढी हुने अयोजना छनोटमा प्राथनमकता नदआनेछ । 

 छनौट भएका अयोजनाहरु कायाुन्वयन हुन ेवषु सनहतको कायुयोजना अवनधक योजनामा समावेर् गररनेछ । 

 स्रोत ऄनजमान तथा बजेट सीमा ननधाुरण सनमनतले अन्तररक अय, संघ तथा प्रदरे् सरकारबाट प्राप्त हुने ऄनजदान, राजश्व बाँडफाँट, 

रोयल्टी, जनसहभानगता तथा ऋण सनहत कूल स्रोतको ऄनजमान गररनेछ । 

 कज ल स्रोत ऄनजमानको अधारमा नवषय क्षेरगत बजेट सीमा तथा मागुदर्ुन तयार गरी नवषयगत र्ाखा र वडा कायाुलयलाइ 

ईपलब्ध गराआनेछ । 

 बजेट तथा कायुिम तजजुमाका चरणहरु ऄननवायु पालना गररनेछ । 
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 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले बजेट सीमा, मागुदर्नु तथा अयोजना प्राथनमकताका अधारहरू वैर्ाख १५ गतेनभर 

नबषयगत र्ाखा तथा वडा सनमनतलाइ ईपलब्ध गराआनछे । 

 टोल /वस्तीस्तरमा योजनाको माग सङ्कलन गदाु ऄनधकतम जनसहभानगता कायम हुने गरी स्थानीय तहका 

सरोकारवालाहरुलाइ सहभागी गराआनेछ। 

 बैदनेर्क सहयोग पररचालन गदाु ऄन्तराुनरिय नवकास सहायता पररचालन नीनत, २०७६ तथा प्रचनलत काननूले तोकेको 

प्राथनमकता प्राप्त क्षेरमा मार गररनेछ ।  

 वैदनेर्क सहायता प्राप्त गदाु प्रचनलत काननू बमोनजम नपेाल सरकारको  पवुू स्वीकृनत नलआनछे । 

 प्राप्त हुन ेसवै प्रकारका बैदनेर्क सहायतालाइ ऄननवाय ुरुपमा बजेट तथा कायुिममा समावेर् गररनेछ । 

 योजना तजजुमाका चरणहरु परूा गरी बजेट तथा कायुिम चालज अनथुक वषुको ऄसार १० गते नभर सभामा प्रस्तजत गररनेछ । 

 वानषुक बजेट तथा कायुिम गाईँसभामा पयाुप्त छलफलको व्यवस्था नमलाआनेछ । 

 वानषुक बजेट तथा कायुिम गाईँसभाबाट ऄसार मसान्तनभर ऄननवायु रुपमा पाररत गररनछे । 

४.  बजेट तथा कायािम तजुामा गने मुख्य नजम्मेवारी बजेट तथा कायािम तजुामा सनमनतको हुनेछ । 

५. बजेट तथा कायािम तजुामा कायाको ऄनुगमन कायापानलकाबाट हुनेछ । 

७.२ ऄनख्तयारी, ननकासा रकमान्तर 

१. ऄनख्तयारी, ननकासा रकमान्तर सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ 

 वजेट स्वीकृत भए पनछ ऄनख्तयारी नदन ेर ननकासा नदन ेकायु गररनछे ।   

 अनथुक वषुको ऄन्त्यमा खचु हुन नसकी बाँकी रहकेो रकम स्थानीय सनञ्चत कोषमा नफताु दानखला गररनेछ । 

 वजेट रकमान्तर गने कायु प्रचनलत काननूद्वारा तोनकएको प्रनिया र रकमगत सीमा नभर रही गररनछे । 

२. ऄनख्तयारी, ननकासा रकमान्तर सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 स्वीकृत बजेट बमोनजम ऄनख्तयारी ननदने । 

 अनथुक बषुको ऄन्त्यमा बाँकी रहकेो रकम स्थानीय सनञ्चत कोषमा समयमै नफताु दानखला नगररने । 

 अनथुक बषुको ऄन्त्यमा बाँकी रहकेो सवै रकम ऄनख्तयारी नददंा तोनकएको समय र प्रनियाको पालना नगररन े 

 वजेट रकमान्तर गदाु तोनकएको कायुनवनध र सीमा पालना  नगररन े। 

३.  ऄनख्तयारी, ननकासा रकमान्तर कायालाइ प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 एईटा अयोजनामा स्वीकृत भएको बजेट ऄको अयोजनामा खच ुगररनेछैन । 

 सभावाट बजेट स्वीकृत भएको सात नदननभर प्रमजख वा ऄध्यक्षले प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतलाइ बजेट खचु गन े

ऄनख्तयारी प्रदान गररनछे । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले १५ नदननभर सम्वनन्धत महार्ाखा वा र्ाखाप्रमजख र वडासनचवलाइ बजेट खचुगने ऄनख्तयारी 

नदनेछ । 

 अनथुक वषुको ऄन्त्यमा खचु हुन नसकी बाँकी रहकेो सवै रकम प्रचनलत ऐन ऄनजसार तोनकएको प्रनिया ऄपनाइ 

स्थानीय सनञ्चत कोषमा नफताु दानखला गररनेछ । 
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 सनञ्चत कोषमा नफताु दानखला गरेको जानकारी सम्वनन्धत कोष तथा लेखा ननयन्रक कायाुलय समेतलाइ नदआनछे । 

 ननयतवस रकम नफताु नगने वा ऄन्यर सारेको ऄवस्थामा नजम्मवेार ऄनधकारी वा कमचुारीलाइ काननू बमोनजम 

कारवाही गररनछे । 

 ऄनधकार प्राप्त अनधकारीले कोषको नस्थनत हरेी अवश्यक कायुको लानग मार वजेट रकमान्तर स्वीकृत गनछे । 

 चालज र्ीषुकबाट पूँजीगतमा र पूँजीगतबाट पूँजीगत र्ीषुकमा मार रकमान्तर गन ुस्वीकृनत नदआनेछ ।  

 रकमान्तर गदाु जजन र्ीषुकमा रकमान्तर गररन ेहो सो र्ीषुकमा र्जरु बजेटको २५ प्रनतर्तसम्म थप गनु सनकने छ । 

 कज नै बजेट नभएको र्ीषुक एवम ्अयोजनामा रकमान्तर गनु स्वीकृनत नदआनेछेन ।  

४.  ऄनख्तयारी, ननकासा रकमान्तर सम्बन्धी समन्वय गने मुख्य नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

५. ऄनख्तयारी, ननकासा रकमान्तर सम्बन्धमा ऄनुगमन कायापानलकाबाट हुनेछ । 

८.  बजेट खचा तथा पेश्कीको ननयन्रण 

८.१  बजेट खचा ब्यवस्थापन 

१.  बजेट खचा ब्यवस्थापन सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 स्वीकृत बजेट खच ुगदाु ननयनमतता, नमतव्यनयता, कायुदक्षता, प्रभावकाररता कायम गररनेछ । 

 ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीवाट मार खचु गन ेअदरे् नदने वा खचु स्वीकृत गने व्यवस्था गररनछे । 

 खचु गन ेतोनकएको कायुनवनध र प्रनिया पालना भएको सजनननित गरेर मार खचु गररनेछ । 

 पवूाुधार नवकास योजनामा भएको खचु लेख्दा तोनकएको ननमाुण सम्वन्धी कायुनवनध परूा गररनेछ । 

 योजना र कायुिमको  खच ुगदाु सहायता सम्झौता बमोनजम ग्राह्य खचु मार खचु गररनेछ । तानलम, गोष्ठी, अनद जस्ता 

कायुिम सञ्चालन खचु गदाु लागत ऄनजमान एवम ्तानलम कायुिमको प्रनतवेदन प्राप्त गररनछे । 

 खचु लेख्दा ननयमानजसार लाग्ने अयकर कट्टी, मलू्य ऄनभबनृद्ध कर, धरौटी तथा पेश्की कट्टी गररनेछ । 

   

३ बजेट खचा ब्यवस्थापन सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 प्रचनलत काननू पणू ुरुपमा पालना नहुने । 

 ऄनावश्यक क्षरे तथा कायुमा खचु हुने । 

  समय र लागत बढी खपत हुने । 

  बजेट ऄनजर्ासनमा कमी कमजोरीहरु दनेखने  । 

 ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीबाट अदरे् नभइ खचु गररने । 

 स्वीकृत वानषुक कायुिम र बजेटको पररनध भन्दा बानहर खचु गररने । 

 स्वीकृत ऐन, ननयम, ननदनेर्का/कायुनवनध, मापदण्ड तथा नम्सुको पालना नगरी खचु गररने । 

 योजनाको सभ,े नडजाआन, लागत ऄनजमान जस्ता प्रारनम्भक तयारी परूा नगररने ।  

 खररद सम्वन्धी कावाुही र प्रनियाहरु परूा नगररने । 

 तानलम/गोष्ठी सम्वन्धी कायुिम गदाु लागत ऄनजमान तयार गरी स्वीकृनत नगराआन े। 
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 तानलम कायुिमको प्रनतवदेन र प्रभावकाररता मलू्याङ्कन नगररन े

 सम्झौता प्रनतकूल कायु  वा नियाकलापमा खच ुगररन े।  

 काननूतः ऄननवायु दानयत्व कट्टी नगरी भजिानी हुन े। 

 धरौटी र पेश्की नववरण ऄध्यावनधक नगरी भजिानी हुन े  

३.  बजेट खचा ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले बजेट खचु गदाु प्रचनलत काननूी व्यवस्था पालना गन ेगराईनछे । 

 प्रानवनधक तथा प्रर्ासननक कमचुारीलाइ खररद व्यवस्थापन तथा अनथुक प्रर्ासन सम्बन्धी नबषयमा क्षमता नवकास 

गने गराईआनेछ । 

 खचुका मापदण्ड, कायुिम/योजना सञ्चालन ननदनेर्का/कायुनवनध ननमाुण र कायाुन्वयन गन ेगराआनेछ । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले प्रचनलत अनथुक कायुनवनध ऐन ननयम ऄनजसार अफै वा ऄनधकारी तोकी ननजवाट खच ु

गने वा खचुको अदरे् नदने ब्यवस्था  नमलाआनछे ।  

 प्रचनलत काननू ऄनजसार पेर् भए नभएको एनकन गरी ननम्न ऄवस्थामा खच ुस्वीकृत गररनछे   

 स्वीकृत बजेट तथा खचु र्ीषुकनभर रही खच ुगरेको, 

 योजना स्वीकृत भएको, 

 खचु गन ुननकासा फज कज वा भएको, 

 वैदनेर्क स्रोतबाट खचु व्यहोने भएमा स्रोत फज कज वा भएको 

ऄनधकार प्राि ऄनधकारीबाट ननम्नानुसार खचा गररनेछ  

 स्वीकृत बजेट, कायुिम र ईपलब्ध स्रोतको अधारमा ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीबाट खच ुस्वीकृत गररनछे । 

 खचमुा एकरुपता र नमतव्यनयता ल्याईन खचु सम्वन्धी मापदण्ड वा ननदनेर्का ननमाुण गरी सोको पालना गररनछे । 

 नर्क्षा, स्वास्थ्य, कृनष जस्ता क्षेरगत कायुिम सम्वन्धी खचु गदाु स्वीकृत मागुदर्ुन, कायुनवनध एवम ्र्तुहरु पालना 

भएको सजनननित गररनेछ । 

 खचुको कागजात र कारोवार पजिी भएको अधार र अवश्यक नबल भरपाइ पेर् गन ुलगाआनेछ ।   

 नवकास योजना सम्वन्धी खच ुगदाु योजनाको सभे, नडजाआन, लागत ऄनजमान तथा कायुिम तयार एवम ्स्वीकृत भएको 

सजनननित गन ुचेकनलि तयार गरी रुजज गन ेव्यवस्था गररनेछ । 

 स्वीकृत कायुिम ऄनजसार समयमै कायुसम्पादन र मालसामानको प्रानप्तका लानग खररद सम्बन्धी प्रानवनधक एवम ्

प्रर्ासननक प्रनिया परूा गररनछे । 

 स्थानीय पवूाुधार ननमाुण र ममतु सम्वन्धी नवल भजिानी गदाु सम्वनन्धत वडा कायाुलय र लाभग्राही तथा ईपभोिावाट 

ऄननवायु रुपमा नसफाररस गनजपुन ेव्यवस्था नमलाआनछे । 

 लागत साझदेारीमा कायाुन्वयन गररएका योजनाहरुको सम्वन्धमा सम्झौता बमोनजम सम्वनन्धत लाभग्राही, ईपभोिा 

सनमनत वा स्थानीय संस्थाको योगदानको सजनननितता गररनछे । 
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 लागत साझेदारी ब्यहोररएको श्रमदान वा योगदान रकमको खचु गणना गने ब्यवस्था गररनेछ । 

 तानलम कायुिमको लागत ऄनजमान तयार गदाु कायुिम सञ्चालन सम्वन्धी नम्सु र मापदण्डको अधारमा खच ुगन े

व्यवस्था गररनछे ।  

 तानलम, गोष्ठी अनद सञ्चालन गदाु कायुिमको प्रस्ताव र लागत ऄनजमान तयार गरी ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीबाट 

स्वीकृत गराआनेछ । 

 स्वीकृत प्रस्ताव र लागत ऄनजमान ऄनजसार कायु सम्पन्न गरी पेर् भएको प्रनतवेदनको अधारमा रकम भजिानी गररनछे । 

 तानलम कायुिमका सहभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी अवश्यकता ऄनजसार समीक्षाको व्यवस्था गररनछे । 

 वैदनेर्क सहायता ऄन्तगुत सञ्चानलत कायुिमको खचु गदाु दात ृ संस्थाको सम्झौता बमोनजम खचु ब्यहोररन ग्राह्य 

खचु र्ीषुक  वा नियाकलापमा मार गररनेछ । 

 अनथुक तथा सम्बनन्धत कमुचारीको लानग अयोजना लेखा सम्बन्धी ज्ञान, सीप तथा क्षमता नबकास गररनेछ । 

 सम्झौता बमोनजम खचुको र्ीषुक (क्याटोगोरी) नमलाइ खच ुलेखाङ्कन गरे नगरेको एनकन गररनेछ । 

 खचुको सोधभनाु माग गने कायुमा सहयोगी हुन ेअनथुक र ऄन्य नववरण समयमा तयार गररनछे ।  

ऄनधकार प्राि ऄनधकारीबाट ननम्नानुसार खचा स्वीकृत गनेः 

 नवल भजिानी गदाु प्रचनलत काननूले तोकेको अयकर, मलू्यऄनभबनृद्ध कर, धरौटी कट्टी गरेर मार भजिानी नदने ब्यवस्था 

गररनछे । 

 पेश्की बाँकी भए सम्झौता ऄनजसार कट्टी गरेर मार भजिानी नदआनछे । 

 कट्टी गररएको अयकर रकम समयमै बैंक दानखला गररनछे । 

 अयकर कट्टी गररएको कमचुारी, व्यनि वा संस्थाको नाम नामेसी सनहतको नववरण र मलू्यऄनभबनृद्ध कर भजिानी 

नदएको नाम नामेसी सनहतको नववरण अन्तररक राजश्व कायाुलयमा पठाआनेछ । 

 नवल नवजक परे् गरेर मार भजिानी नदआनेछ । 

४ बजेट खचा ब्यवस्थापनको मुख्य नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

५ बजेट खचा ब्यवस्थापनको ऄनुगमन सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

 

८.२  पेश्की ब्यवस्थापन 

१. पेश्की ब्यवस्थापन सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ 

 ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीले स्वीकृत कामको नननम्त अवश्यक रकम मार पेश्की  नदआनछे । 

 दनैनक तथा भ्रमण भिा, मालसामान खररद र ठेक्का  प्रयोजनकोलानग पेश्की नददंा काननूी कायु प्रनियाहरु परूा गररनछे । 

 काननू बमोनजम ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीले  पेश्की फर्छ्यौट गने गराआनेछ । 

 नजम्मेवार ऄनधकारीले पेश्की फर्छ्यौट कायु समयमा नगरेमा ऐन ननयम बमोनजम कारवाही गररनेछ । 

२.  पेश्की ब्यवस्थापन सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ  

 पेश्की ननदए हुनेमा पनन पेश्की नदने । 
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 परूानो पेश्की बाँकी रह ेतापनन नयाँ पेश्की नदन े।  

 पेश्कीको लगत कायम नगररन े। 

 पेश्की फर्छ्यौट तोनकएको समय नभर नगररने । 

 मालसामान खररदको लानग अवश्यकभन्दा बढी पेश्की नदने ।  

 खररद सम्झौता ऄनजसार बैङ्क ग्यारेण्टी प्राप्त नगरी पेश्की भजिानी हुने । 

 ठेक्का ऄवनध भरको बैंक ग्यारेण्टी नहुन े

 अवश्यक र पणू ुकागजात नभइ पेश्की फर्छ्यौटको लानग पेर् हुने । 

 तोनकएको म्याद नभर पेश्की फर्छ्यौट नहुने  । 

 पेश्की नलएको प्रयोजन भन्दा फरक प्रयोजनमा खच ुदखेाइ फर्छ्यौट हुन े

 पेश्की फर्छ्यौट काय ुप्राथनमकतामा नपने ।  

४ पेश्की खचा ब्यवस्थापन प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

पेश्कीमा ननम्न ननयन्रणको ईपाय ऄपनाआनेछ 

 पेश्की सम्बन्धी काम, प्रयोजन र चानहने रकम र नववरण खजलाइ अवश्यक रकम मार पेश्की नदआनछे । 

 पेश्की माग गनेको परूानो पेश्की बाँकी रह ेनरहकेो जाँच गने र परूानो पशे्की फर्छ्यौट भइ नसकेको ऄवस्था भए सो पेश्की 

फर्छ्यौट गराइ मार नयाँ पेश्की नदआनेछ ।  

 कमुचारी बाहकेको हकमा पेश्की नलने व्यनिको  तीन पजस्ते, स्थायी र ऄस्थायी ठेगाना प्रि लेखी पेश्की नदआनेछ । 

 पेश्की खातामा पेश्कीको लगत कायम गरी ऄनजगमन गने ब्यवस्था गररनेछ । 

 भ्रमण र मालसामान खररद पेश्की नददंा भ्रमणअदरे् र खररदअदरे् स्वीकृनत र  बजेटको ईपलब्धतालाइ ध्यान नदआनेछ। 

 सावुजननक खररद सम्बन्धी ठेक्का सम्झौता ऄनजसार पेश्की नददंा सम्झौताको र्तु बमोनजम सम्झौता ऄवनध भरको 

बैङ्क ग्यारेण्टी नलइ मार नदआनेछ ।  

 बैंक ग्यारेण्टीको म्याद ननयन्रण खाता राखी समयमै म्याद थप गराआनेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट गदाा ननम्न बमोनजम गने गराआनेछ 

 पेश्की नलनेनदने दजबैले पेश्की प्रयोजन ऄनजसार तोनकएको म्यादनभर काननू बमोजमको कायुनवनध ऄपनाइ फर्छ्यौट गन े

गराआनेछ । 

 पेश्की रकम नलने कमचुारी, व्यनिवाट नबल भरपाइको पछानड प्रमानणत गरी फाँटवारी सनहतको ननवेदन पेर् गन े

व्यवस्था गररनछे । 

 अनथुक प्रर्ासन र्ाखाले पेश्की फर्छ्यौटको लानग प्राप्त नबल भपाुइ जाँची नलनज नदनज पन े रकम ठहर  याइ पेश्की 

फर्छ्यौटको लानग पेर् गनेलाइ भरपाइ नदन ेब्यवस्था गररनेछ ।  

 तानलम सम्वन्धी कायुिमको पेश्की फर्छ्यौट गदाु तानलम सम्पन्न प्रनतवेदन संलग्न रानखनेछ । 
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 पेश्की खाता ऄध्यावनधक गरी रानखनेछ । फर्छ्यौट गनु बाँकीको नववरण तोनकएको ढाँचामा तयार गने र प्रत्येक 

अनथुक बषमुा पेश्की बाँकीको नजम्मेवारी सारी ऄनजगमन गररनछे । 

पेश्की फर्छ्यौट सम्वन्धी कारवाही ननम्न बमोनजम गररनेछ  

 म्याद नाघकेो पेश्कीको हकमा काननूी व्यवस्था कडाइका साथ लाग ूगररनछे ।   

 फर्छ्यौट गनु ऄटेर गरेमा वा म्याद नभर फाँटबारी नबजझाएमा पदानधकारी वा कमचुारीको हकमा तलब वा सजनवधा रोक्का 

गररनछे । 

 तलब वा सजनवधा  रोक्का गदाु पनन ऄटेर गरेमा प्रचनलत काननू बमोनजम कारबाही गररनछे । 

 सरकारी कमुचारी बाहकेका ऄन्य व्यनिको हकमा सरकारी बाँकी सरह ब्याज सनहत ऄसजलईपर गरी कारवाही गररनेछ । 

४  पेश्की खचा ब्यवस्थापनको मुख्य नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

५  पेश्की खचा ब्यवस्थापनको सशुासन सनमनतबाट ऄनुगमन हुनेछ । 

 

९.  बैक खाता सञ्चालन तथा नहसाव नभडान एवम ्रकम दानखला तथा भुक्तानी 

९.१ बैंक खाता सञ्चालन 

१. बैंक खाता सञ्चालन सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 स्थानीय सनञ्चत कोष लगायतका नवनभन्न कोषहरु सञ्चालन गनुको लानग अवश्यक स्वीकृनत नलइ मार तोनकएको बैंकमा 

खाता खोली कारोवार गररनेछ । 

 स्थानीय राजश्व, खच ुर धरौटी लगायतका कारोवारको लानग प्रचनलत काननू बमोनजम तोनकएको समहूको कायु सञ्चालन 

स्तरको खाता खोली कारोवार सञ्चालन गररनेछ । 

२.  बैंक खाता सञ्चालन सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ  

 तोनकएको बैंकमा कोष खाताहरु नखोनलने । 

 खाता खोल्दा को.ले.नन.का.वाट अवश्यक स्वीकृनत ननलआन े। 

 खाता सञ्चालन तोकेको पदानधकारी  बाहके ऄन्य ब्यनिवाट हुने । 

 को.ले.नन.का.को अवश्यक सहमनत बेगर अफूखजसी बैंक खाता खोली कारोवार गने । 

३. बैंक खाता सञ्चालन प्रभावकारी बनाईन देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 

 काननू बमोनजम प्राप्त सवै नकनसमको अम्दानी रकम तोनकएको बैकमा ग-४ समूहको स्थानीय सनञ्चतकोष खातामा जम्मा गररनेछ। 

 स्थानीय नवनवध कोष, नवभाज्य कोष, अकनस्मक कोष र नवपद ्व्यवस्थापन कोषको लानग िमर्ः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-

७.२ समहूको खाता खोनलनेछ । 

 को.ले.नन.का.को नसफाररस नलइ नपेाल रारि बैकवाट स्वीकृनत प्राप्त बैंकमा खाता खोनलनेछ ।  

 प्राप्त सवै रकमहरु कोषको खातामा अम्दानीको स्रोत दनेखन ेगरी बैंक दानखला गररनेछ । 

 कोषको सञ्चालन काननूले तोकेको पदानधकारीबाट मार गररनेछ । 



 v08 % dl/0f, df3 !* ut] @)&( ;fn ;+Vof @@ 

26 

 

 राजश्व, नवननयोजन वा धरौटी कारोवारको लानग को.ले.नन.का. को नसफाररस नलइ तोनकएको बैकमा िमर्ः ग-१, ग-२ र ग-

३ समहूको खाता खोनलनेछ । 

 नवननयोनजनतफुको चाल ूखचु तथा पूँजीगत खच,ु नविीय ब्यवस्था र नवनवध खचुको लानग कायु सञ्चालनस्तरको तोनकएको 

ईप-समहूको खाता खोली कारोवार गररनछे । 

 अन्तररक राजश्व, राजश्व बाँडफाँट, ऄनजदान, ऋण तथा नविीय ब्यवस्थाबाट प्राप्त रकमहरु तोनकएको ४.१ ग१ ईपसमहूको 

रकम जम्मा गनु नमल्न ेखातामा जम्मा गररनेछ  ।  

 धरौटी, जमानत, ऄनेि मनी वापत प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकम जम्मा तथा कारोवार गन ुतोनकएको  ग-३ समहूका खाता 

खोली कारोवार गररनेछ । 

 राजश्व, नवननयोजन र धरौटी खाताको सञ्चालन प्रचनलत काननू बमोनजम गररनेछ ।  

 नवर्ेष ऄवस्था परी कायाुलयको नाममा नवर्ेष खाता खोल्नज अवश्यक भएमा सम्बनन्धत को.ले.नन.का.वाट अवश्यक 

सहमनत नलइ खाता सञ्चालन गररनेछ । 

 बैक पररवतुन गनजु परेमा को.ले.नन.का. वाट अवश्यक सहमनत नलआनछे । 

४.  बैंक खाता सञ्चालन सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन प्रमुखको हनेछ । 

५.  बैंक खाता सञ्चालन सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन  सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

९.२  नहसाव नभडान तथा समायोजन 

१. नहसाव नभडान तथा समायोजन सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 प्रचनलत लेखा ननदनेर्का बमोनजम कायाुलयको राजश्व, नवननयोजन बजेट तथा कोष खाताको बैंक स्टेटमेण्ट ननयनमत रुपमा 

नभडान गरी नहसाव नमलान नववरणहरु तयार गररनेछ । 

 राजश्व, धरौटी र खचुको नहसाव समायोजन प्रचनलत लेखा ननदनेर्का बमोनजम तोनकएको कायुनवनधहरु ऄपनाइ गररनेछ । 

२. नहसाव नभडान तथा समायोजन सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 राजश्व, नवननयोजन, धरौटी तथा कोष खाताको बैंक स्टेटमेण्ट सम्बनन्धत बैकवाट ननयनमत रुपमा प्राप्त नगने ।  

 बैक नहसावसँग बजेट खचु भएको तथा बाँकी रकमको नभडान नगररने । 

 बैंक नहसाव नमलान नववरण तोनकएको ढाँचामा तयार नगररने । 

 जारी भएको तर रद्द भएको चेकहरुको नहसाव समायोजन नगररने । 

 खचु लेख्दा रजटी भएको ऄवस्थामा नहसाव समायोजन नगररन े। 

 

३.  नहसाव नभडान तथा समायोजन प्रभावकारी बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

लेखा प्रमुख र नजम्मेवार कमाचारीले बैंक नहसाव नभडान प्रचनलत लेखा र सरकारी कारोवार ननदेनशका बमोनजम 

ननम्नानुसार तयार गनेछन ् 

 कायाुलयको बजेट खच,ु राजश्व, कोष र धरौटी खाताको बैक स्टेटमेण्ट ननयनमत रुपमा प्राप्त गरी मानसक रुपमा नहसाव नभडान 

गररनछे । 
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 राजश्व खातामा रकम दानखला भएको तर कायाुलयमा भौचर पेर् नभएको भौचरको नववरण तयार गररनेछ । 

 बजेट खचुतफु कायाुलयवाट चेक जारी भएको तर वैंकवाट भजिानी हुन वाँकी चेकको नववरण तयार गररनेछ । 

 बजेट खचु, राजश्व, कोष र सम्बनन्धत बैक खाताको स्टेटमेण्ट वीच फरक परेको रकम तोनकए बमोनजमको बैंक नहसाव नमलान 

नववरणहरु (म.ले.म.फा.नं. १०९, २१२) प्रत्येक मनहनाको ७ गते नभर तयार गररनेछ । 

 बैक नहसाव नमलान नववरणहरु कायाुलय प्रमजख वा नजम्मेवार ऄनधकृतवाट प्रमानणत गराइ रानखनछे । 

 राजश्व, धरौटी र खचु नहसावको समायोजन प्रचनलत लेखा सरकारी कारोवार ननदनेर्का बमोनजम गररनेछ । 

 अ.व. वषुनभर जारी भएको चेकहरुमध्ये वैंकवाट भजिानी हुन वाँकी चेकहरुको नववरण तयार गरी प्रमानणत गराइ रानखनछे ।  

 कायाुलयवाट जारी भएको नवर्ेष कारण तोकेको म्यादनभर नसानटएमा चेकहरु रद्द गरी सो चेक बरावर रकमको खच ुघटाइ 

वा समायोजन गरी नहसाव नमलान गररनेछ ।  

 अ.व. नभर जारी भएको चेकहरुमध्ये कज न ैचेक रद्द गरी सोको सट्टा ऄको चेक जारी गनजु पदाु पजनः खच ुभौचर तयार गरी नयाँ 

चेक जारी गररनछे ।    

 अनथुक वषुको ऄन्त्यमा नवननयोजनखातामा वचत रकम ननणयु गराइ स्थानीय सनञ्चतकोष खातामा रकम िान्सफर गररनेछ।  

४ बैंक खाता सञ्चालन सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन प्रमुखको हनेछ। 

५    बैंक खाता सञ्चालन सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन  सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

९.३  प्राि रकमको सरुक्षा तथा बैंक दानखला 

१.  प्राि रकमको सरुक्षा तथा बैंक दानखला सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 राजश्व, अन्तररक अय, धरौटी वापत प्राप्त नगद, चेक भौचर अनद सजरनक्षत रुपमा रानखनछे । 

 प्राप्त हुन ेनगद तथा चेक रकम प्रचनलत अनथुक प्रर्ासन सम्बन्धी काननू बमोनजम तोनकएको बैंकमा समयनभर न ैदानखला 

गररनछे ।   

२. प्राि रकमको सरुक्षा तथा बैंक दानखला सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 नगद, चेक भौचर अनद सजरनक्षत रुपमा राख्न नजम्मेवार ब्यनि नतोनकने । 

 ऄसजली रकम सजरनक्षत तवरले नरानखने । 

 ऄसजली रकमको लगत नरानखन ेर नराखेको कारण रकम नहनानमना हुने । 

 प्राप्त नगद तथा चेक तोनकएको समयमा बैक दानखला नहुने । 

 नगद र चेक बैक दानखला नगरी नहनानमना वा दजरुपयोग हुन े। 

 नहनानमना वा दजरुपयोग भएको ऄवस्थामा काननू बमोनजम कारवाही नहुने । 

३.  नहसाव नभडान तथा समायोजन प्रभावकारी बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 ऄसजल गरेको नगद, बैङ्क चेक, धरौटी र राजश्व रकम सजरनक्षत तवरले राख्ने नजम्मेवारी लेखा र्ाखा प्रमजखको हुनेछ । 

 नजम्मेवार ब्यनिले ऄसलू गरेको नगद, बैङ्क चेक, धरौटी र राजश्व रकम सजरनक्षत तवरले राख्न अवश्यक भौनतक तथा 

सजरक्षा ब्यवस्था गररनेछ । 
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 नगदी रकम ऄसजल गदाु भरपाइ वा नगदी प्रानप्त रनसद नदने ब्यवस्था गररनेछ । 

 रनसद ननयन्रण खाता राख्ने ब्यवस्था गररनेछ । 

 रकम ऄसलू गदाु अनथुक संकेत र र्ीषुक खजलाइ गने गराआनेछ ।  

 ऄसजली नगद, चेक र भौचरहरुको दनैनकी गोश्वारा लगत वा ऄनभलेख राख्ने ब्यवस्था गररनेछ । 

 प्राप्त नगद तथा चेक रकम तोनकएको बैंकको सम्बनन्धत खातामा र्ीषुक खजलाइ सोही नदन वा त्यसको भोनलपल्ट सम्म 

बैंक दानखला गररनछे  ।  

 बैंक टाढा रहकेो कारण तोनकएको म्यादनभर रकम बैंक दानखला गनु नसनकने ऄवस्थामा एक तह मानथको ऄनधकारीको 

स्वीकृनत नलइ तोनकएको समयसीमा नभर रकम दानखला गररनछे । 

 तोनकए बमोनजमको म्यादनभर रकम दानखला नगरेको ऄवस्थामा यस्तो रकम सम्बनन्धत ब्यनिवाट ऄसलू गरी काननू 

बमोनजमको जररवाना र ऄन्य कारवाही गररनेछ ।  

४.  प्राि रकमको सरुक्षा तथा बैंक दानखला सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी अनथाक प्रशासन प्रमुखको हुनेछ । 

५.  प्राि रकमको सरुक्षा तथा बैंक दानखला सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन  प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतबाट हुनेछ । 

९.४ भकु्तानी ननयन्रण 

१.  भुक्तानी ननयन्रण सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 भजिानी अदेर् नदने कायुको लानग पदानधकारी तथा नजम्मेवारी तोनकनेछ । 

 भजिानी अदरे् नददंा प्रचनलत काननू बमोनजम रीत पजगे नपजगेको जाँच गरी भजिानी अदरे् जारी गन ेर खचु लेनखनेछ । । 

 भजिानी नददंा प्रचनलत काननू तथा लेखा ननदनेर्का बमोनजम तोकेको कायुनवनधहरु पालना गररनेछ । 

२.  भकु्तानी ननयन्रण सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 भजिानी अदरे् नदने अनधकाररक ब्यनि नतोनकने । 

 भजिानी अदरे् नदने पदानधकारीले जवाफदहेीता पालना नगन े। 

 तोनकएको रीत वा प्रकृयाहरु परूा नगरी भजिानी अदरे् नदने ।  

 भजिानी अदरे् र गौश्वारा भौचर तयार नगरी चेक जारी गन े

 भजिानीको प्रकृया पालना नगन े। 

 जारी भएको चेकहरु सम्बनन्धतलाइ समयमा नबजझाईने ।  

 खचु लेखेको चेकहरु अनथुक वषुनभर नबजझेकोमा भौचर ईठाइ नहसाव समायोजन नगन े  

३.   भुक्तानी ननयन्रण प्रभावकारी बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 प्रचनलत काननूमा ईल्लेख भए बमोनजम भजिानी अदरे् नदन ेअनधकारीक पदानधकारी तोनकनेछ । 

 भजिानी अदरे् नदने पदानधकारीको ऄनधकार र कतुब्य सनहत जवाफदहेी बहन गनजपुने ब्यवस्था गररनछे । 

 तोकेको प्रमजखहरु सरुवा वा नजम्मेवारीमा हरेफेर हुदँा काननू बमोनजम भजिानी अदरे् नदने ऄको पदानधकारी तोनकनछे । 

 भजिानी अदरे् नददंा ननम्न कज रामा नननित हुनेः 



 v08 % dl/0f, df3 !* ut] @)&( ;fn ;+Vof @@ 

29 

 

 स्वीकृत बजेट कायुिम, ऄनख्तयारी, ननकासा र फज कज वा समेतको अधारमा खचु लेख्न नमल्ने रकमको मार भजिानी अदरे् 

नदआनेछ। 

 भजिानी अदरे् नददंा खचकुो प्रकृया परूा भएको र नवलभरपाइ लगायतका अवश्यक कागजात प्राप्तभएको सजनननित 

गररनछे ।  

 खचुका सवै प्रकृयाहरु परूा भएको जाँच गरी मार तोनकए बमोनजमको गौश्वारा भौचर तयार गरी चके जारी गररनछे । 

 

नजम्मेवार पदानधकारीले भकु्तानी नददंा ननम्न कायानवनध ऄपनाआनेछ 

 भजिानी नददंा प्रचनलत काननू बमोनजम भजिानी पाईने सम्बनन्धत ब्यनि वा फमकुो खातामा बैंक माफुत सोझै रकम 

जम्मा गन ेवा चेक जारी गने गरी भजिानी नदआनछे । 

 भजिानी पाईन ेव्यनि, फम,ु संस्था वा कम्पनीको नामनामेसी र ठेगाना खजलाआनेछ । 

 सही भएको चेकहरु सजरनक्षत रुपमा राखी सम्बनन्धत व्यनि, फमु वा कम्पनीलाइ ऄनवलम्ब बजझाईन ेब्यवस्था गररनेछ । 

४.  भकु्तानी ननयन्रण सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन प्रमुखको हनेछ । 

५.  भकु्तानी ननयन्रण सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन  सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

१०. ऄनुदानको प्रानि तथा ईपयोग सम्बन्धी ननयन्रण 

१०.१ ऄनुदान प्रानि 

१.   ऄनुदान प्रानि सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 कायुसम्पादनमा अधाररत नविीय समानीकरण ऄनजदान प्रानप्तका लानग तोनकएका र्तुको पालना गररनछे । 

 समपरूक र नवर्ेष ऄनजदान प्रानप्तका लानग अयोजना तथा कायुिम तयारी परूा गरी समयम ैमाग गररनछे । 

२.   ऄनुदान प्रानि सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ 

 समानीकरण ऄनजदान प्रानप्तका लानग तोनकएका र्तुहरु पालना नहुन े। 

 अयोजना माग नै नगन े। 

 तयारी परूा नगरी अयोजना माग गने । 

 तोनकएको समयमा अयोजना माग नगने 

३.   ऄनुदान प्रानि प्रभावकारी बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 रानरिय प्राकृनतक स्रोत तथा नवि अयोगद्वारा ननधाुररत कायुसम्पादनमा अधाररत ऄनजदान पद्धनतका सचूक र सोको 

अधार बारे स्पि भआनेछ  । 

 तोनकएको अधारहरु र सचूक बमोनजम सम्पादन गनजुपने कायु समयमै गररनेछ । 

 रानरिय प्राकृनतक स्रोत तथा नवि अयोग र सङ्घीय तथा प्रदरे् ऄथु मन्रालयमा ईपलब्ध गराईनजपने अगामी अनथुक 

बषुको अय र ब्ययको प्रक्षपेण लगायतका नववरण समयमा न ैईपलब्ध गराआनछे ।  

 समपजरक र नवर्ेष ऄनजदानबाट सञ्चालन गन ु सनकन े प्रानवनधक सम्भाव्यता र लागत लाभ नवशे्लषण गरी ईपयजि 

दनेखएका अयोजनाहरुको सचूी तयार गररनछे । 



 v08 % dl/0f, df3 !* ut] @)&( ;fn ;+Vof @@ 

30 

 

 समपजरक र नवर्ेष ऄनजदानका लानग नपेाल सरकार र प्रदरे्ले स्वीकृत गरेको कायुनवनधमा तोनकए बमोनजमको प्रकृया 

परूा गरी अयोजना माग गररनेछ । 

४.  ऄनुदान प्रानि सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन प्रमुखको हनेछ । 

५.  ऄनुदान प्रानि सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन  सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

१०.२ ऄनुदानको ईपयोग 

१.  ऄनुदानको ईपयोग सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 ऄनजदान रकम खच ुगदाु स्वीकृत ननदनेर्का तथा कायुनवनधको पालना गनजु गररनेछ । 

 ऄनजदान रकमको लेखा राख्ने तथा लेखापरीक्षण गराईने कायु ब्यवनस्थत गररनेछ । 

२.  ऄनुदानको ईपयोग सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 ईपलब्ध गराएको ऄनजदान रकम तोनकएको कायाुन्वयन ननदनेर्का तथा कायाुनवनधको पालना नगरी खचु गन े

 ऄनजदान खचकुो लेखा ब्यवनस्थत रुपमा नराख्न े। 

 खचुको लेखापरीक्षण नगराईन े। 

३.   ऄनुदान प्रानि प्रभावकारी बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

ऄनुदान खचा सम्वन्धमा देहायका ननयन्रण ईपाय ऄपनाआनेछ । 

 तोनकएको ऄनजदान कायाुन्वयन, पजनस्तका, ननदनेर्का, नम्र्ु र कायुनवनधको पालना गरी खच ुगररनेछ ।  

 ऄनजदान खच ुसम्वन्धमा तोनकएको खररद प्रनिया ऄपनाआनेछ ।  

 खचुको फाँटवारी नवल भरपाइ प्रमानणत गरी रानखनेछ ।  

 ऄनजदान रकम तोनकएको प्रयोजन र कायुको लानग मार खचु गररनेछ । 

 खचु प्रगनत सम्वन्धमा ननयनमत रुपमा ऄनजगमन गररनेछ । 

 अनथुक बषुको ऄन्त्यमा खचु नभइ बाँकी रहकेो निज हुने ऄनजदान रकम समयमै नफताु गररनेछ । 

 ऄनजदानको अम्दानी खचुको ऄध्यावनधक नहसाव राखी प्रगनत प्रनतवेदन सङ्घीय र प्रदरे् ननकाय समक्ष पेर् गररनेछ । 

 सवै प्रकारको ऄनजदान खचुको तोनकए बमोनजम लेखा राख्ने र नविीय प्रनतवेदन तयार गने ब्यवस्था गररनछे । 

 ऄनजदान खचकुो ऄननवायु रुपमा अन्तररक तथा ऄनन्तम लेखापरीक्षण गराआनेछ ।  

 नविीय प्रनतवेदन र लेखापरीक्षण प्रनतवेदन सम्बनन्धत ननकायलाइ पठाआनेछ । 

 

४.  ऄनुदान ईपयोग सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन प्रमुखको हुनेछ । 

५.  ऄनुदान ईपयोग सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन  सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

 

 

 



 v08 % dl/0f, df3 !* ut] @)&( ;fn ;+Vof @@ 

31 

 

 

११ प्रशासननक खचा - तलव तथा सुनवधा, सवारी साधन तथा ईपकरणको ईपयोग र ममातको ननयन्रण 

११.१  तलव सनुवधा खचा 

१.  तलव सनुवधा खचा सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 काननू बमोनजम ननयजि कमचुारीलाइ प्रचनलत ऐन ननयम बमोनजमको तलव भिा खजवाआनेछ । 

 तलब भजिानी गदाु प्रचनलत काननू बमोनजमको कोष रकमहरु कट्टा गरी भजिानी गररनछे । 

 तलव सजनवधा भजिानी गदाु तोनकएको रकम भन्दा वढी पाररश्रनमक पाईनेको हकमा पाररश्रनमक करकट्टी गरी दानखला 

गररनछे । 

२.  तलव सनुवधा खचा सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 तलव तलवी प्रनतवेदन पाररत नगरी तलव खचु लेख्न े। 

 नपाईने ऄवनधको तलव भिा भजिानी गने । 

 वढी ऄवनध काजमा राखेकोमा  तलव भिा नदन े।  

 नवदा स्वीकृत नगराएकोमा पनन तलव नदआने । 

 मानसक तलबबाट प्रचनलत काननू बमोनजम कट्टी गनजपुन ेरकमहरु कट्टी नगररन े। 

 कट्टी गरेको रकम समय म ैतोनकएको ननकायमा जम्मा गन ुनपठाईने 

 बैंक माफुत तलव भजिानी नगरी नगद ैभजिानी गररन े। 

३.   तलव सनुवधा खचा व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 प्रचनलत काननू बमोनजम ननयजि भएका कमचुारीको मार तलव खजवाआने । ऐन ननयम नवपररत ऄस्थायी वा ज्यालादारी र 

करारमा कमुचारी राखेकोमा तलवभिा खजवाआन ेछैन । 

 कमुचारीलाइ काननू बमोनजमको तलव, भिा  र सजनवधा मार ईपलब्ध गराआन े।  

 पदानधकारीको सजनवधा प्रदरे् काननूमा ईल्लेख भए बमोनजम मार नदआने । 

 काननू नवपररत कमचुारी ननयजि गरी काममा लगाएमा वा ऄननयनमत सजनवधा खजवाएमा यस्तो कमुचारीले खाएको तलव 

सजनवधा वापतको रकम ऄसलू गने ब्यवस्था गररनछे  । 

ननम्न बमोनजमको प्रनकया पगेुको सनुननित गरी भकु्तानी गररनेछ 

 कायुरत कमचुारीहरुको तलवी प्रनतवेदन सम्बनन्धत कायाुलयवाट पाररत भएको सजनननित गररनेछ । 

 प्रर्ासन र्ाखावाट हानजर नववरण रुजज गरी मार तलव खजवाआनछे । 

 कमुचारीको स्थायी लेखा नम्वर (पान) ऄननवायु रुपमा नलन लगाइ सो नम्वर तलवी नववरणमा रानखनेछ । 

 पदानधकारीको मानसक सजनवधा बापतको रकम  प्रदरे् काननू बमोनजम भएको सजनननित गररनछे । 

 प्रस्तानवत मनहनाको कूल तलव खचु नवगत मनहनाको तलव खचभुन्दा सारभतू रुपमा फरक भए नभएको हरेी फरक 

रहकेो भए सोको कारण सजनननित गररनछे । 
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 तलव खचा लेख्दा ननम्नानुसार ननयन्रण कायम गररनेछ 

 मनहना भजिान भएपनछ तलव भिा खजवाआनछे । 

 पदमा बहाली गरेको नदनदनेख मार तलव भिा खजवाआनेछ  । 

 ननलम्वनमा परेकोमा काननू ऄनजसार पाईन ेतलव भिा मार नदआनछे ।  

 एक वषुको सेवा ऄवनध पजगपेनछ मार तलव बनृद्ध  (गे्रड) नदआनेछ ।  

 चाडपवु खचु सजनवधा तोनकएको चाडपवुको लानग मार नदइ ऄनभलेख रानखनछे । 

 ननम्न बमोनजमको तलव भकु्तानी नगररने 

 नवदा स्वीकृनत गराएको बाहके ऄनजपनस्थत ऄवनधको तलव नदआनछैेन ।  

 बेतलबी नवदा वा ऄसाधारण नवदा नलएकोमा तलव भजिानी गररनछैेन । 

 कमुचारीलाइ सेवा सम्बन्धी ऐन ननयम नवपरीत हुने गरी काजमा खटाएको वा वढी ऄवनध काजमा राखेकोमा सो 

ऄवनधको तलव भिा नदआन ेछैन ।  

 बढी ऄवनध काज खटाएमा प्रचनलत काननू बमोनजम कमचुारीले खाएको तलब, भिा काज खटाईने पदानधकारीबाट 

ऄसजल गररनछे । 

 मानसक तलववाट ननम्न बमोनजमको कट्टी गरी भकु्तानी गररनेछ 

 दर् प्रनतर्तका दरले कमुचारी सञ्चय कोष रकम कट्टा गरी सोमा र्त प्रनतर्त रकम थप गररनछे । 

 नागररक लगानी कोष वा ऄन्य कोषमा योगदान गरेका कमचुारीहरुको हकमा मानसक तलबबाट तोनकएको प्रनतर्त 

रकम कट्टी गररनछे।  

 योगदानमा अधाररत ऄवकास कोषमा योगदान गरेका कमचुारीहरुको हकमा तोनकएको प्रनतर्त रकम कट्टा गरी सो 

रकममा तोनकएको प्रनतर्त रकम थप गररनेछ । 

 तोनकएको प्रनतर्तमा कोष कट्टी गररएको रकम सम्बनन्धत कोषमा तोनकएको समयनभर दानखला गनु पठाआनेछ । 

 तोनकएको ननकायमा कोष कट्टी रकम जम्मा गन ुर सो सम्बन्धी ऄनभलेख रुजज गनु नवद्यजतीय माध्यमको ईपयोग गररनेछ । 

 तलव सजनवधा भजिानी गदाु प्रत्येक पदानधकारी वा कमचुारीले वानषुक रुपमा पाईन ेतलव, भिा र सजनवधा समेतको कज ल 

रकममा अयकर ऐनबमोनजम करयोग्य अय गणना गरी मानसक तलबबाट ऄनग्रमरुपमा कट्टा गरेर मार तलवखच ु

लेनखनेछ  । 

 तलवी नववरणमा प्रत्येक पदानधकारी वा कमुचारीको स्थायी लेखा नम्वर (पान) ऄननवायु रुपमा रानखनेछ । 

 भजिानीमा कट्टा गरेको पाररश्रनमक कर रकम सम्भव भएसम्म नवद्यजतीय अयकर कट्टी प्रणाली माफुत सम्बनन्धत राजश्व 

कायाुलय पठाइ कर ऄनधकृतवाट प्रमाणीकरण गराइ ननस्सा रानखनछे । 

कमाचारी र पदानधकारीको तलव सनुवधा रकम भकु्तानी गदाा ननम्न प्रनियाहरु ऄपनाईनेः 

 तलव सजनवधा नवतरणको लानग बैंक तोकी सो बैंकमा प्रत्येक ब्यनिको खाता खोल्न लगाइ बैंकमाफुत रकम ईपलब्ध 

गराआनेछ । 

 तलव भजिानी नववरणमा बैंक खाता माफुत रकम जम्मा गरेको प्रमाण संलग्न गने गराआनेछ । 
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४.  तलव सनुवधा खचा सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन प्रमुखको हुनेछ । 

५.  तलव सनुवधा खचा सम्बन्धमा सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन लेखापरीक्षण र  सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

 

११.२  भत्ता, सनुवधा तथा नवनवध खचा 

१. भत्ता, सनुवधा तथा नवनवध खचा सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 पदानधकारी तथा कमचुारीको बैठक भिा, दनैनक भिा एवम ्भ्रमण खचु अनद काननू बमोनजम मार नवतरण गररनेछ । 

 नवनवध खचु मापदण्ड बनाआ खचु गने गराईन ेब्यवस्था गररनेछ । 

 प्रचनलत काननू र मापदण्ड बमोनजम अनथुक सहायता  नवतरण गन ेगराईन ेब्यवस्था गररनेछ । 

२.  भत्ता, सनुवधा तथा नवनवध खचा सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 प्रचनलत ऐन ननयम नवपररत भिा तथा सजनवधा नदइन े। 

 ऄननयनमत भिा तथा सजनवधा नदएवाट स्थानीय तहको प्रर्ासननक खचु बढ्ने । 

 मापदण्ड नवपररत नवनवध खचु लेनखने । 

 प्रचनलत काननू र मापदण्ड नवपररत अनथुक सहायता नवतरण हुन े। 

 पहुचँको अधारमा नवतरण हुने । 

३.   भत्ता, सनुवधा तथा नवनवध खचा व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 ऄनत अवश्यक कामको लानग मार ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीको स्वीकृनतमा बैठक रानखनेछ । 

 बैठक भिा, दनैनक तथा भ्रमण भिा खचु सम्बनन्धत काननूमा तोनकएको दरमा मार नदआनेछ । 

 पदानधकारीको सञ्चार सजनवधा, खाजा खच,ु मानसक भिा, सभा भिा अनद सजनवधा प्रचनलत काननू बमोनजम र 

कमुचारीको ऄनतररि समय भिा, प्रोत्साहन भिा अनद सजनवधा काननू बमोनजम मापदण्ड तथा सचूक तोकेर मार 

ईपलव्ध गराआनेछ । 

 भिा तथा सजनवधा नवतरण गन ेर ननयन्रण गन ेसम्वन्धमा सङ्घीय वा प्रदरे् ननकायले कज न ैमागुदर्ुन वा पररपर गरेको 

भए सोको पालना गने गराईने ब्यवस्था नमलाआनछे ।  

 भिा तथा सजनवधा खचुको लेखापरीक्षणवाट बेरुजज कायम भएमा तत्काल ननयनमत वा ऄसजल फर्छ्यौट गने गराआनेछ । 

 नवनवध खचु ऄन्तगतु ब्यहोररन ेखचुको प्रकार सम्वन्धमा स्पि ब्याख्या गरी मापदण्ड स्वीकृत गररनछे । 

 ऄननयनमत खचु सम्वन्धमा लेखापरीक्षणवाट बेरुज ूकायम भएमा तत्काल ऄसलू फर्छ्यौट गने गराआनेछ । 

 अनथुक सहायता नवतरणको लानग वस्तजगत मापदण्ड तथा सचूक तयार गरी सोको अधारमामार नदने ब्यवस्था गररनेछ।  

 सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारवाट प्राप्त ऄनजदानवाट अनथुक सहायता नवतरण गररने छैन । 

 सङ्घीय वा प्रदरे् मन्रालय/ननकायद्वारा जारी भएका मागुदर्ुन वा पररपर पालना गन ेगराआनछे ।  

 ऄननयनमत खचु सम्वन्धमा लेखापरीक्षणवाट बेरुज ूकायम भएमा तत्काल ऄसलू फर्छ्यौट गने गराआनेछ । 
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४.  भत्ता, सनुवधा तथा नवनवध खचा सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन प्रमुखको 

हुनेछ । 

५.  भत्ता, सनुवधा तथा नवनवध खचा सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन लेखापरीक्षण र  सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

११.३  सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात 

१.  सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 सवारी साधन र मेनर्नरी ईपकरणको प्रयोग गने सजनवधा काननूले तोकेको पदानधकारी तथा कमुचारीलाइ मार ईपलब्ध गराआनछे । 

 सवारी साधन र मेनर्नरी ईपकरण  यथासमयमा नै अवश्यक ममुत तथा सनभनुसङ्ग गराइ ममुत खचमुा तोनकए 

बमोनजमको ननयन्रण ब्यवस्था कायम गररनेछ । 

२.  सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 सजनवधा नपाईन ेपदानधकारीहरुले पनन सजनवधा नलन े।  

 सवारी साधन र मेनर्नरी ईपकरण   ऄननधकृत रुपमा प्रयोग गने । 

 सरकारी काम वाहकेमा सवारी साधनहरु प्रयोग हुन े

 सवारी साधन र ईपकरण ममतु सम्भार र सनभनुसङ्ग समयमा नगररन े। 

 सवारी साधन र ईपकरण ऄनावश्यक रुपमा ममतु गराइन े

 ममुत खचुमा ननयन्रण कायम नहुने । 

३.  सवारी साधन तथा ईपकरणको प्रयोग तथा ममात व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

ननम्न बमोनजम सवारी साधन तथा ईपकरण प्रयोग गने व्यवस्था गररनेछ 

 काननूद्वारा सवारीसाधन प्रयोग गन ुपाईन ेपदानधकारी वा ऄनधकारीको लानग मार सवारीसाधनको व्यवस्था गररनछे । 

 सवारी साधन र ईपकरणहरु सरकारी काममा मार प्रयोग गन ुपाईने गरी ननयन्रणको ब्यवस्था गररनेछ । 

 कायाुलयको कामको नसलनसलामा सवारी साधन प्रयोग गदाु स्वीकृनत अदरे् नदन ेनलन ेव्यवस्था गररनेछ । 

सवारी साधन र ईपकरणको ममातमा ननम्न बमोनजमको व्यवस्था गररनेछ 

 सवारी साधन र ईपकरणको ममुत सम्भार र सनभुनसङ्ग गनजुपनेवारे सम्बनन्धत कम्पनीको कायु तानलकाको ऄनभलेख 

ब्यवनस्थत रुपमा राखी सो बमोनजम ममतु सम्भार गन ेब्यवस्था नमलाआनेछ ।  

 चालज सवारी साधन र ईपकरण  सञ्चालनको ऄनभलेख रानखनेछ । नवगे्रको ऄवस्थामा तत्कालै जानकारी गराईनजपन े

ब्यनि तोक्न े। ममतुको खररद काय ुगदाु सावुजननक खररद ऐन ननयमावलीको प्रनिया पालना गराआनछे ।  

 सवारी साधन र ईपकरणको ममतु सम्भार गराईँदा प्रानवनधक जाँच गराइ ममुत गनजपुन े सामानको नववरण र लागत 

ऄनजमान तयार गरी तोकेको ऄनधकारीवाट स्वीकृनत गराईने ब्यवस्था गररनछे  ।  

 सवारी साधन र ईपकरण कज न कज न नमनतमा के कनत पाटु पजजाु कनत लागतमा ममुत गररएको हो सोको नववरण खजलाइ 

ममतु सम्भार तथा संरक्षणको (म.ले.प.फा.नं.४१५) ऄनभलेख रानखनछे ।  
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 सवारी साधनको ममतु गराईँदा चालकबाट प्रमानणत गराईन े । परूानो पाटुपजजाु सामान भण्डार नफताु गराईने । तोकेको 

रकमभन्दा बढी मलू्यको सामान पररवतुत गदाु ममुतको ऄनभलेख रानखनेछ । 

 सवारी साधनको वीमाखच ुर तेस्रोपक्ष दानयत्व भजिानी गदाु ऄनधकारप्राप्त ऄनधकारीवाट स्वीकृनत गराइ संलग्न गराआनछे 

।   

४. सवारी साधन र ईपकरणको ममात सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन प्रमुखको 

हुनेछ । 

५. सवारी साधन र ईपकरणको ममात सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन लेखापरीक्षण र  सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

 

११.४  आन्धन खचा 

१. आन्धन खचा सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 सवारी साधन र  ईपकरणको आन्धन खच ुसम्वन्धमा तोनकएको ननयन्रण ब्यवस्था पालना गररनेछ । 

२.  आन्धन खचा सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचुको ऄनभलेख तोनकए बमोनजम नरानखने । 

 सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचमुा ननयन्रण कायम नहुने । 

३.    आन्धन खचा व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

सवारी साधन र ईपकरणको आन्धन खचा लेख्दा ननम्न बमोनजमको ननयन्रण व्यवस्था गनेः 

 प्रचनलत काननूले आन्धन सजनवधा पाईन ेपदानधकारी वा ऄनधकारीको हकमा आन्धन पाईन ेकोटा तोकी सोही बमोनजम 

आन्धन ईपलब्ध गराईन ेव्यवस्था गने । आन्धन खच ुमाग गन ेफाराम स्वीकृत गराईने व्यवस्था गररनेछ ।  

 प्रयोग भएको आन्धनको पररमाण सनहत तोनकएको ढाँचामा लगवजक (म.ले.प.फा.न.ं९०५) रानखनेछ ।  

 कायाुलयमा न ै आन्धन मौज्दात राखी ईपलब्ध गराईने ब्यवस्था गदाु माग फाराम, खररद अदरे्, दानखला प्रनतवेदन 

सनहत लगबजक पेर् गने व्यवस्था नमलाआनेछ । 

 

११.५  सेवा महशुल  भाडा तथा नवज्ञापन खचा 

१.  सेवा महशुल, भाडा तथा नवज्ञापन खचा सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 सेवा महर्जल, सचूना प्रकार्न र भाडा खचगुदाु नमतव्ययी ब्यवस्था पालना गररनेछ । 

२.  सेवा महशुल  भाडा तथा नवज्ञापन खचा सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 सेवा महर्जलको भजिानी समयमा नगरी जररवाना नतन े।  

 सेवा महर्जल र भाडा खच ुगदाु तोनकएको ननयन्रण कायुनवनध नऄपनाईने । 

 सचूना प्रकार्न ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीको स्वीकृनत वेगर गने । सञ्चार माध्यमवाट छज ट सजनवधा ननलइ ऄपब्यय गने । 
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३.  सेवा महशुल  भाडा तथा नवज्ञापन खचा व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 सेवा महर्जल र भाडाको भजिानी तोनकएको समयमानै गररनछे ।  

 सेवामहर्जल भजिानीमा सेवाप्रदायकले नदन ेछज ट प्राप्त गररनछे ।  

 कायाुलयले कज नै पनन प्रकारको घर बहाल तथा ऄन्य  सामान भाडामा नलँदा ऄननवायु रुपमा सम्झौता गररनेछ । 

 घर बहाल तथा ऄन्य भाडा भजिानी गदाु भाडा सम्बन्धी सम्झौताका र्तु बमोनजमको भाडा रकम भजिानी नदआनेछ । 

 नवलम्व र्जल्क भजिानी गदाु ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीवाट ननणयु  गराआनेछ । 

 अवश्यक सचूनाहरु मार ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीको स्वीकृनतमा तोनकएको ईपयजि माध्यमवाट प्रकार्न गन ेब्यवस्था 

गररनछे । 

 सचूना प्रकार्न गदाु सम्बनन्धत टेनलनभजन, एफ.एम. सञ्चालक वा पनरका प्रकार्क माफुत सोझै सचूना प्रकार्न गरी 

नतनीहरुले नदने  कनमर्न वा छज ट सजनवधा कट्टा गरी मार खच ुलेनखनछे । 

 पनरकामा प्रकार्न नगरर नहुने सचूना मार सम्भव भएसम्म सानो साइजमा पनरकामा प्रकार्न गरी ऄन्य सचूना 

वेबसाआट माफुत सावुजननक गररनेछ । 

४.  सेवा महशुल  भाडा तथा नवज्ञापन खचा सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन 

प्रमुखको हुनेछ । 

५.   सेवा महशुल  भाडा तथा नवज्ञापन खचा सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन लेखापरीक्षण र  सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

 

१२ खररद कायाको ननयन्रण-मालसामान खररद, ननमााण काया तथा सेवा खररद 

१२.१ खररद कायाको अवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी 

१.  खररद कायाको अवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 खररद कायुको व्यवस्थापन गन ुप्रचनलत काननूद्वारा तोके ऄनजसारको संस्थागत व्यवस्था गररनछे । 

 वानषुक खररद योजना र अवश्यकता ऄनजसार खररद गजरु योजना तयार गररनछे । 

 खररद गनजु ऄगानड खररद सम्बन्धी तयारी कायुहरु परूा गररनेछ । 

 खररद कायु गनजु ऄनघ मालसामान, ननमाुण काय ुर सेवाको स्पेनसनफकेर्न तयार गररनेछ । 

२.  खररद कायाको अवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 प्रचनलत काननूले तोके ऄनजसार खररद ननयमावली तजजमुा नगने । 

 खररद एकाआ तथा कमुचारीको ब्यवस्था नगररन े।  

 नवज्ञ कमचुारीको ऄभावमा खररद कायु प्रभानवत हुन े 

 खररद ऐन ननयमावली ऄनजसारको वानषुक खररद योजना र खररद गजरु योजना तयार नगररन े

 खररद सम्बन्धी अवश्यक तयारी कायुहरु नगररने वा यथासमयमा नगररने । 

 खररद गने मालसामान, ननमाुण कायु र सेवाको नववरण र स्पेनसनफकेर्न तयार नगररने ।   
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३.  खररद कायाको अवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 सावुजननक खररद ऐन, २०६३ को पालना गनजुपने । साथै ऐनको ऄधीनमा रही खररद ननयमावली बनाइ लाग ूगररनछे । 

 खररद कायुबोझ र कायु प्रकृनतको अधारमा खररद एकाआको स्थापना गने । खररद कायु गन ुकमचुारी तोनकनेछ ।   

 खररद कायु सावुजननक खररद ऄनजगमन कायाुलयले तोकेको योग्यता भएको र खररद कायु सम्बन्धी ज्ञान भएको वा 

तानलम प्राप्त गरेको कमचुारीबाट गराआनछे । 

 कमुचारीलाइ खररद सम्बन्धी अवश्यक तानलम ईपलब्ध गराआनेछ । 

 वानषुक १० लाख रुपैयाभन्दा  बढी रकमको खररद कायु गदाु वानषुक खररद योजना ऄननवायु रुपमा तयार गररनेछ । 

 वानषुक १० करोड रुपैयाभन्दा बढी रकमको खररद कायु गदाु र बहुबषीय योजनाका लानग खररद गदाु खररद गजरुयोजना 

तयार गरी तोनकएको ऄनधकारीवाट स्वीकृत गराआनेछ ।  

 खररद गजरु योजना तयार गरेकोमा सो योजना समेतलाइ अधार नलइ वानषुक खररद योजना तयार गररनछे ।  

 खररद गजरुयोजना र वानषुक खररद योजना तयार गन ेनजम्मेवार कमचुारी तोनकनछे । 

खररद गनुा ऄगानड सावाजननक खररद ननयमावलीमा ब्यवस्था भए बमोनजमको  ननम्न खररद सम्बन्धी तयारी कायाहरु 

गररनेछ 

 खररद अवश्यकताको पनहचान, अपनूतुकताुको ईपलब्धता, ऄनघल्ला वषुहरुमा भएको समान प्रकृनतको खररद 

प्रनियाको ऄध्ययन, खररदको नववरण, पररमाण र क्षेर, खररद समहूमा नवभाजन वा ्याकेज ननमाुण, खररदको अनथुक 

स्रोत र रकमको पनहचान, खररद नवनधको छनौट, बोलपर योग्यता वा पवुू योग्यताको कारबाहीको अवश्यकता अनद ।  

 खररद कायुप्रकृनत ऄनजसार अपनूतुकताु, ननमाुण व्यवसायी, परामर्ुदाता, गैर सरकारी संस्था वा सेवा प्रदायकको 

योग्यताको अधारमा छज ट्टाछज टै्ट मौजजदा सचूी  तयार गन े।  

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले खररद तयारी कायुको नजम्मेवारी तोक्ने । 

मालसामान, ननमााण काया वा सेवा अनद खररद गनुा ऄनघ ननम्न काया गररनेछ 

 मालसामान, ननमाुण कायु वा सेवा अनदको स्पेनसनफकेर्न, योजना, नक्र्ा, नडजाआन, नवर्ेष अवश्यकता वा ऄन्य 

नववरणहरु तयार गररनछे ।  

 सम्बनन्धत मालसामान, ननमाुण कायु वा सेवाको वस्तजगत प्रानवनधक तथा गजणस्तरजन्य नवर्ेषता र कामको अधारमा 

नववरण तयार गररनेछ । 

 नववरणमा मालसामान, ननमाुण कायु वा सेवाको खास ब्राण्ड, िेडमाकु, नाम, पेटेण्ट, नडजाआन, प्रकार अनद नवर्ेषताहरु 

स्पिरुपमा बजनझने गरी ईल्लेख गररनेछ । तर, प्रनतस्पधाुलाइ सीनमत गने गरी ईत्पनि वा ईत्पादकको नाम र खास 

प्रकारको नववरण, अधार, सङ्केत वा र्ब्दावली ईल्लेख गररनछैेन । 

 

४.  खररद कायाको अवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी खररद आकाआ प्रमुखको हुनेछ । 

५.   खररद कायाको अवश्यक ब्यवस्था तथा तयारी कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतबाट हुनेछ । 
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१२.२ लागत ऄनुमान सम्बन्धी ननयन्रण 

१. लागत ऄनुमान सम्बन्धी ननयन्रण सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 लागत ऄनजमान तयार गरेर मार मालसामान, ननमाुण काय ुर सेवा खररद काय ुगररनेछ । 

 मालसामान, ननमाुण कायु र सेवा खररदको लागत ऄनजमान तयार गदाु खररद ऐन, ननयमावलीमा तोके बमोनजमको 

कायुनवनध परूा गररनछे । 

२. लागत ऄनुमान सम्बन्धी ननयन्रण सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 मालसामान, ननमाुण कायु र सेवा खररदको लानग लागत ऄनजमान तयार नगररन े।  

 लागत ऄनजमान तयार गने  जनर्निमा दक्षताको ऄभाव 

 लागत ऄनजमान तयार गदाु खररद ननयमावलीको प्रावधान बमोनजम नगररने । 

 तोनकएको दरभाई, नम्सु, दर नवशे्लषण, कायुनवनध अनदको पालना नगररने ।  

 प्रनिया परूा भएको सजनननित नगरी लागत ऄनजमान स्वीकृत गररने ।  

 ऄनधकार नभएको ऄनधकारीवाट लागत ऄनजमान स्वीकृत गररन े

 

३.  लागत ऄनुमान सम्बन्धी ननयन्रणमा देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

    मालसामान, ननमााण काया वा सेवा खररद गनुा ऄनघ ननम्नानुसार लागत ऄनुमान तयार  गररनेछ 

 तोकेको रकमभन्दा बढीको मालसामान, ननमाुण कायु र सेवा खररद गनज ु ऄनघ खररद ऐन ननयमावलीमा ईल्लेख 

भएका नवषय दृनिगत गरी ऄननवायु रुपमा लागत ऄनजमान तयार गररनछे । 

 कज नै अ.ब.को लानग स्वीकृत भएको लागत ऄनजमान ऄनजसार खररद कायु नभएमा पनछल्ला अ.ब.मा ननयमावलीमा 

तोकेको प्रनिया ऄपनाइ ऄध्यावनधक गररनेछ ।  

 लागत ऄनजमानको तयारी अन्तररक जनर्निवाट गराईन े । यनद दक्ष जनर्निको ऄभाव भएमा ऄन्य ननकायको 

सहयोग नलइ तयार गररनेछ । 

 खररद एकाआ  प्रमजखले खररद ननयमावली ऄनजसारको कायुहरु परूा गरी लागत ऄनजमान भएको सजनननित गरी 

स्वीकृनतको लानग परे् गनेछ । 

ननमााण कायाको लागत ऄनुमान तयार गदाा ननम्नानुसार गररनेछ 

 स्वीकृत नम्सु, दर नवशे्लषणको अधारमा लागत ऄनजमान तयार गररनछे । 

 ननमाुण सामग्रीको दरभाई, मेनर्न तथा ईपकरणको भाडा वा कामदारको ज्याला ननधाुरण गदाु दररेट ननधाुरण 

सनमनतले तोकेको दररेटको अधारमा गररनेछ ।  

 ननमाुण कायुको नडजाआन, ड्रइङको जाँच लागत ऄनजमान तयार गन ेप्रानवनधक भन्दा एक तह मानथको प्रानवनधक वा 

प्रानवनधकहरुको समहूलाइ गनु लगाइ कज न ैरजटी भएमा सच्याआनछे । 
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 मालसामानको लागत ऄनजमान तयार गदाु ननयमावली ऄनजसार अफै वा नजल्लाको ऄन्य सावुजननक ननकायले सोही 

प्रकृनतको खररद गदाु लागेको वास्तनवक लागत, स्थानीय बजार वा ऄन्य बजारको प्रचनलत दरभाई र सामान अपनूतु 

ऄनजमाननत ढजवानी खच,ु ईद्योग वानणज्य सङ्घले जारी गरेको दररेट अनद लाइ अधार नलआनछे । 

 परामर्ु सेवाको लागत ऄनजमान तयार गदाु खररद ननयमावली ऄनजसार तोकेको नम्सु, सम्बनन्धत परामर्ु सेवाको 

कायुक्षेरगत र्तु, परामर्ुदाताको जनर्निको पाररश्रनमक, भ्रमण, सञ्चालन खच,ु तानलम गोष्ठी अनद खचलुाइ 

ध्यान नदआनछे ।   

 ऄन्य सेवा तफुको सवारी साधन, मेनर्नरी औजार अनद भाडामा नलने, मालसामान ममुत सम्भार र घर भाडा र सेवा 

करार अनदको लागत ऄनजमान तयार गदाु खररद ननयमावलीमा ईल्लेनखत कायुनवनध र अधार परूा गरी गररनेछ । 

 लागत ऄनजमान जाँच तथा स्वीकृत गन ेऄनधकारीले तोनकएको अधारवाट लागत ऄनजमान तयार भएको सजनननित 

गररनछे। 

 ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीले तयारीको प्रनिया परूा भएको सजनननित गरी लागत ऄनजमान स्वीकृत गनछे । 

४.  लागत ऄनुमान तयारी र सो को ननयन्रण सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी खररद आकाआ प्रमुखको हुनेछ । 

 ५.    लागत ऄनुमान ननयन्रण कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतबाट हुनेछ । 

 

१२.३  खररद नवनध सम्बन्धी ननयन्रण 

१. खररद नवनध सम्बन्धी ननयन्रणमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 खररद काननू बमोनजम तोनकएको खररद नवनध छनौट तथा प्रनकया परूा गरेर मार खररद कायु गररनछे । 

२. खररद नवनध सम्बन्धी ननयन्रणमा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 खररद काननूमा तोके बमोनजमको  अवश्यक खररद नवनध छनौट नगन े। 

 प्रनतस्पधाु सीनमत हुन ेगरी खररद कायु टजिा टजिा पारी खररद गररने । 

 अवश्यक ब्यवस्था नभए तापनन खररद प्रकृया र्जरु गररने । 

३.   खररद नवनध सम्बन्धी ननयन्रण व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 मालसामान, ननमाुण काय,ु सेवा खररद तथा परामर्ु सेवा खररद गने कायु सावुजननक खररद ऐन ननयमावलीमा 

तोनकएबमोनजम खररद मलू्यको अधारमा बोलपर, नसलवन्दी दरभाईपर, सोझै खररद, ईपभोिा सनमनत, ऄमानत 

लगायतका तोनकएको खररद नवनध छनौट गरी खररद कायु गररनछे ।  

 काननूद्वारा कर नलाग्ने वा कर छज ट भएको रकमसम्म वा दजगमु क्षेर भनी तोकेको नजल्लाको खररद कायु बाहके स्थायी 

लेखा नम्बर र मलू्य ऄनभवनृि कर दताु प्रमाणपर प्राप्त गरेका व्यनि, फम,ु संस्थाबाट खररद गररनछे । 

 मालसामान, ननमाुण कायु र सेवा खररद कायु गदाु प्रनतस्पधाु सीनमत हुने गरी टजिा टजिा पारी खररद गररने छैन । 

 खररदको लानग अवश्यक बजेट र ननमाुणस्थलको व्यवस्था नभइ खररद सम्बन्धी काम कारबाही र्जरु गररनेछैन ।  

 खररद गदाु नेपालमा ईत्पानदत मालसामानलाइ प्राथनमकता नदआनछे ।   

 खररद एकाआ प्रमजख र लेखा प्रमजखले कायाुलयको खररद प्रकृया ननयमानजसार भएकोवारे ननरन्तर सजपरीवेक्षण गररनछे । 



 v08 % dl/0f, df3 !* ut] @)&( ;fn ;+Vof @@ 

40 

 

४.  खररद नवनध र सो को ननयन्रण सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी खररद आकाआ प्रमुखको हुनेछ । 

 ५.    खररद नवनध सम्बन्धी ननयन्रण कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतबाट हुनेछ । 

१२.४ बोलपर सम्बन्धी ननयन्रण कायानवनध 

१. बोलपर सम्बन्धी ननयन्रण कायानवनध सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 बोलपर सम्बन्धी तोनकएको प्रनिया,  चरण र कायुनवनध पालना गररनछे । 

 बोलपर अह्वान गदाु तोनकए बमोनजमको खररद कागजात तथा र्तु छनौट गरी सचूना अह्वान गररनेछ । 

 बोलपर अह्वानको सचूना काननूले तोनकए बमोनजम प्रकार्न गररनेछ । 

 बोलपर खोल्न,े परीक्षण गन ेकायु काननूद्वारा तोनकए बमोनजम गररनछे । 

 खररद काननू बमोनजम बोलपरको मलू्याङ्कन  गराइ वोलपर स्वीकृत  गररनेछ ।    

२.  बोलपर सम्बन्धी ननयन्रण कायानवनध सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 बोलपर सम्बन्धी चरणबद्ध प्रनिया तथा कायुनवनध पालना नगररने ।  

 खजल्ला र भेदभाव रहीत वोलपर प्रनिया नऄपनाआने । 

 स्वीकृत बोलपर सम्बन्धी  कागजात तथा र्तुहरु छनौट नगरी बोलपर अह्वान गररन े। 

 बोलपरको सचूना सावुजननक नहुन े। 

 बोलपरको सचूना तोनकएको कायाुलयको वेबसाआटमा नरानखन े। 

 बोलपर खोल्न ेर परीक्षण गने काय ुऐनको प्रावधान बमोनजम नगररने । 

 बोलपरको मलू्याङ्कन तोनकए बमोनजम सनमनतवाट नहुने ।  

 बोलपर स्वीकृनत तोनकएको तहको ऄनधकारीवाट नगररने ।  

 बोलपर स्वीकृत गदाु कायु प्रकृया परूा नगररने । 

 

३. बोलपर सम्बन्धी ननयन्रण कायानवनध व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

मालसामान, ननमााण काया वा सेवा अनद वोलपरद्वारा खररद गदाा ननम्न काया गररनेछ 

 तोनकए बमोनजम रकम वा खररद प्रकृनत ऄनजसार बोलपरको प्रकृया, चरण र पवुू योग्यता सम्बन्धी प्रनियाहरु 

ऄवलम्वन गररनछे । 

 बोलपर सम्बन्धी अवश्यक कागजात र कायुनवनध ऄपनाइ बोलपर अह्वान गररनेछ । 

 योग्य बोलपरदातालाइ नवना भेदभाव खररद प्रनियामा सहभागी हुने समान ऄवसर प्रदान गररनछे ।  

 नजम्मेवार ऄनधकृत र खररद एकाइ प्रमजखले वोलपर प्रकृयावारे सजनननित  गरी वोलपर कायु ऄनघ वढाआनछे । 

 खररद सम्झौता छनौट गदाु सावुजननक खररद ऄनजगमन कायाुलयबाट जारी भएको नमजना बोलपर सम्बन्धी 

कागजातलाइ अधार नलआनछे ।  

 सावुजननक खररद ऄनजगमन कायाुलयबाट नमनूा कागजात जारी नभएको ऄवस्थामा अफूलाइ अवश्यक परेको 

खररद कायुको सम्झौता सनहतको कागजात तयार गररनछे । 
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 खररद एकाआ प्रमजखले बोलपर अह्वान गनजु ऄगावै ईपयजि बोलपर सम्बन्धी कागजात छनौट गररएको सजनननित गरी 

प्रमजख  प्रर्ासकीय ऄनधकृतवाट स्वीकृत गराआनेछ । 

 खररद ननयमावलीमा ईल्लेनखत कज राहरु खजलाइ बोलपर वा पवुू योग्यता ननधाुरणको प्रस्ताव अह्वानको सचूना रानरिय 

स्तरको दनैनक पर पनरकामा प्रकार्न गररनेछ । 

 ऄन्तराुनरिय स्तरको बोलपरको हकमा ऄन्तराुनरिय सञ्चार माध्यममा समते प्रकार्न गररनेछ ।  

 बोलपरको सचूना स्थानीय तहको वेबसाआटमा रानखनेछ । 

 बोलपरको सचूना सावुजननक खररद ऄनजगमन कायाुलयको वेबसाइटमा राख्न सनकनेछ ।   

 खररद एकाआ प्रमजखले ईि बमोनजम सञ्चार माध्यमवाट सचूना प्रकानर्त गराईनेछ । 

 नजम्मेवार ऄनधकृत र  खररद एकाआ प्रमजखले  ननयमावलीको व्यवस्था परूा भएको सजनननित भए पनछ वोलपर कायु 

ऄनघ वढाईनछे । 

वोलपर खोल्दा र परीक्षण गदाा ननम्न काया गररनेछ 

 बोलपर पेर् गने ऄनन्तम नमनत र समय समाप्त भएको लगिै सोही नदन बोलपर सम्बन्धी कागजातमा ईल्लेनखत 

समय र स्थानमा तोनकए बमोनजम प्रनियाहरु ऄपनाइ बोलपरहरु खोनलनेछ ।  

 खोनलएको बोलपर सम्बन्धी कागजातमा जमानत रकम (नवड बण्ड) र अवश्यक कागजात पेर् भएको यनकन गरी 

मजचजल्का तयार गररनछे । 

 ईपलब्ध भएसम्म बोलपरदाता, ननजका प्रनतनननध वा ननजकको कायाुलयको प्रनतनननधको सहभानगता गराआनेछ । 

 

 

बोलपर स्वीकृनतमा ननम्न कायानवनध ऄपनाआनेछ  

 खररद काननू बमोनजम ग्राह्य वा योग्य बोलपरहरु मलू्याङ्कन प्रनियामा समावेर् गरी बोलपर मलू्याङ्कन 

सनमनतवाट मलू्याङ्कन गराआनछे ।  

 बोलपरको मलू्याङ्कन गदाु सोको अधार र तररका समते खजल्ने गरी सनमनतवाट प्रनतवेदन प्राप्त गररनेछ । 

 सनमनतको नसफाररसमा न्यनूतम मलू्याङ्नकत सारभतूरुपमा प्रभावग्राही बोलपर ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारीवाट खररद 

काननू बमोनजम स्वीकृत गररनछे । 

 बोलपर छनौट भएको बोलपरदातालाइ बोलपर स्वीकृत गने अर्यपर नदआनेछ । 

 तोनकएको समयनभरै बोलपर मलू्याङ्कन प्रनिया सम्पन्न गररनेछ । 

 खररद र्ाखा प्रमजखले खररद प्रकृया परूा भएको सजनननित गरी स्वीकृत गराईनेछ । 

  

४. बोलपर कायानवनध र सो को ननयन्रण सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी खररद आकाआ प्रमुखको हुनेछ । 

५.    बोलपर कायानवनध र सो को ननयन्रण कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतबाट हुनेछ । 
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१२.५  खररद कायामा सचूना प्रनवनधको प्रयोग 

१. खररद कायामा सचूना प्रनवनधको प्रयोग सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 खररद सम्बन्धी तथ्याङ्क तथा सचूनाहरु एवम ्कागजात कम््यटूर प्रणालीमा ऄध्यावनधक गरी रानखनेछ । 

 काननूद्वारा तोनकए बमोनजम नवद्यजतीय सञ्चारको माध्यमबाट खररद कारवाही गररनछे । 

 खररद सम्झौता गदाु तोनकए बमोनजमको अवश्यक प्रनिया परूा गररनछे । 

२ खररद कायामा सचूना प्रनवनधको प्रयोग सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 खररद सम्बन्धी तथ्याङ्क, सचूना एवम ्कागजात तोनकएको कम््यटूर प्रणालीमा नरानखने र  ऄध्यावनधक नगररन े

 तोनकए बमोनजम नवद्यजतीय सञ्चारको माध्यमबाट खररद सम्बन्धी कारवाही नगररने । 

 खररद सम्झौता गन ेकायु तोनकए बमोनजम नगररन े।  

 कायु सम्पादन जमानत ननलन े। 

 तोनकएको ऄवस्थामा जमानत जफत नगररने । 

३  खररद कायामा सचूना प्रनवनधको प्रयोग व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 खररद एकाआ प्रमजखले  खररद सम्बन्धी कागजात, तथ्याङ्क, सचूना (खररद योजना तयारी, खररद अवश्यकताको 

ननधाुरण, अपनूतुकताुको मौजजदा सचूी, लागत ऄनजमान तथा खररद कागजात तयार गन,े खररद ्याकेज ननधाुरण 

गन,े स्पेनर्नफकेर्न तोक्ने अनद) तयार गनु तोनकएको सफ्टवेयर वा कम््यटूर प्रणाली ईपयोग गने र सजरनक्षत तथा 

ऄध्यावनधक रुपमा राख्न ेप्रवन्ध गररनेछ । 

 नवद्यजतीय माध्यमवाट खररद कारवाही गदाु सावुजननक खररद ऄनजगमन कायाुलयको अनधकाररक नवद्यजतीय खररद 

प्रणालीमा अवद्ध भइ सो पोटुलमा दताु भइ खररद कारोबार सञ्चालन गररनेछ । 

 सावुजननक खररद ऐन ननयमावली बमोनजम तोनकएको रकमभन्दा वढीको ननमाुण कायु वा मालसामान तथा 

परामर् ुसेवा खररद गदाु ऄननवायु रुपमा नवद्यजतीय खररद प्रणालीवाट गररनेछ । 

खररद सम्झौता गदाा ननम्न ननयन्रण प्रनिया ऄपनाआनेछ   

 फज टकर खररद बाहकेको खररद सम्वन्धमा खररद ऐन ननयमको ऄधीनमा रही खररद सम्झौता गररनछे । 

 खररद सम्झौता गदाु खररद कागजातमा ईल्लेनखत र्तुहरु समावेर् गररनेछ ।  

 खररद सम्झौता गनज ुऄनघ खररद ऐन बमोनजम तोनकएको ढाँचाको कायुसम्पादन जमानत नलआनछे । सम्झौता गनेल े

सम्झौता बमोनजम काम र्जरु नगरेमा, बीचैमा छोडेमा वा सम्झौता बमोनजम कामको प्रगनत नगरेमा खररद काननू 

बमोनजम कारवाही गरी सम्झौता ऄन्त्य गरी प्राप्त कायु सम्पादन जमानत जफत गररनेछ । 

 सम्झौताको र्तुमा ब्यवस्था भए बमोनजम मार पररचालन पेश्की (मोनवलाइजेसन एडभान्स) बैंक जमानत ऄनग्रम 

रुपमा नलइ मार नदआनेछ । 

 बैकजमानतको म्याद ननयन्रणखाता राखी ननयनमत ननगरानी गरी म्याद समाप्त नहुदँ ैनवीकरण गराआनेछ ।  
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४.     खररद कायामा सचूना प्रनवनधको प्रयोग सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी खररद आकाआ प्रमुख र सचूना प्रनवनध ऄनधकृतको 

हुनेछ । 

 ५.   खररद कायामा सचूना प्रनवनधको प्रयोग कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतबाट हुनेछ । 

 

१२.६ नसलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद 

१. नसलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 नसलबन्दी दरभाईपरवाट खररद गदाु खररद काननूमा तोनकएको प्रकृया परूा गररनछे । 

 सोझ ैखररद सम्बन्धी कायु तोनकए बमोनजमको ऄवस्थामा मार गररनछे । 

२.  नसलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 खररद काननूको दरभाईपर सम्बन्धी कायुनवनध पालना नगररने ।  

 दरभाईपरको सचूना तोनकए बमोनजम  सावुजननक नहुन े

 सोझै खररद गदाु  खररद ऐन ननयमावलीको अवश्यक प्रनिया पालना नगररने । 

३.  नसलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

नसलबन्दी दरभाईपरवाट खररद गदाा ननम्न ननयन्रण प्रनिया ऄपनाआनेछ  

 खररद ऐन ननयमावलीमा तोनकए बमोनजम २० लाख रुपैंयाको रकमगत सीमानभर रही मार मालसामान, ननमाुण 

कायु वा ऄन्य सेवा नसलबन्दी दरभाईपरद्वारा खररद गररनेछ । 

 नसलबन्दी दरभाईपर माग गनज ु ऄनघ खररद गन े मालसामान, ननमाुण काय ु वा सेवाको स्पेनसनफकेर्न, गजणस्तर, 

पररमाण, अपनूतुका र्तुहरु र समय तथा अवश्यक कज राहरु खजलाइ दरभाईपर फाराम तयार गररनछे । 

 नसलबन्दी दरभाईपरको अह्वानको सचूना रानरिय वा स्थानीयस्तरको परपनरकामा तोनकएको ऄवनध नदइ सचूना 

प्रकार्न गररनछे । 

 ननमाुण कायु, मालसामान वा परामर्ु सेवाको सोझै खररद गने कायु सावुजननक खररद ऐन ननयमावलीमा 

ईल्लेनखत रकमगत सीमानभर रही तोनकएको ऄवस्था वा नवर्ेष पररनस्थनतमा मार गररनेछ । 

 सोझ ैखररद गनजुपदाु मौजजदा सचूीमा रहकेा कम्तीमा तीनबटा अपनूतुकताु वा सेवा प्रदायकबाट प्रस्ताव नलएर मार 

खररद गररनेछ । 

 सोझ ैखररद गदाु एक अनथुक वषुमा खररद काननूले तोकेको रकमभन्दा बढी रकम हुने गरी एईटै व्यनि, फम,ु 

कम्पनी वा संस्थाबाट पटक पटक खररद गररनेछैन । 

 सोझ ैखररदका लानग अपनूतुकताु वा सेवा प्रदायकको मौजजदा सचूी ऄद्यावनधक गररनछे । 

मानथजजनसजकै कज रा लेनखएतापनन नसलबन्दी दरभाईपर अह्वान गरी ५० लाख रुपैया सम्मको एक्सरे, आनसजी, 

औषधीजन्य मालसामान, रोगको ननदान तथा ईपचारको लानग प्रयोग हुने स्वास्थ्य सम्बन्धी ईपकरणहरु खररद गन ु

सनकनेछ भने २५ लाख रुपैया सम्मको औषनधजन्य मालसामान वा नपेालमा ईत्पानदत मालसामान त्यस्तो 

मालसामानको ईत्पादकले रानरियस्तरको समाचारपरमा सचूना प्रकार्न गरी तोकेको नबिी मलू्यमा सोझै खररद गन ु

सनकनेछ । यसरी सौझै खररद गदाु ईपलब्ध भएसम्म नपेाल गजणस्तर नचन्ह प्राप्त मालसामान खररद गनजु पनेछ । तर, कज नै 
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औषनधजन्य मालसामान ईत्पादन गन े नवश्व स्वास्थ्य सङ्गठनबाट पवुूयोग्यता प्राप्त एकमार औषनध ईत्पादक कम्पनी 

भएकोमा त्यस्तो ईत्पादकबाट खररद गनजपुदाु सोझै वाताु गरी जनतसजकै रूपैयाँसम्मको भए पनन त्यस्तो औषनधजन्य 

मालसामान खररद गन ुसनकनछे । एक अनथुक वषुमा एकै पटक वा पटक पटक गरी सीमाभन्दा बढी रकमको वा एईटै 

व्यनि, फम,ु कम्पनी वा संस्थाबाट एक पटकमार सोझै खररद गररनेछ । 

 

४.  नसलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी खररद आकाआ प्रमुखको हुनेछ । 

 ५.   नसलबन्दी दरभाईपर र सोझै खररद सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतबाट हुनेछ । 

 

१२.७ ऄन्य खररद प्रकृया सम्बन्धी ननयन्रण कायानवनध 

१. ऄन्य खररद प्रकृया सम्बन्धी ननयन्रण कायानवनध सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 ईपभोिा सनमनत, गैरसरकारी संस्था र ऄमानतबाट खररद कायु गराईँदा  काननूमा तोनकएको ऄवस्थामा मार 

गराईनज पने । 

२. ऄन्य खररद प्रकृया सम्बन्धी ननयन्रण कायानवनध सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 खररद काननू नवपररत  ईपभोिा सनमनत वा लाभग्राही समजदायबाट कायु गराईने । 

 ईपभोिा सनमनतले ठेकेदारबाट काम गराईने । 

 सनमनतमा गरै ईपभोिा संलग्न हुने । 

३.  ऄन्य खररद प्रकृया सम्बन्धी ननयन्रण कायानवनध व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

यस खररदमा ननम्न ननयन्रण प्रनिया ऄपनाईनेः 

 ईपभोिा सनमनत वा लाभग्राही समजदायबाट ननमाुण कायु गराईँदा काममा नमतव्यनयता, गजणस्तरीयता वा नदगोपना 

ऄनभबनृद्ध हुने वा पररयोजनाले रोजगारीको सजृना गने र लाभग्राही समजदायलाइ सहभागी गराईन े वा सामान्य 

प्रकृनतको साना र ममतु सम्भारको काम मार खररद ऐन ननयमावली बमोनजम तोनकएको रकमनभर रही गराआनछे ।   

 ईपभोिा सनमनतले पालना गन ेअचारसंनहताको ननमाुण र सोको पालनामा कडाआ गररनेछ । 

 सम्पादन गरेको कामको ऄनजगमन र मलू्याङ्कन प्रभावकारी बनाआनछे । 

 कायुरत जनर्निबाट गन ु नसनकन े जनचेतनासम्बन्धी ऄनभमजखीकरण, तानलम, सवलीकरण, मलू प्रवाहीकरण 

जस्ता कायु स्पि कारण र औनचत्य खजलाइ गैरसरकारी संस्थाबाट गराआनेछ । 

 सामान्य प्रकृनतको ममुत सम्भार, सानानतना ननयनमत कायु वा सरसफाइ जस्ता काय ुऄमानतबाट गन ुएक तह 

मानथको ऄनधकारीको पवुू स्वीकृनत नलआनछे । 

 ईपरोि काम गराईने सम्बन्धी खररद काननूको प्रावधान पालना गररनछे । 

 

४.  ऄन्य खररद प्रकृया ननयन्रण कायानवनध सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी खररद आकाआ प्रमुखको हुनेछ । 

 ५.   ऄन्य खररद प्रकृया सम्बन्धी ननयन्रण कायानवनध कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतबाट हुनेछ । 
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१२.८ खररद कायाको परीक्षण तथा भुक्तानी नसफाररस सम्बन्धी ननयन्रण 

१. खररद कायाको परीक्षण तथा भुक्तानी नसफाररस सम्बन्धी ननयन्रण सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन 

गररनेछ । 

 ननमाुण काय ुर मालसामान तोनकए बमोनजम जाँच गरेर मार स्वीकार गनजु पने । 

 नबलनवजकको भजिानी खररद ऐन, ननयमावली र सम्झौतामा तोनकएको कायुनवनध परूा भएपनछ मार नदनजपने । 

२.  खररद कायाको परीक्षण तथा भुक्तानी नसफाररस सम्बन्धी ननयन्रणदेहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 ननमाुण काय ुर मालसामानको जाँच प्रनिया परूा नगरी स्वीकार गररन े

 खररद सम्बन्धी अवश्यक कागजात तथा प्रनियाहरु परूा नगररन े।  

 प्रकृया परूा नभए तापनन भजिानीको नसफाररस नदआन े। 

 

     ३ खररद कायाको परीक्षण तथा भुक्तानी नसफाररस सम्बन्धी ननयन्रण व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन 

गररनेछ । 

 अपनूतु गररएका मालसामान सम्झौतामा ईल्लेनखत स्पेनसनफकेर्न र गजणस्तर बमोनजमको भए नभएको ऄननवाय ु

रुपमा ननरीक्षण वा परीक्षण गन ेगराआनेछ । 

 सम्पन्न ननमाुण काय,ु अपनूतु भएको मालसामान वा प्रदान गररएको सेवा स्वीकार गदाु खररद ननयमावली 

बमोनजमका कज रा समावेर् गरी कायु स्वीकार प्रनतवेदन तयार गने गराआनेछ । 

खररद कायाको भुक्तानी गदाा ननम्न ननयन्रण प्रनिया ऄपनाआनेछ 

 खररद सम्बन्धी नबल/नवजकको भजिानी नददंा खररद सम्झौताको ऄधीनमा कायु वा सम्झौता र करारका र्तु परूा 

भएको यनकन गरी मार नसफाररस गररनेछ ।  

 रननङ नबल वा ऄन्य कज नै नवलको भजिानी गदाु सम्बनन्धतवाट खररद सम्झौता बमोनजम अवश्यक कागजात परे् 

गनु लगाआनछे  ।  

 पेर् भएको नबल नबजक र कागजात सम्बनन्धत ऄनधकारीले तोनकएको ऄवनधनभर न ैभजिानीको लानग नसफाररस 

गररनछे । 

 नजम्मेवार ऄनधकारीले प्रकृया परूा भएको सजनननित गरी भजिानी स्वीकृत गन े सम्बनन्धत र्ाखाले अवश्यक 

प्रनिया परूा भएको सजनननित गररनछे । 

४.  खररद कायाको परीक्षण तथा भुक्तानी नसफाररस सम्बन्धी ननयन्रण प्रमुख नजम्मेवारी खररद आकाआ प्रमुखको हुनेछ । 

५ खररद कायाको परीक्षण तथा भकु्तानी नसफाररस सम्बन्धी ननयन्रण कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र 

सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 
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१३. प्रनतवद्ध खचा तथा भुक्तानी नदन बााँकी नहसावको ननयन्रण 

१. प्रनतवद्ध खचा तथा भुक्तानी नदन बााँकी नहसावको ननयन्रण सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 नविीय स्रोतको बनहगुमन हुन ेप्रनतवद्ध खच ुदानयत्वको पनहचान गररनछे । 

 अन्तररक तथा वदैनेर्क ऋण  दानयत्वको पनहचान गररनेछ । 

 काननूी व्यवस्था वा ननणयु बेगर अनथुक दानयत्व सजृना गने र बजेटभन्दा बढी खच ुहुने गरी दानयत्व श्रजृना गन े

कायु गररन ेछैन । 

 अगामी वषुको बजेट तयार गदाु सजृना भएका प्रनतवद्ध दानयत्व तथा भजिानी नदन बाँकी नहसावलाइ समावेर् 

गररनछे । 

 प्रनतवद्ध खचु तथा भजिानी बाँकी रकम वानषुक कायुिममा समावेर् भएको अधारमा मार भजिानी नदआनेछ । 

२.  प्रनतवद्ध खचा तथा भकु्तानी नदन बााँकी नहसावको ननयन्रण सन्दभामा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 नविीय स्रोतको बनहगुमन हुन ेप्रनतवद्ध खच ुदानयत्वको पनहचान नगररने । 

 ऋण दानयत्वको पनहचान ईपयजि नकनसमले नगररने  

 ऋणको साँवा व्याज भजिानीको लेखा नरानखन े

 प्रनतवद्ध खचु दानयत्वको लेखा नरानखने । 

 प्रनतवद्ध खचु दानयत्वको लेखा तोनकए बमोनजमको ढाँचामा नरानखने 

 काननूी व्यवस्था वा ननणयु बेगर अनथुक दानयत्व पने नवषयमा ननणयु नलने । 

 बजेटको सीमाभन्दा बढी खचु गरी ऄको वषुलाइ दानयत्व श्रजृना गन े। 

 प्रनतवद्ध खचु तथा भजिानी बाँकी रकम वानषुक बजेट तयार गदाु समावेर् नगररन े। 

 वानषुक बजेट तथा कायुिममा समावेर् नभएको प्रनतवद्ध खचु तथा नवगतको कायुिम खचु भजिानी नदने । 

 

३. प्रनतवद्ध खचा तथा भुक्तानी नदन बााँकी नहसावको ननयन्रण व्यवनस्थत बनाईन देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन 

गररनेछ । 

अनथाक कारोवार सञ्चालन सम्वन्धमा तोनकएको रकमभन्दा मानथका ननम्न बमोनजमको खचाहरु प्रनतवद्ध खचा 

दानयत्वको रुपमा समावेश गररनेछ ।  

 मालसामान वा सेवा प्राप्त भइ सकेको वा सम्झौता र करार ऄनजरुप भजिानी नदन पने रकम,  

 खररद सम्झौता र करार गरे वापत प्राप्त हुन ेमालसामान, ननमाुण काय ुतथा सेवा वापत नसजुना भएको दानयत्व 

वा प्रनतवद्ध रकम, 

 कज नै सम्झौता बापत प्रत्येक वषु बजझाईनज पने र्जल्क, दस्तजर वापतको रकम,  

 खररद सम्झौता वा कायाुदरे् बमोनजम नतनजपुने गरी सजृना भएको पजरस्कार, क्षनतपनूतु जस्ता रकम । 

 अन्तररक तथा बैदेनशक ऋण सम्बन्धी  सम्झौताहरुको ऄध्यावनधक रुपमा ऄनभलेख रानखनेछ । 
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 अन्तररक तथा बदैनेर्क ऋण सम्झौतामा ईल्लेनखत भजिानी तानलका बमोनजम  नतनजुपन ेसाँवा व्याज तथा ऄन्य 

खचु लगायतको दानयत्व रकमहरुको पनहचान गरी नहसावको तोनकए बमोनजम लेखा रानखनेछ । 

 प्रनतवद्ध खचु दानयत्वको लेखा ऄननवायु रुपमा रानखनेछ । 

 प्रनतवद्ध खचु दानयत्वको लेखा तोनकए बमोनजमको ढाँचामा राख्ने ब्यवस्था नमलाआनछे । 

 लेखा ऄध्यावनधक रुपमा राखी सोको अधारमा नविीय नववरण तयार गरी प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतवाट 

प्रमानणत गराइ राख्ने ब्यवस्था गररनेछ । 

 तोनकए बमोनजमको प्रनतवदेन सम्बनन्धत ननकायलाइ ईपलव्ध गराआनछे । 

 पदानधकारी र कमुचारीहरुलाइ काननू ननयमद्वारा तोनकएको सजनवधा मार प्रदान गने । काननूद्वारा तोनकएकोभन्दा 

बढी हुन ेगरी थप सजनवधा नदन ेवा सानवकको सजनवधा वनृद्ध हुन ेगरी थप अनथुक दानयत्व ब्यहोदाु ऄननवायु रुपमा 

अवश्यक काननू संर्ोधन वा काननू बमोनजम ननणयु गराआनछे । 

 नजम्मेवार ऄनधकारीले चाल ू अनथुक वषुको  स्वीकृत बजेट, कायुिमको अधारमा मार खच ु गने र बजेटले 

नखाम्न ेगरी बढी खचु हुनेगरी अगामी वषुको लानग दानयत्व श्रजृना गररनछैेन । 

 नवर्ेष कारण एवम ्पररनस्थनतवर् बजेटभन्दा  बढी खच ुभएमा यस्तो कारण खोली ननणयु गराइ खचुको नबल भपाुइ 

बमोनजमको रकम खजलाइ भजिानी नदन बाँकीको खाता तथा कच्चावारी सनहत प्रमानणत गरी रानखनेछ । 

अगामी अ.ब.को बजेट तथा कायािम तयार पादाा ननम्नानुसारको प्रनतवद्ध दानयत्व र भकु्तानी नदन बााँकी रकमहरु 

समावेश गररनेछ 

 ननमाुण ठेक्का सम्झौता ऄनजसार भजिानी नदनजपन ेगरी दानयत्व सजृना भएका पेश्की, मलू्यवनृद्ध रकमहरु,  

 स्थानीय तहले नदनजपन ेक्षनतपनूतु, मजअब्जाहरु,  

 अन्तररक तथा वाह्य  ऋणको साँवा ब्याज वापत नतनजुपने रकमहरु, 

 प्रर्ासननक तथा कमुचारी खच ुवापत भजिानी दानयत्व बाँकी रहकेो रकमहरु, कायाुलयले ऄन्य ननकायलाइ नतन ु

बाँकी रहकेो रकमहरु, 

 कर तथा गैर कर, भन्सार, र्जल्क वापत नतनजुपने रकमहरु अनद ।   

 चालू वषुमा सन ुअएको प्रनतवद्ध खचु दानयत्व तथा नवगत वषुको भजिानी बाँकी रकमहरू दहेाय बमोनजम मार 

भजिानी नदनेः  

 चालू स्वीकृत वानषुक बजेट तथा कायुिममा समावेर् भएको नवगतको कायुिम खचहुरु, 

 प्रमानणत दानयत्व नहसाव वा भजिानी नदन बाँकीको खाता तथा कच्चावारी म.ले.प.फा.न.ं२११ मा समावेर् भएको 

रकमहरु,  

 नवगतको प्रनतवद्ध दानयत्व रकम वापत नतनुापने थप दस्तुर तथा व्याजको  नहसाव गरी भकु्तानी गररनेछ । 

४. प्रनतवद्ध खचा तथा भकु्तानी नदन बााँकी नहसावको ननयन्रण सम्बन्धमा प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय 

ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन प्रमुखको हनेछ । 
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५. प्रनतवद्ध खचा तथा भुक्तानी नदन बााँकी नहसावको ननयन्रण सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन कायापानलका र सशुासन 

सनमनतबाट हुनेछ । 

 

१४. अकनस्मक काया तथा नवपद् व्यवस्थापन कायामा खचा ननयन्रण 

१४.१ अकनस्मक काया तथा नवपद् व्यवस्थापन कायामा खचा ननयन्रण 

१.  अकनस्मक काया तथा नवपद् व्यवस्थापन कायामा खचा ननयन्रण सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 अपतकालीन कायु तथा नवपदको ब्यवस्थापन गनु अवश्यक संगठनात्मक संरचना तथा कोषको व्यवस्था गररनेछ । 

 अपतकालीन कायु तथा नवपद ब्यवस्थापन सम्वन्धी कायु गदाु सङ्घीय तथा प्रदरे्का सम्वद्ध ननकायसँग 

अवश्यक समन्वय कायम गररनछै । 

 अपतकालीन कायु सञ्चालन केन्रले नवपद ब्यवस्थापनको कायुसञ्चालन गनेछ । 

 नवपद ्ब्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चालन पारदर्ी रुपमा   गररनछे । 

 अपतकालीन योजना र सेवा सजचारु योजना  तयार गरी लाग ूगररनछे ।    

२.  अकनस्मक काया तथा नवपद् व्यवस्थापन कायामा खचा ननयन्रण सम्बन्धमा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 अपतकालीन कायु तथा नवपदक्ो ब्यवस्थापन गनु संगठनात्मक संरचनाको ब्यवस्था नगररने । 

 अवश्यक कोषको व्यवस्था तथा कायुनवनधहरु तयार नगररन े। 

 अवश्यक समन्वय कायम नगररने । 

 तोनकएको काननू र कायुनवनधको पालना नगररन े।  

 कोषको अपतकालीन कायुसञ्चालन केन्रले तोनकएको कायुनवनधको पालना नगने ।  

 अम्दानी खचु दनेखने गरी  ऄध्यावनधक रुपमा ऄनभलेख र नहसाव नरानखन े। 

 खाता सञ्चालन गदाु  पारदनर्ुता कायम नगररन े। 

 अपतकालीन योजना र सेवा सजचारु योजना तयार नगररन े। 

३.  अकनस्मक काया तथा नवपद् व्यवस्थापन कायामा खचा ननयन्रण सम्बन्धमा देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

अपतकालीन काया तथा नवपद्को ब्यवस्थापन गना ननम्नानुसारको ब्यवस्था गनेः 

 स्थानीय नवपद व्यवस्थापन सनमनत, वडास्तरीय नवपद ् व्यवस्थापन सनमनत र अपतकालीन केन्र जस्ता 

अवश्यक संरचनाको नवकास तथा नवपद ्व्यवस्थापन र्ाखा वा एकाइ गठन गरी अवश्यक कमुचारीको प्रवन्ध 

गररनछे । 

 अवश्यक स्रोतसाधनको ईपलव्धता सजनननित गनु प्रचनलत काननू बमोनजमको अकनस्मक कोष तथा नवपद 

व्यवस्थापन कोषको व्यवस्था गररनेछ ।  

 कोष रकमलाइ व्यवनस्थत रुपमा पररचालन गनु अवश्यक ऐन, ननयम र कायनुवनधहरु तयार गरी लाग ूगररनछे । 

 सङ्घीय तथा प्रदरे्का सम्वद्ध ननकायहरुसँग अवश्यक सम्पकु तथा समन्वय कायम गररनेछ । 
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 कोष सञ्चालन गने ननदनेर्का तथा कायुनवनधहरु तयार गदाु सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारको मागुदर्ुन ऄनजरुप हुन े

गरी गररनछे  । 

 सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारको सम्वद्ध ननकायहरुसँग समन्वय तथा सम्पकु कायम राखी नवपद ्व्यवस्थापन सम्बन्धी 

कायुिम तजजुमा र सञ्चालन गररनेछ। 

 नवपद ्ब्यवस्थापन सम्वन्धी कायुको सचूना तथा तथ्याङ्क अदान प्रदान गररनेछ । 

      नवपद व्यवस्थापन कोष सञ्चालन सम्वन्धमा ननम्नानुसार गररनेछ 

 नवपद ् व्यवस्थापन कोषमा सम्बनन्धत ऐन तथा कायुनवनध ऄनजसार वजेटमाफुत स्वीकृत रकम, ऄन्य स्थानीय 

तहवाट प्राप्त रकम, कोषमा जम्मा हुने गरी सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारवाट प्राप्त रकम, व्यनि वा संस्था अनदबाट 

प्राप्त रकम जम्मा गररनेछ । 

 कोषमा जम्मा हुने गरी प्राप्त वस्तजगत सहायता तथा सामग्रीहरुको सम्वन्धमा कोष सञ्चालन कायुनवनध ऄनजसार 

प्रचनलत मलू्यमा अम्दानी जनाआनछे । 

 कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीहरु नवपद ् पवुू तयारी, प्रनतकायु तथा पनूलुाभ र पजनस्थाुपना कायमुा 

पररचालन गररनेछ ।  

 कोषमा जम्मा भएको रकम तथा सामग्रीहरुको अम्दानी खच ुदनेखन ेगरी  ऄध्यावनधक रुपमा ऄनभलेख र नहसाव 

रानखनेछ । 

          नवपद् व्यवस्थापनको काया गदाा सम्बनन्धत ऐन तथा कायानवनधद्वारा तोनकएको ननम्न कायाहरु गररनेछ 

 नवपद ्व्यवस्थापन सनमनतको ननदरे्न तथा समन्वयमा कायु गररनछे । 

 प्रभानवत क्षरेको नवपद ्सम्बन्धी सचूना सङ्कलन गररनछे ।  

 नवपद ्व्यवस्थापन सनमनतको समन्वयमा स्थानीय तहमा कायुरत सरकारी तथा गैरसरकारी ननकाय, नागररक समाज र 

नीनज क्षेरसँग नवपद ्प्रनतकायु तथा र्ीघ्र पजनलाुभका कायुलाइ प्रभावकारी बनाईन समन्वय र सहकायु गररनेछ । 

 नवपद ् प्रनतकायु तथा पजनलाुभका कायुलाइ पारदर्ी, नजम्मेवारयजि र प्रभावकारी बनाईन तोनकएको सचूना 

व्यवस्थापन सम्बन्धी कायु गररनेछ । 

 केन्रले प्रयोग गने ऄनभलेख दताु नकताब, लगबजक, सचूना नववरण फाराम, प्रनतवेदनको नमनूा अनद रानरिय 

अपतकालीन कायुसञ्चालन केन्र नवपद ्व्यवस्थापन कोषको खाता सञ्चालन ननम्नानजसार गररनछे  

 कोषको बैक खाता प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृत वा ननजले तोकेको ऄनधकृत र लेखा प्रमजख वा ननजले तोकेको 

कमुचारीको संयजि दस्तखतवाट गररनेछ । 

 वस्तजगत सहायता सामग्रीको ननकासा प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृत वा नवपद ्व्यवस्थापन र्ाखा प्रमजख र नजन्सी 

र्ाखा प्रमजखवाट गराआनछे ।  

 सामग्रीको व्यवनस्थत ऄनभलेख राखी ननकासा गने वस्तजको मलू्यमा खचु जनाइ ऄनभलेख रानखनछे । 

 तोकेको रकमभन्दा वढी रकमको भजिानी नदनज पदाु बैंक माफुत गररनछे । 
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 कोषलाइ निज नहुन ेव्यवस्था नमलाइ अवती कोषको रुपमा सञ्चालन गररनछे । तोनकएको रकमभन्दा कम 

मौज्दात भएमा सम्पनूतु गद ैगआनछे । 

     नवपद् व्यवस्थापन कोषको सञ्चालन ननम्नानुसार गररनेछ 

 कोषको रकम प्रचनलत काननूको ऄधीनमा रही खच ुगररनछे । 

 कोषमा जम्मा भएको रकम कायाुलयको ननयनमत प्रर्ासननक खचु व्यहोन,ु पदानधकारी तथा कमचुारी तलव भिा 

तथा भ्रमण खच,ु चन्दा ईपहार नदनलाइ ईपयोग गररनेछैन । 

 कोषको लेखा तोनकएको ढाँचामा राखी सावुजननक गररनेछ । 

 कोषको अय व्यय खजल्न ेगरी वानषुक प्रनतवेदन तयार गरी कायुपानलका माफुत गाईँसभामा परे् गररनेछ । 

 अपतकालीन योजनालाइ वानषुक योजनाको ऄनभन्न ऄङ्ग बनाआनेछ । 

 अपतकालीन योजना र सेवा सजचारु योजना तयार गरी लाग ूगररनेछ।    

 अवनधक योजना तजजमुा गदाु अपतकालीन योजना समावेर् गरी वानषुक योजना माफुत कायाुन्वयनमा ल्याआनेछ 

। 

 योजना तयारी र कायाुन्वयनमा ऄन्य स्थानीय तह, प्रदरे् तथा सङ्घीय सरकारका ननकायसँग अवश्यक सहकाय ु 

र समन्वय गररनछे । 

 नवपदक्ा समयमा ऄत्यावश्यक सेवा सजचारु गनु अवश्यक स्रोत व्यवस्था गरी कायु सञ्चालन गररनछे । 

४.  अकनस्मक काया तथा नवपद् व्यवस्थापन कायामा खचा ननयन्रण सम्बन्धमा प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय 

ऄनधकृत र अनथाक प्रशासन प्रमुखको हनेछ । 

५.  अकनस्मक काया तथा नवपद् व्यवस्थापन कायामा खचा ननयन्रण सम्बन्धमा सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन कायापानलका 

र सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

१४.२   ननकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन 

१.  ननकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 नवपद ्ब्यवस्थापनका लानग सजरक्षा ननकाय तथा सरोकारवालासँग समन्वय गररनैछ । 

 नवपद ब्यवस्थापन कायुमा प्रयोग हुने वारुणयन्र, एम्वजलेन्स लगायतका साधनको ईनचत  ब्यवस्थापन  गररनेछ । 

 वारुणयन्र, एम्वजलेन्स जस्ता साधनहरुको सञ्चालनमा  ऄन्य स्थानीय तहसँग  लागत साझेदारी गररनेछ । 

 

२.  ननकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्धमा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 नवपद ्ब्यवस्थापनमा सजरक्षा ननकाय तथा ऄन्य ननकायसँग अवश्यक समन्वय नगररने । 

 खोज ईद्धार कायुमा समन्वय नहुने । 

 वारुणयन्र, एम्वजलेन्स तयारी ऄवस्थामा नरहन े। 

 अवश्यक साधन ईपकरणहरु समन्वयात्मक ढङ्गवाट प्रयोग नगररने । 
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 एक्लैले प्रबन्ध गदाु लागत बढी भ ैसम्भाव्य नहुन े। 

 एम्वजलेन्स जस्ता साधनको दजरुपयोग हुन े। 

३. ननकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्धमा देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 वाढी, पनहरो, अगजनी, भकूम्प, ऄनतवनृि, रोग, महामारी जस्ता नवपदक्ो खोज, ईद्धार र राहत नवतरण 

कायुमा अवश्यक स्रोत साधन जजटाईनको लानग स्थानीय रुपमा ईपलब्ध हुन सक्ने सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकार 

मातहतका सजरक्षा ननकायहरुसँग सम्वन्ध स्थानपत गररनेछ । 

 खोज तथा ईद्धार कायुमा सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकार मातहतका ईपलब्ध सजरक्षा ननकायहरुसँग अवश्यक 

सहयोग माग गरी तत्काल खोज ईद्धार कायु समन्वयात्मक ढङ्गवाट ऄनघ बढाआनछे । 

 खोज तथा ईद्धार र राहत नवतरण कायुमा अफू मातहतको  प्रहरी तथा तथा स्थानीय सङ्घ संस्था, समदूाय, 

नागररक समाज समेतको सहयोग नलइ समन्वयात्मक ढङ्गबाट पररचालन गररनछे ।  

 नवपद ्व्यवस्थापनमा ईपयोग भएको मानवीय, नजन्सी र नगदी स्रोत साधनको ईनचत ऄनभलेख रानखनेछ । 

 नवपद ्ब्यवस्थापन सनमनतले नवपद ्ब्यवस्थापन सम्वन्धी कायुको प्रगनत नववरण सङ्घीय तथा प्रदरे् ननकायमा 

पठाआनछे । 

 नवपद ् ब्यवस्थापनमा प्रयोग हुन े वारुणयन्र, एम्वजलेन्सको अवश्यक ममुत सम्भार गरी तयारी ऄवस्थामा 

रानखनेछ । 

 नवपद ्कायुमा सङ्घीय र प्रदरे् सरकार मातहतका ननकाय र स्थानीय संघ संस्था र ननजीक्षरेवाट स्थानीय रुपमा 

ईपलब्ध हुन सक्ने वारुणयन्र, एम्वजलेन्स र ईपकरण तथा ईद्धार सामग्री ईपकरणहरुवारे अवश्यक जानकारी 

रानखनेछ ।  

 सबैसँग अवश्यक समन्वय कायम गरी नवपद ्ब्यवस्थापन कायुमा वारुणयन्र, एम्वजलेन्स र ईपकरण तथा ईद्धार 

सामग्री तथा ईपकरणहरु समनूचत ईपयोग गन ेगराईने ब्यवस्था नमलाआनेछ । 

 वारुणयन्र, एम्वजलेन्स र यन्र ईपकरण प्रयोगको ऄनभलेख राख्ने ब्यवस्था गररनछे । 

      वारुणयन्र, एम्वुलेन्स जस्ता साधनहरु सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन ननम्नानुसार गररनेछ 

 यन्र ईपकरण प्रानप्तमा लागत साझदेारीका लानग ऄन्य स्थानीय तहसँग  समन्वय गररनेछ । 

 साधन सञ्चालनमा लागत साझेदारीको कायुनवनध बनाइ कायुसञ्चालन गररनछे । 

 ईपयोग सम्बन्धी अवश्यक रणनीनत बनाआ लाग ूगररनछे। 

 

४.   ननकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र 

नवपद् व्यवस्थापन सनमनतको हुनेछ । 

५.  ननकाय र यन्र ईपकरणको सञ्चालन तथा ब्यवस्थापन सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन कायापानलका र सशुासन 

सनमनतबाट हुनेछ । 
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१५.  सम्पनत्त तथा नजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी ननयन्रण 

१५.१  सम्पनत्त तथा नजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी ननयन्रण 

१. सम्पनत्त तथा नजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी ननयन्रण सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 सहायता वा हस्तान्तरण भइ  प्राप्त हुने सवै नजन्सी सामानहरु अम्दानी बाँनधनेछ ।    

 कायाुलयमा प्राप्त सवै प्रकारको नजन्सी मालसामान जाँच एवम ्दानखला गरी लगत ऄध्यावनधक गररनछे । 

 नजन्सी सामानको मलू्य खजलाआनेछ । 

 नजन्सी सामानको  स्रेस्ता काननूद्धारा तोनकएको ढाँचामा रानखनछे ।  

२.  सम्पनत्त तथा नजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी ननयन्रणमा देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 सामानको स्पेनर्नफकेर्न  र ऄवस्था नजाँनचने  

 सामानको नजन्सी दानखला नगररन े। प्राप्त सामान अम्दानी नबाँनधन े। 

 नजन्सी दानखला प्रनतवेदन  तयार नगररन े

 सहायतालाइ अनथुक नववरणमा समावेर् नगररने । 

 नजन्सी सामानको मलू्य कायम नगररन ेतथा नखजलाआन े। 

 नजन्सी सामानको स्रेस्ता रानखए तापनन तोनकएको ढाँचामा  नरानखने  

३  सम्पनत्त तथा नजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी ननयन्रण सम्बन्धमा देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 खररद गरेको, वस्तजगत सहायता वा हस्तान्तरण भइ प्राप्त भएको नजन्सी सामानलाइ सात नदननभर नजन्सी दानखला गररनेछ ।  

 प्राप्त सामान दानखला गदाु सामानको स्पेनर्नफकेर्न र ऄवस्था प्रानवनधकबाट जाँच गनज ुपने भए जँचाईने र सामानमा कज न ै

कैनफयत भए सो समेत जनाईन लगाआनछे  । सामान जाँच गनु कायाुलयमा प्रानवनधक कमचुारी नभएमा ऄन्य कायाुलयसँग 

सहयोग नलइ प्रमानणत गराइ नजन्सी दानखला गनु पठाआनेछ । 

 नजन्सी मालसामानको दानखला वा लगत खडा गदाु पररमाण तथा परल मलू्यको साथै सामानको स्पनेर्नफकेर्न, ईत्पादक 

कम्पनी तथा मजलजक, साआज तथा क्षमता, ऄनजमाननत अयज, प्रानप्तको स्रोत, राजश्व छज ट अनदको नववरण खजलाइ सामानको 

पनहचानको लानग कोनडंग सजरक्षा समेतको ब्यवस्था गररनेछ । 

 नजन्सी र्ाखावाट मालासामानहरु ननधाुररत ढाँचा र समयमा दानखला गरी दानखला प्रनतवदेन  तयार गररनछे । 

 वैदनेर्क सहायताबाट नजन्सी मालसामान वा वस्तजगत सहायता प्राप्त गरेपनछ प्रचनलत काननू बमोनजम मलू्य, नववरण र 

भन्सार छज ट भए नभएको व्यहोरा खजलाइ ७ नदननभर अम्दानी बाँनधनछे ।  

 अम्दानी बाँनधएको सवै वस्तजगत सहायता काननू बमोनजम अनथुक नववरणमा समावेर् गरी लेखापरीक्षण गराआनेछ ।  

 बजेटमा समावेर् नभइ नवर्ेष पररनस्थनतमा प्राप्त वस्तजगत वा ऄन्य प्रकारको सहायताको ऄनभलेख राखी छज टै्ट नववरण बनाइ 

लेखापरीक्षण समक्ष पेर् गररनेछ । 

 खररद वा ऄन्य नकनसमले प्राप्त खचु भएर नजान ेसम्पनिको लगत  खररद मलू्य वा सम्पनि प्रानप्तको नववरणमा ईल्लेनखत 

मलू्यको अधारमा रानखनेछ । 
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 कायाुलयमा मौजजद रहकेो तर कारणवर् मलू्य खजल्न नसकेको परूानो मालसामानको हकमा प्रचनलत काननूमा तोकेको 

प्रनिया ऄपनाइ प्रचनलत बजार मलू्य समेत नवचार गरी मलू्य कायम गररनछे ।  

 वैदनेर्क सहायता ऄन्तगतु प्राप्त वा हस्तान्तरण भएको सामानको नववरण, प्रचनलत काननू र लेखामान र लेखा ननदनेर्का 

बमोनजम कूल मलू्य, प्रनत इकाआ मलू्य र प्राप्त नमनत र भन्सार छज टको व्यहोरा खजलाइ सामानको लगत रानखनेछ ।  

 खररद वा सहायता ऄन्तगुत प्राप्त सामान वा वस्तजको मलू्य कायम गदाु प्रचनलत सावुजननक क्षेर लेखामान तथा लेखा 

ननदनेर्का बमोनजम सामान र वस्तज प्राप्त गदाु दाताले खजलाएको मलू्य, सोको लानग नतरेको भन्सार तथा कर रकम, ढजवानी 

तथा वीमा खचु लगायतको कज ल खचु जोडी लगत कायम गररनेछ ।      

 नजन्सीको स्रेस्ता म.ले.प.को कायाुलयबाट स्वीकृत ढाँचा र लेखा ननदनेर्कामा ईल्लेख भए बमोनजम एक वषुनभर खचु भएर 

जाने (म.ले.प. फा.न.ं४०७) र खचु भएरन जाने वा ख्ने (म.ले.प.फा.न.ं४०८) नजन्सीखातामा ऄलगऄलग छज ट्याइ रानखनछे।  

 नजन्सी सामानको लेखा राख्ने प्रयोजनको लानग माग फाराम (म.ले.प. फा.नं.४०१), खररद अदरे् (म.ले.प.फा.नं.४०२), 

दानखला प्रनतवेदन (म.ले.प. फा.न.ं४०३), खच ु तथा ननकासा फाराम (म.ले.प.फा.न.ं४०४), हस्तान्तरण फाराम 

(म.ले.प.फा.नं.४०६), नवन काडु (म.ले.प.फा.नं.४०९), नजन्सी ननरीक्षण फाराम (म.ले.प.फा.नं.४११), ममुत सम्भारको 

ऄनभलेख खाता (म.ले. प.फा.न.ं४१५), नजन्सी मौज्दातको वानषुक नववरण (म.ले.प.फा.नं.४१३) लगायत 

म.ले.प.कायाुलयबाट स्वीकृत भएका ऄन्य फारमहरु कारोवारको अवश्यकतानजसार प्रयोगमा ल्याआनेछ ।     

 नजन्सी श्रेस्ता राख्दा स्वीकृत लेखा ननदनेर्का समेतको पालना गररनछे ।  

 नजन्सी मौज्दातको वानषुक नववरण (म.ले.प.फा.नं.४१३) वानषुक रुपमा तयार गरी प्रमानणत गराइ रानखनेछ । 

 नजन्सी स्रेस्ता राख्न स्वीकृत सफ्टवेयरको प्रयोग गररनछे ।   

 

४.   सम्पनत्त तथा नजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र भण्डार शाखाको हुनेछ । 

५  सम्पनत्त तथा नजन्सी व्यवस्थापन सम्बन्धी कायाको ऄनुगमन सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

 

१५.२ नजन्सी सामानको नजम्मेवारी   

१. नजन्सी सामानको नजम्मेवारी  सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 नजन्सी सम्पनि र मालसामानको नजम्मा एवम ्संरक्षण र सम्भार गने  ईिरदानयत्व बहन गररनेछ । 

 नजन्सी सामानको नजम्मेवारी सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 नजन्सी सम्पनि र मालसामानको नजम्मा एवम ्संरक्षण र सम्भारको नजम्मेवारी नतोनकन े।  

 तोनकएको कमचुारीवाट नजम्मेवारी बहन नगररने । 

२. नजन्सी सामानको नजम्मेवारी  सम्बन्धमा देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 कायाुलयमा प्राप्त हुन अएको सम्पणू ुनजन्सी संरक्षणको प्रवन्ध नमलाईनज नजम्मेवार ऄनधकृतको कतुव्य हुनेछ । 

 कायाुलय प्रमजखले अफ्नो रेखदखेमा कायाुलयको नजन्सी मालसामान र तत् सम्बन्धी स्रेस्ता राख्ने र लगत तयार गरी 

मालसामान नजम्मा नलन ेनजम्मेवारी सञ्चय वा भण्डार ऄनधकृतद्वारा गराईनछे । 
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 नजन्सीको नजम्मा नलन ेपद ररि भएको ऄवस्थामा कायाुलय प्रमजखले नजम्मेवारी नलन ेकमचुारी तोक्नेछ । 

 कमुचारीहरुको  कायुकक्षमा रहकेा सामानको पञ्जीका तयार गरी प्रयोगकताु र नजन्सी र्ाखा प्रमजखको संयजि दस्तखत गराइ 

प्रत्येक कायुकक्षमा राख्ने व्यवस्था नमलाआनछे । 

 

४.  नजन्सी सामानको प्रमुख नजम्मेवारी  भण्डार शाखा प्रमुखको हुनेछ । 

५  नजन्सी सामानको नजम्मेवारी  कायाको ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत हुनेछ । 

 

१५.३  नजन्सी ननरीक्षण तथा प्रनतवेदन 

१. नजन्सी ननरीक्षण तथा प्रनतवेदन सम्बन्धमा देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 प्रत्येक वषु नजन्सी सामानको ननरीक्षण वा भौनतक परीक्षण गराइ नजन्सी ननरीक्षण प्रनतवदेन तयार गररनछे । 

 वानषुक नजन्सी ननरीक्षण प्रनतवेदन ईपर अवश्यक कारवाही गररनेछ । 

 नजन्सी सामानको नमनाहा वा हस्तान्तरण गदाु तोनकएको काननूी प्रनिया पालना गररनछे । 

 नजन्सी मौज्दातको  वानषुक नववरण  तयार गररनछे । 

२. नजन्सी ननरीक्षण तथा प्रनतवेदन सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 नजन्सी मालसामानको ननरीक्षण वानषुक रुपमा नगराइन े।  

 नजन्सी ननरीक्षण प्रनतवेदन तयार नगररने ।  

 नजन्सी ननरीक्षण प्रनतवेदन बमोनजम मालसामानको ममुत सम्भार नगररन े। 

 प्रयोगमा अईन नसक्ने मालमामान नललाम नबिी वा हस्तान्तरण अनद नगररने । 

 नजन्सी सामान हस्तान्तरण गदाु वा हानी नोक्सानी भएका सामान नमनाहा गदाु काननूले तोकेको कायुनवनध परूा नगररन े। 

 नजन्सी मौज्दातको  वानषुक नववरण  तयार नगररने । 

 सवै नजन्सी सामानहरु वानषुक नववरणमा समावेर् नगररने 

३.  नजन्सी ननरीक्षण तथा प्रनतवेदन सम्बन्धमा देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले कायाुलयमा रहकेा नजन्सी मालसामानको नस्थनतबारे यनकन गन ुहरेक वषु कम्तीमा एकपटक 

अफै वा ऄन्य कमुचारी र प्रानवनधकद्वारा ननरीक्षण र भौनतक परीक्षण गराईनेछ ।  

 अनथुक कायाुनवनध तथा नविीय ईिरदानयत्व ननयमावली बमोनजम मालसामानको  नवगतको मौज्दात, चालू अ.ब.को 

खररद, हस्तान्तरण तथा वस्तजगत सहायता माफुत प्राप्त एवम ्नललाम, नमन्हा, हस्तान्तरण भइ खच ुभएको र मौज्दात बाँकी 

मालसामानको पररमाण, मलू्य तथा ऄवस्था खजलाइ तोके बमोनजम नजन्सी ननरीक्षण फाराम (म.ले.प.फा.नं.४११) र सोको 

प्रनतवेदन तयार गररनछे । 

 नजन्सी ननरीक्षण प्रनतवेदन प्राप्त भएपनछ अम्दानी बाँध्न छज ट भएको कज नै मालसामान भेनटएमा मलू्य र नववरण खजलाइ 

अम्दानी बाँध्न लगाआनेछ । 

नजन्सी ननरीक्षण प्रनतवेदनईपर ननम्नानुसार कारवाही गररनेछ 
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 ममतु सम्भार गराईनज पने भनी ईल्लेख भएको सामानको सन्दभमुा प्रचनलत काननू बमोनजम ममतु गराइ संरक्षण गररनेछ । 

 टजटफज ट तथा बेकम्मा भइ पजनः प्रयोग गन ुनसनकन,े ममतु गनु पाटुपजजाु नपाआने र ममुतमा बढी खचु हुने सामानको सम्वन्धमा 

जाँचबजझ गरी नललाम नविी गररनछे ।  

 अवश्यकताभन्दा बढी सामान खररद भइ वा ऄन्य कारणले सामान ईपयोग हुन नसक्ने र ऄरु कायाुलयको लानग ईपयोग हुन 

सक्ने सामान तथा ईपकरण ऄन्य ननकायलाइ हस्तान्तरण गररनेछ ।  

 नजन्सी प्रनतवेदन ऄनजसार कज नै व्यनि वा कमचुारीले नजन्सी सामान नहनानमना वा हानीनोक्सानी गरेको दनेखएमा यस्तो काय ु

गनेलाइ प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले प्रचनलत काननू बमोनजम कारबाही गन ेवा कारवाहीको नसफाररस गनछे । 

 नजन्सी सामानको संरक्षण गनु काननूद्धारा तोनकएको ननम्न कारवाही गनेः 

 नललाम गने ठहर भएको मालसामानको हकमा परल मलू्यको अधारमा प्रचनलत ऐन ननयम बमोनजमको कायुनवनध ऄपनाइ र 

तोकेको समयनभर नललाम नबिी गररनेछ ।  

 नस्थर सम्पनिको नललाम नविी वा भवन, जग्गा जस्ता सम्पनिको हक हस्तान्तरण गदाु ऄनधकार प्राप्त ननकाय वा 

ऄनधकारीको  ननणयु बगेर गररनेछैन । 

 सामानको हस्तान्तरण गदाु ऄनधकारप्राप्त ऄनधकारीवाट अवश्यक ननणयु गराइ र प्रनिया पजर याइ गररनेछ । 

 काब ू बानहरको पररनस्थनतले वा सजख्खा जती वा नखआएर, सडेर हानी नोक्सानी भएको वा नललाम बढावढ हुदँा नईठेको 

सामान र सफ्टवेयर अनद प्रानवनधक प्रनतवेदनको अधारमा नमनाहाको कारवाही गन ुसनकनेछ। 

नजन्सी मौज्दातको वानषाक नववरण ननम्नानुसार तयार गररनेछ   

 नजन्सी मौज्दातको वानषुक नववरण तयार गदाु  कज ल मौज्दात बाँकी रहकेो सामानको नाम, सामानको वगीकरण, एकाइ, 

पररमाण, दर र जम्मा मलू्य लगायतका नववरण खजलाआनछे। 

 मौज्दात बाँकी सामान मध्ये सावजत, ममुत सम्भार गनजुपन,े नललाम गनजपुने सामानको भौनतक ऄवस्था समते खजलाआनछे ।  

 स्वीकृत सफ्टवेयर प्रणाली समतेको प्रयोग गरी तोनकएको नववरण खजलाइ नववरण तयार गररनेछ । 

 

४. नजन्सी ननरीक्षण तथा प्रनतवेदन   सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र भण्डार शाखाको हुनेछ । 

५  नजन्सी ननरीक्षण तथा प्रनतवेदन कायाको ऄनुगमन सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

 

१५.४   नजन्सी सामान वरवुझारथ गने 

१. नजन्सी सामान वरवुझारथ गने सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 मालसामान कायाुलय प्रयोजनको लानग नजम्मामा नलंदा बरबजझारथ गने व्यवस्था गराआनछे । 

 नजन्सी सामानको दजरूपयोग वा मस्यौट भएको भनी लेखापरीक्षणबाट औल्याएको ब्यहोरा ईपर कारबाही गररनेछ । 

२. नजन्सी ननरीक्षण तथा प्रनतवेदन सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 सामान बरबरबजझारथ नगररन े। 

 बरबजझारथ नगरेकोमा काननू बमोनजम कारवाही गरी ऄसलू नगररने । 

 लेखापरीक्षणबाट औल्याएको ब्यहोरा ईपर कारबाही नगररने । 
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३. नजन्सी ननरीक्षण तथा प्रनतवेदन सम्बन्धमा देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 कज नै पदानधकारी वा कमुचारीले कामको नसलनसलामा सामान ब्यनिगत रुपमा वजझ्दा प्रयोजन खजलाइ अवश्यक स्वीकृनतको 

अधारमा मार नदआनछे । 

 सामान बजझ्ने र नफताु नलने सम्वन्धमा म.ले.प.फा.नं.२११ समेत प्रयोगमा ल्याआनेछ । 

 पदानधकारी वा कमचुारीले कायाुलय छोड्दा वा लामो समय नवदामा रहदँा अफ्नो नजम्मामा रहकेो सरकारी सामान वा 

कागजात बरबजझारथ गने गराईने ब्यवस्था गररनेछ ।  

 बरवजझारथ नगन ेब्यनि ईपर तलवभिा, ननविृभरण वा ईपदान रोक्का राख्न ेलगायतका कारवाही गरी सामान नफताु गराईन े

अवश्यक कायु गररनेछ ।  

 समयमा बरबजझारथ नगरेको कारणबाट नजन्सी वा धनमाल नोक्सानी भएमा लापरवाही गनेवाट नोक्सानी रकम र नबगो रकम 

प्रचनलत काननू  बमोनजम सम्बनन्धत व्यनिबाट ऄसजल गररनछे । 

 लेखापरीक्षण वा ननरीक्षण वा जाँचवजझ हुदँा सामान मस्यौट वा दजरुपयोग भएको दनेखन अएमा प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले 

मस्यौट वा दजरुपयोग गने ईपर प्रचनलत काननू बमोनजम कारबाही गनछे । 

 कारवाही गनु ननमल्न े पदानधकारीको हकमा काननू बमोनजम ऄनधकार प्राप्त पदानधकारी वा ननकाय समक्ष पेर् गने वा 

कारवाही चलाईन लेखी पठाईनेछ ।  

 नजन्सी सामानको मस्यौट भएको भनी म.ले.प.कायाुलयवाट कारवाहीको लानग लेखी अएकोमा सम्बनन्धत ऄनधकारील े

कारवाही नगरे नजम्मेवार ऄनधकारीलाइ ननयम बमोनजम कारवाही हुन सक्नेछ । 

 

४. नजन्सी ननरीक्षण तथा प्रनतवेदन   सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र भण्डार शाखाको हुनेछ । 

५  नजन्सी ननरीक्षण तथा प्रनतवेदन कायाको ऄनुगमन सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

 

१५.५  सम्पनत्त तथा घरजग्गाको सरंक्षण 

१.  सम्पनत्त तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 गाईँपानलकाको नाममा रहकेो भवन, जग्गा, सम्पदा अनदको  लगत खडा गरी स्वानमत्व प्रानप्त गररनेछ । 

 नस्थर सम्पनिको लगत राख्दा मलू्य तथा नववरण समेत खजलाइ रानखनछे । 

२.  सम्पनत्त तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 कायाुलयले अफ्नो घर जग्गाको  लगत ऄध्यावनधक नराख्ने एवम ्लगतमा रहकेा घर जग्गाको स्वानमत्व प्राप्त नगन े। 

 नस्थ सम्पनिको वीमा गररएकोमा  ऄनभलेख नरानखने । र सम्पनिको लगतमा तोनकएको नववरण र मलू्य नखजलाईने   

३.  सम्पनत्त तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 अफ्नो स्वानमत्वमा रहकेो घर जग्गाको लगत ऄध्यावनधक गरी घरजग्गाको लगत नकताव (म.ले.प.फा.न.ं ४१७) को ढाँचामा 

रानखनेछ ।  

 घरजग्गाको जग्गाधनी पजूाु, घरको नाप नक्सा, ननमाुण सम्पन्न प्रनतवदेन लगायतको नववरण खजलाइ तोनकए बमोनजम लगत 

तथा सम्बनन्धत कागजात सजरनक्षत रुपमा रानखनेछ । 
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 ईपयोग गरेको घर जग्गाको जग्गाधनी प्रमाण पजूाु ऄन्य ननकायको नाममा दताु भएको वा वेदताु रहकेो भए अफ्नो नाममा 

ल्याईन प्रचनलत काननू वमोनजम कारवाही ऄनघ बढाआनेछ । 

 एक वषुभन्दा वढी ख्ने सामान तथा नललाम गदाु मलू्य अईने मेनर्न, ईपकरण, सवारी साधन लगायतको सम्पनिको लानग 

नस्थर सम्पनि मलू्याङ्कन फाराम (म.ले.प.फा.नं.४१८) मा सम्पनिको लागत मलू्य, ह्रास खच ुर ममुत सम्भार खच ुअनद 

खजलाइ लगत रानखनेछ  ।  

 सम्पनिको वीमा गरेको भए वीमा रकम, वीमा गन े कम्पनी, समावरे् दानयत्व, वीमा ऄवनध, ननवकरण खच,ु वीमा गन ु

स्वीकृत नदने पदानधकारी अनद नववरण खजलाइ ऄनभलेख रानखनेछ ।  

 नेपाल सावुजननक क्षरे लेखामानले सम्पनिहरुको नववरण ऐनतहानसक वा मलू्याङ्नकत लागतमा राखी ऄनतररि खजलासा गन ु

प्रोत्साहन गरेकोले सो ऄनजरुप थप नववरण राख्न सनकनछे । 

 सम्पनिको ईपयोग, हस्तान्तरण, नविी वा ऄपलेखन ननःर्तु खजलाइ ऄनभलेख ऄध्यावनधक रानखनेछ । 

 

४.  सम्पनत्त तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र भण्डार शाखाको हुनेछ । 

५   सम्पनत्त तथा घरजग्गाको सरंक्षण कायाको ऄनुगमन सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

१५.६  नजन्सी सामान तथा सम्पनत्तको सरंक्षण 

१. नजन्सी सामान तथा सम्पनत्तको सरंक्षण सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 नजन्सी सामान र सम्पनिको अवश्यक सजरक्षा व्यवस्था गरी ऄननधकृत व्यनिगत प्रयोग र हानी नोक्सानी हुनवाट रोकी 

संरक्षणको ईनचत व्यवस्था गररनछे  । 

 स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन बमोनजम सावुजननक सम्पनिको सजरक्षा तथा संरक्षण गररनेछ । 

२. सम्पनत्त तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 सम्पनिको संरक्षण नहुदँा नहनानमना हुन े। सरकारी  बाहके ऄन्य काममा प्रयोग हुन े। 

 हानी नोक्सानी भए तापनन क्षनत रकम ऄसजल नगररने  । 

 सावुजननक सम्पनिको  सजरक्षा तथा संरक्षणको प्रवन्ध नगररन े। 

३.  सम्पनत्त तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 कायाुलयको घरजग्गा, मेनर्न ईपकरण, फननुचर लगायतका सव ै नजन्सी तथा सम्पनिको हानी नोक्सानी तथा दजरुपयोग 

हुनवाट रोक्न अवश्यक भौनतक सजरक्षा र संरक्षणको ब्यवस्था नमलाआनेछ ।  

 नजन्सी सामान तथा सम्पनि सजरनक्षत रुपमा राख्न ईपयजि भण्डारणको ब्यवस्था नमलाआनेछ ।  

 अफनो भवन तथा जग्गाको क्षरेको साँध नसमाना ऄन्य व्यनि र समहूवाट ऄननधकृत प्रयोग वा कब्जा र ऄनतिमण 

हुनवाट जोगाईन सीमा पखाुल, तारवार अनदको व्यवस्था गरी सीमाकङ्न गन ेर सजरक्षा प्रवन्ध गररनछे । 

 परूाना भत्केका भवन, सीमा पखाुल, तारवार अनदको ममतु सम्भार गरी ईनचत संरक्षणको व्यवस्था गररनछे । 

 कज नै व्यनिले स्वीकृनत नबना सम्पनि ऄननधकृत प्रयोग गरेमा वा कब्जा वा ऄनतिमण गरेमा सामान नफताु नलन वा अफ्नो 

ननयन्रणमा नलन अवश्यक कारवाही गररनेछ । 
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 नजन्सी सामान वा सम्पनिको क्षनत र नोक्सानी हुन गएमा प्रचनलत काननू बमोनजम ऄसजलीको कारवाही गररनेछ । 

अफ्नो के्षरमा रहेको ननम्न सम्पनत्त रहेको स्थान, के्षरफल, लागत, प्रानिको स्रोत, ममात सम्भार वा नजणोद्वार लगायतका 

अवश्यक नवस्तृत नववरण खुलाइ ऄध्यावनधक ऄनभलेख रानखनेछ 

(क) सरकारी, सामजदानयक तथा सावुजननक सम्पनि,  

(ख) अफ्नो कोषवाट बनेको वा खररद गरेको वा नेपाल सरकार वा प्रदरे् सरकार वा कज नै संस्था वा व्यनिवाट प्राप्त भएको सम्पनि,  

(ग) ढल, नाला, पजल पोखरी, धानमुकस्थल, पाटी पौवा, धारा, आनार, गौचर, सडक, वाटो, जस्ता सम्पनि,  

(घ) अफ्नो स्वानमत्वमा रहकेो भवन जग्गा, पाकु, ईद्यान, चौतारो, बगैचा, वसपाकु जस्ता संरचना, 

(ङ) रानरिय ननकज ञ्ज, वन्यजन्तज, अरक्ष, सीमसार क्षेर, ऄन्य बन ।  

(च) प्राकृनतक सम्पदा 

 सम्पनिको रेखदखे तथा सजरक्षाको प्रवन्ध गरी अवश्यक ममुत सम्भार तथा संरक्षणको ब्यवस्था गररनेछ । 

 सम्पनिको संरक्षण वा ममतु गन ुलानग प्रत्येक वषु गरेको ननमाुण कायु र खचुको नववरण ऄध्यावनधक रुपमा रानखनेछ । 

 अफ्नो नाईँमा रहकेो ऄचल सम्पनि नेपाल सरकारको स्वीकृनत ननलइ बेचनवखन गन ुवा हस्तान्तरण गररनेछैन । 
 

४.   नजन्सी सामान तथा सम्पनत्तको सरंक्षणको प्रमुख नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र भण्डार शाखाको हुनेछ । 

५   नजन्सी सामान तथा सम्पनत्तको सरंक्षण कायाको ऄनुगमन सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

१६.  धरौटी कारोवार  तथा कोष संचालनको नववरण 
१६.१  धरौटी कारोवार   

१. धरौटी कारोवार  सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 धरौटीको खाता खोली सञ्चालन गने कायु काननू बमोनजम मार गररनेछ । 

 काननू बमोनजम धरौटीको लेखा राख्ने तथा लेखापरीक्षण गराईने नजम्मेवारी वहन गररनेछ । 

 धरौटी रकम अम्दानी बाँध्ने तथा लेखा राख्ने कायु गदाु तोनकए बमोनजमको कायुनवनधहरु पालना गररनेछ । 

 धरौटी कारोवारको खच ुलेख्न ेकायु तोनकए बमोनजम गनज ुगररनछे । 

 धरौटी रकम तोनकएको ऄवस्थामा जफत र राजश्वमा दानखला गररनेछ । 

 धरौटी नहसाव नभडान तथा नमलान ननयनमत रुपमा गररनेछ । 

२.  धरौटी कारोवार  सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 धरौटी खाता सरकारी कारोवार गनु  तोनकएको बैंकमा नखोनलने । 

 धरौटी खाताको सञ्चालन तोनकएको ब्यनिवाट नगररन े। 

 काननू बमोनजम धरौटी प्राप्त  नगररने  । 

 धरौटीको लेखा राख्न ेतथा लेखापरीक्षण गराईने नजम्मेवारीको पालना नगररने । 

 धरौटी रकम तोनकए बमोनजम अम्दानी नबाँनधने तथा खातामा नचढाआने । 

 धरौटी रकम कायाुलयले ऄन्य प्रयोजनको नननमि खच ुगन े। 

 जफत गनजुपने धरौटी रकम जफत नगरीने । 
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 जफत गररएको धरौटी रकम राजश्वमा दानखला नगन े।    

 धरौटी खाताको नहसाव नभडान नगररने । 

 धरौटीको मास्केवारी तथा नविीय नववरण तयार नगररन े वा समयमा तयार नगररन ेनहसाव नमलान नववरण तयार नगररने । 

३.  सम्पनत्त तथा घरजग्गाको सरंक्षण सम्बन्धमा देहायका ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 प्राप्त गरेको नगदी धरौटी रकम वा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) रकम जम्मा गन ु को.ले.नन.का.को स्वीकृनतमा नजल्लाको 

सरकारी कारोबार गनु तोनकएको बैंकमा ख–३ समहूको खाता खोनलनछे । 

 धरौटीको बैंक खाता सञ्चाल प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृत वा ननजले तोकेको ऄनधकृत र लेखाको कमुचारीको संयजि 

दस्तखतबाट गररनछे । 

 प्राप्त गरेको नगद वाहकेको ऄन्य प्रकारको धरौटी वा जमानत (बैंक ग्यारेण्टी) को कागजात वा ऄन्य वस्तज सजरनक्षत रुपमा 

राख्न ेव्यवस्था गररनेछ । 

प्रचनलत कानून बमोनजम देहायको धरौटी रकम मार प्राि गररनु पदाछ 

 स्थानीय तहलाइ बजझाईनज पन ेकर, दस्तजर अनद रकम बजझ्न वा राजश्व  वजझाईनज पने रकम नकटान नभएको ऄवस्थामा 

ऄनग्रम बजनझनलने रकम, 

 खररद सम्बन्धी बोलपर वा नललाममा भाग नलन वा सम्झौता गन ुतोनकएको धरौटी रकम, 

 ठेक्का रकम भजिानी गदाु ननयमानजसार कट्टी गनजपुन ेरकम, 

 कज नै काम गन ुऄनग्रम धरौटी रकम राख्नजपन ेर्तु तोनकए बमोनजमको रकम, 

 धरौटी रकम प्राप्त गदाु धरौटीको प्रयोजन, प्रकार, रकम र सेवाग्राही, ननमाुण ब्यवसायी वा अपनूतु लगायतको नववरण 

खजलाईने व्यवस्था गररनछे । 

 प्रमजख  प्रर्ासकीय ऄनधकृतले धरौटीको लेखा राख्न ेर लेखापरीक्षण गराईने ईिरदानयत्व वहन गनेछ ।  

 अनथुक प्रर्ासन र्ाखा प्रमजखले धरौटी लेखा तोनकएको ढाँचामा राख्ने र राख्न लगाईन ेनजम्मेवारी बहन गनेछ । 

 धरौटी कारोवारको अन्तररक र ऄनन्तम लेखापरीक्षण ऄननवायु रुपमा गराआनेछ । 

 व्यनि वा संस्थाबाट प्राप्त भएको धरौटी रकमको भौचर र बैंक भौचर तथा स्टेटमेन्टको अधारमा गोश्वारा भौचर तयार 

गरी अम्दानी वाँनधनेछ ।  

 धरौटी कारोवारको लेखा राख्दा प्रचनलत लेखा प्रणाली ऄनजसार तोनकएको म.ले.प.फाराम प्रयोग गरी गोश्वारा धरौटी 

खाता र व्यनिगत धरौटी खाता लगायतका अवश्यक खाताहरु रानखनेछ ।  

 धरौटी खचुको गोश्वारा भौचर बनाआ धरौटीको वैंक नगदी नकताव राख्ने । धरौटी खाता निजनहुने खाताको रुपमा सञ्चालन 

गररनछे । 

 अनथुक वषुको ऄन्त्यमा बाँकी रहकेो धरौटी रकम ऄको अनथुक वषुमा नजम्मेवारी साररनेछ । 

धरौटी रकम खचा वा नफताा नददंा ननम्न कायानवनध ऄपनाआनेछ । 
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 सम्बनन्धतले बजझाएको धरौटी रकम (राजश्व दानखला नहुन ेवा जफत वा कट्टा नहुन ेभएमा) कायु सम्पन्न भएपनछ वा 

धरौटी नफताु पाईन ेम्याद नभर तोकेको प्रनिया पजर याइ नफताु नदआनछे ।  

 सम्वनन्धतले कर चजिा गरेको प्रमाणपर बजझाएपनछ मार धरौटी नफताु गररनेछ ।  

 धरौटी रकम नफताु नददंा व्यनिगत धरौटी खाता र धरौटी बाँकीको नववरणसँग नफताु नदनजपने रकम नभडाइ नफताु नदआनछे।  

 धरौटी रकम नफताु खचु लेख्दा वा सदरस्याहा गदाु गोश्वारा भौचर तयार गरी चके जारी गररनेछ । 

 अनथुक कारोवारको िममा प्राप्त धरौटी रकम ऄन्य कामको लानग खचु गने वा सापटी नदने कायु गररनेछैन । 

 कज नै काम गन ुवा जमानत वापत रानखएको धरौटी काम परूा नगरेको कारणले काननू बमोनजम वा करारको र्तुनामा 

बमोनजम जफत गनजपुन ेऄवस्था भएमा अवश्यक ननणयु गराइ धरौटी रकम जफत गरी राजश्व दानखला गररनेछ । 

 कायाुलयले कज नै राजश्व वा कर ननधाुरण प्रयोजनको लानग धरौटी रकम प्राप्त गरेको भए तोनकएको काम परूा वा कर 

ननधाुरण भएपनछ काननू वा करारको र्तु बमोनजम राजश्व दानखला गनजुपन ेरकमको हकमा ननणयु गराइ राजश्व दानखला 

गररनछे । 

 धरौटी नहसावको मास्केवारी तयार गनजु ऄनघ बैक नहसावसँग मानसक रुपमा नभडान गररनछे ।  

 फरक परेको रकम पनहचान र जाँच गरी अवश्यक नहसाव नमलान गररनेछ ।  

 धरौटीको नहसाव नभडानको िममा कज नै रकम स्रेस्तामा अम्दानी जननएको तर बैङ्क जम्मा नभएको वा कम भएको 

ऄवस्थामा अवश्यक जाँच तथा छाननवन गरी मस्यौट वा लापरवाहीको कारण हुन गएको भए सम्बनन्धतलाइ काननू 

बमोनजम कारबाही गररनेछ। 

 धरौटी नहसावको मास्केवारी मनहना भजिान भएको नमनतले सात नदननभर र धरौटीको वानषुक अनथुक नववरण अनथुक 

वषु समाप्त भएको पैंतीस नदननभर तयार  गरी को.ले.नन.का. मा पठाआनेछ  ।  

४.  धरौटी कारोवार  सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी अनथाक प्रशासन शाखा प्रमुखको हुनेछ । 

५.  धरौटी कारोवार  सम्बन्धी कायाको  ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

१६.२  नवशेष कोषहरुको सञ्चालन 

१. नवशेष कोषहरुको सञ्चालन सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 स्थानीय नवनवध कोष, नवभाज्य कोष, अकनस्मक कोष र नवपद ्व्यवस्थापन कोष जस्ता कोषको  सञ्चालन तत ्तत ्

कोष सञ्चालन ननदनेर्का  बमोनजम गररनेछ । 

 स्थानीय नवनवध कोष, नवभाज्य कोष, अकनस्मक कोष र नवपद ्व्यवस्थापन कोष जस्ता कोषको  खाता सञ्चालन 

तोनकए बमोनजम गररनेछ । 

 कोषहरुवाट खचु लेख्ने कायु काननूमा तोनकए बमोनजम गररनेछ । 

३.  नवशेष कोषहरुको सञ्चालन सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 कोषहरुको  सञ्चालन गदाु तत ्तत ्ननदनेर्काका प्रावधान ईल्लङ्घन हुने । 

 कोषहरुको  सञ्चालन तोनकए बमोनजम नगररन े। 

 कोषबाट खचु लेख्ने कायु काननूमा तोनकए बमोनजम नगररने । 

 कोषको ईद्देश्य नवपररत ऄन्य प्रयोजनमा खच ुहुने । 
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३.  नवशेष कोषहरुको सञ्चालन सम्बन्धमा देहायको ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 अन्तररक अय, सङ्घीय तथा प्रदरे् सरकारवाट प्राप्त हुन ेऄनजदान, प्राप्त ऋण रकम, जनसहभानगता लगायतका रकम 

स्थानीय सनञ्चत कोषमा जम्मा गररनेछ।  

 अकनस्मक कायुको लानग खचु जजटाईन अकनस्मक कोष सञ्चालन गररनेछ । 

 प्रचनलत काननू बमोनजम प्रदरे् सरकारसँग वाँडफाँट हुन ेकर रकम वाँडफाँट गनजऄुनघ नवभाज्य कोषमा जम्मा गररनछे ।  

 नवभाज्य कोषमा जम्मा भएको रकममध्य ेकाननू बमोनजम स्थानीय तहले प्राप्त गने रकम स्थानीय सनञ्चत कोषमा राखी 

प्रदरे् सरकारलाइ ईपलब्ध गराईनज पने रकम ननयनमत रुपमा प्रदरे् सनञ्चत कोषमा जम्मा गररनेछ । 

 स्थानीय नवनवध कोष, नवभाज्य कोष, अकनस्मक कोष र नवपद ् व्यवस्थापन कोषको लानग सरकारी कारोवार गन े

बैंकमा िमर्ः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ समहूको खाता खोनलनछे । 

 कोषहरुको सञ्चालन सम्बनन्धत ननकायको स्वीकृनतमा मार गन े। कोषहरुको कारोवार बैंकमाफुत मार गररनछे । 

 कोष खातावाट खच ुलेख्दा काननू बमोनजम रीत पजर याइ ऄनख्तयार प्राप्त ऄनधकारीको स्वीकृनतमा खचु लेनखनेछ । 

 खच ु लेख्दा नवल भरपाइ सनहत गोश्वारा भौचर ईठाआ स्वीकृत गराईने । कोषको लेखा तोनकएको म.ले.प.फा.न.ंको 

ढाँचामा रानखनछे । 

 कोषमा (निज हुने बाहके) अनथुक वषुको ऄन्त्यमा बाँकी रहकेो रकम ऄको अनथुक वषुमा नजम्मेवारी साररनछे ।  

 कोषको अयब्यय नववरण तयार गरी लेखापरीक्षण गराआनछे । 

 कोषको ईद्दशे्य नवपररत खच ुगनेलाइ काननू बमोनजम कारबाही गररनछे । 

 

४.  नवशेष कोषहरुको सञ्चालन सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी अनथाक प्रशासन शाखा प्रमुखको हुनेछ । 

५.  नवशेष कोषहरुको सञ्चालन सम्बन्धी कायाको  ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

 

१७.  लेखाङ्कन तथा लेखा सफ्टवेयरको सञ्चालन र नवत्तीय प्रनतवेदन सम्बन्धी ननयन्रण 

 

१७.१  नवननयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको लेखा 

१. नवननयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको लेखा सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 महालेखा ननयन्रक कायाुलयबाट स्वीकृत ढाँचा बमोनजम लेखापालन गने गराआनछे । 

 नेपाल सावुजननक क्षेर लेखामानमा ईल्लेनखत नववरणहरुको तयारी तथा खजलासा गररनछे । 

 लेखा राख्दा एकीकृत अनथुक सङ्केत तथा वगीकरण र ब्याख्याको ऄनजर्रण गररनेछ । 

२. नवननयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको लेखा सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 लेखापालन गने कायुमा  महालेखा ननयन्रक कायाुलयबाट स्वीकृत ढाँचा प्रयोग नगररने । 

 नेपाल सावुजननक क्षेर लेखामान ऄनजरुप अवश्यक सचूना तथा नववरण नरानखने । 
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 लेखा राख्दा एकीकृत अनथुक सङ्केत तथा वगीकरण र ब्याख्याको ऄनजर्रण नगररने । 

 लेखापालन गने  नजम्मेवारी पदानधकारीवाट बहन नगररने । 

३.  नवननयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको लेखा सम्बन्धमा देहायको ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 लेखा राख्दा महालेखा ननयन्रक कायाुलयवाट स्वीकृत नपेाल सावजुननक क्षेर लेखामान, प्रचनलत लेखा ननदनेर्का 

लगायतमा ईल्लेनखत लेखा नीनत, नसद्धान्त र कायुनवनधको पालना गररनेछ । 

 लेखा प्रणालीलाइ सचूना प्रनवनधमा अधाररत वनाईन नपेाल सरकारले स्वीकृत गरेको प्रणाली ऄवलम्वन गररनछे । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृत र नजम्मेवार व्यनिले प्रचनलत काननूले तोके बमोनजमको रीत पजर  याइ लेखा राख्ने ब्यवस्था 

नमलाआनछे । 

 अनथुक र्ाखा प्रमजखले कायाुलय वा ऄन्तगुतका एकाआको लेखा तोनकएको ढाँचामा राखी ऄद्यावनधक भए नभएको 

स्वयम ्वा ऄन्य कमचुारी माफुत ननयनमत रुपमा जाँच र ननरीक्षण गररनछे ।  

 ननरीक्षणको िममा लेखापालन गनजुपने कमचुारीले लेखा नराखकेो कारण हानीनोक्सानी भएको दनेखएमा सम्बनन्धत 

नोक्सानी रकम ऄसलू गने व्यवस्था नमलाआनेछ । 

 अनथुक कारोवार गदाु गोश्वारा भौचर, नगदी रनसद, माग फाराम, खररद अदरे्, भजिानीको रनसद र भरपाइ जस्ता 

म.ले.प. फारामहरु प्रयोगमा ल्याआनछे । 

 वजेट खचु नहसाव राख्ने प्रयोजनको लानग बजेट खाता (म.ले.प.फा.न.ं २०८), बैक नगदी नकताव (म.ले.प.फा.नं. 

२०९), समहूगत र व्यनिगत सहायक खाता (म.ले.प.फा.न.ं २०८), ऄनख्तयारी खाता (म.ले.प.फा.न.ं ३०२), वजेट 

रोक्का फज कज वा खाता (म.ले.प.फा.नं. ३०६), रकमान्तर स्रोतान्तर खाता (म.ले.प.फा.नं. ३०७), सोधभनाु खाता 

(म.ले.प.फा.नं. ३०८), ठेक्कागत ऄनभलेख खाता (म.ले.प.फा.नं. ५०६), जस्ता अवश्यक सवै खाताहरु प्रयोगमा 

ल्याआनेछ ।  

 राजश्व, स्थानीय सनञ्चत कोष तथा ऄन्य कोष, ऄनजदान प्रानप्त, धरौटी र नजन्सी तफुका अवश्यक लेखा तोनकएको 

म.ले.प. फारामहरुका ढाँचामा रानखनेछ । 

 प्राप्त ऋणको नहसाव तोनकएको ढाँचामा राख्ने ब्यवस्था गररनेछ । 

 नेपाल सरकारवाट नगदमा अधाररत नपेाल सावुजननक क्षेर लेखामान ऄनजरुप अवश्यक नववरणहरु तयार गररनेछ ।  

 लेखामान ऄनजरुप तेश्रो पक्षवाट भएको भजिानी, सम्पनि तथा दानयत्व, नलनजनदनज पने नहसाव अनद जस्ता थप 

कारोवारको ऄनभलेख रानखनेछ ।  

 नवननयोजन, राजश्व र धरौटीको लेखा राख्दा नपेाल सरकारद्वारा स्वीकृत एकीकृत अनथुक सङ्केत तथा वगीकरण र 

ब्याख्या ऄनजरुपको खाता सचूी कोडहरुसँग सामञ्जयता हुने गरी अनथुक सङ्केत तथा वगीकरणहरु खजलाइ लेखा 

राख्न ेब्यवस्था गररनेछ । 

४.  नवननयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको लेखा ननयन्रण सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी अनथाक प्रशासन शाखा प्रमुखको 

हुनेछ । 
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५.  नवननयोजन, राजश्व र धरौटी कारोवारको लेखा ननयन्रण सम्बन्धी कायाको  ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र 

सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

 

१७.२ वैदेनशक सहायतामा सञ्चानलत अयोजना र कायािमको लेखा 

१. वैदेनशक सहायतामा सञ्चानलत अयोजना र कायािमको लेखा सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 बैदनेर्क सहायतातफु खचु  गरेको रकमको तोनकएको ढाँचामा अयोजना लेखा (सहायक खाताहरु)  रानखनेछ ।  

 अयोजना  र कायुिमहरुको सम्झौताको र्तु बमोनजम अयोजना लेखा तथा प्रनतवेदन  तयार गररनेछ । 

२. वैदेनशक सहायतामा सञ्चानलत अयोजना र कायािमको लेखा सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 बैदनेर्क सहायताको खचमुा तोनकएका अयोजना लेखाका सहायक खाता तथा नववरण नरानखने ।  

 र्ोधभनाु हुने गरी भएको खचुको सोधभनाु समयमा माग नगन े। 

 अयोजना नहसावको प्रनतवेदन तोनकएको ढाँचामा तयार नगररने । 

 प्रनतवेदनहरु समयमा तयार नगररने । 

३.  वैदेनशक सहायतामा सञ्चानलत अयोजना र कायािमको लेखा सम्बन्धमा देहायको ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 वैदनेर्क ऄनजदान र ऋण सहायतामा सञ्चानलत अयोजना र कायिुमहरुको लेखा राख्दा अयोजनासँग सम्बनन्धत 

प्रमजख खाता र सहायक खाताहरु रानखनेछ ।  

 सोधभनाु नहसाव, वस्तजगत सहायता, नसधै भजिानी, टनु की, प्रानवनधक सहायताको नहसाब राख्न ेर नववरण पेर् गन े

कज रा लेखा ननदनेर्का ऄनजसार नमलाआनेछ । 

 र्ोधभनाु हुनगेरी भएको खचुको रकम सम्झौता ऄनजसार  समयमा नै र्ोधभनाु माग गरी सोको लेखा ऄध्यावनधक गन े

। 

 बैदनेर्क सहायतामा सञ्चानलत अयोजना र कायुिमको लानग तयार गनजुपने लेखा नववरणहरु तोकेको ढाँचामा तयार 

गरी पठाआने छ।  

 अयोजना नहसाव तयार गदाु लेखा ननदनेर्कामा ईल्लेख भएका ननम्न नहसावमध्ये ईपयजि प्रकारको प्रनतवेदन तयार 

गररनछे  

                       क) पणू ुनववरण प्रनिया,  

                       ख) खचुको नववरण प्रनिया,  

                       ग) अयोजना व्यवस्थापन प्रनतवेदन, नविीय व्यवस्थापन प्रनिया,  

                          घ) कायुसम्पादनमा अधाररत सोधभनाु प्रनिया । 

४.  वैदेनशक सहायतामा सञ्चानलत अयोजना र कायािमको लेखा ननयन्रण सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी अनथाक प्रशासन 

शाखा प्रमुखको हुनेछ । 

५. वैदेनशक सहायतामा सञ्चानलत अयोजना र कायािमको लेखा सम्बन्धी कायाको  ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय 

ऄनधकृत र सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 
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१७.३  नवत्तीय प्रनतवेदन पेश गने 

१. नवत्तीय प्रनतवेदन पेश गने सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 मानसक नविीय नववरण तोकेको समयनभर को.ले.नन.का. समक्ष पेर् गररनेछ । 

 अयव्यय नववरण, बजेट खचुको रैमानसक प्रगनत नववरण र सनञ्चत कोषको नववरण तोनकएको ऄवनध नभर तयार 

गरी  पेर् गररनछे । 

 अनथुक वषु समाप्त भएपनछ तोनकएको वानषुक नविीय नववरणहरु तयार गरी सम्बनन्धत ननकायमा पेर् गनजु पन े। 

 

२.  नवत्तीय प्रनतवेदन पेश गने सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 मानसक रुपमा नविीय नववरणहरु तयार नगररने । 

 मानसक नविीय नववरणहरु समयमा सम्बनन्धत समक्ष परे् नगररने । 

 वानषुक रुपमा परे् गनजुपने नविीय नववरणहरु तयार गरी सम्बनन्धत ननकायमा परे् नगररने । 

 

३.  नवत्तीय प्रनतवेदन पेश गने सम्बन्धमा देहायको ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

ननम्न नवत्तीय नववरणहरु मानसक रुपमा तयार गरी तोनकएको समयनभर को.ले.नन.का.मा पठाआनेछ । 

क) खचुको फाँटवारी (म.ले.प.फा.नं.२१०), फछ्र्यौट गन ु बाँकी पेश्कीको मास्केवारी (म.ले.प.फा.नं.२११) र बैङ्क नहसाव 

नमलान नववरण (म.ले.प. फा.न.ं२१२) 

ख) राजश्व अम्दानीको मानसक फाँटवारी (म.ले.प.फा.नं. ११०)  

 ग) राजश्वको बैङ्क नहसाब नमलान नववरण (म.ले.प.फा.न.ं १०९) 

घ) धरौटीको नविीय नववरण (म.ले.प.फा.नं. ६०७)  

ङ) कोष ऄवस्थाको मानसक नववरण (म.ले.प. फा.न.ं ११५) 

     च)  प्राप्त रकमको मास्केवारी (म.ले.प.फा.नं. २२२) 

 अयव्ययको नववरण प्रत्येक मनहनाको ७  गतेनभर सावुजननक गररनेछ । 

 वजेट खचुको रैमानसक नववरण तयार गने र प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले रमैानसक ऄवनध समाप्त भएको १५ 

नदननभर गाईँपानलकाको वैठकमा पेर् गररनेछ । 

 स्थानीय सनञ्चत कोषको अयव्ययको रैमानसक र्ीषुकगत नववरण तयार गरी सङ्घीय ऄथु मन्रालय, प्रदरे् ऄथु 

मन्रालय तथा रानरिय प्राकृनतक स्रोत तथा नवि अयोगमा पठाआनछे । 

 प्रत्येक अनथुक वषु समाप्त भएपनछ प्रचनलत काननू बमोनजम दहेायका वानषुक नविीय नववरण तयार गरी सम्बनन्धत 

को.ले.नन.का. र म.ले.प. कायाुलय लगायतका सवै सम्बनन्धत ननकायमा पेर् गररनेछ– 

१) नवननयोजन खचुको नविीय नववरण 

२) राजश्व अम्दानीको अनथुक नववरण 

३) धरौटीको वानषुक अनथुक नववरण  

४) सनञ्चत कोष तथा नवनभन्न स्थानीय कोषहरुको अनथुक नववरण 
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५) नजन्सी मौज्दातको वानषुक नववरण  

६) प्रनतवद्धताको वानषुक नववरण 

७) भजिानी नदन बाँकीको कच्चावारी 

 नविीय प्रनतवेदन तयार गन ुतोनकएको सफ्टवेयर प्रयोग गररनेछ । 

 

४.  नवत्तीय प्रनतवेदन पेश गने सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी अनथाक प्रशासन शाखा प्रमुखको हुनेछ । 

५. नवत्तीय प्रनतवेदन पेश गने सम्बन्धी कायाको  ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

१७.४  लेखा एकीकरण 

१. लेखा एकीकरण सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 एकीकृत नविीय नववरण तयार गरी पेर् गररनेछ । 

२. लेखा एकीकरण  सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 एकीकृत नविीय नववरण तोकेको ढाँचा र समयमा तयार नगररन े। 

 एकीकृत नविीय नववरणमा सवै कारोवार समावेर् नगररन े। 

 

३.  लेखा एकीकरण सम्बन्धमा देहायको ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 नवननयोजन, राजश्व, धरौटी लगायत सबै कारोवारको प्रनतवेदन समयमा प्राप्त गने व्यवस्था नमलाआनछे ।  

 कायाुलय र मातहतका ननकायको सबै कारोवार समावेर् गरी नवननयोजन, राजश्व, धरौटी लगायतको एकीकृत नविीय नववरण 

तयार गररनछे ।  

 नवननयोजन, राजश्व, धरौटी लगायतको नविीय नववरण महालेखा ननयन्रक कायाुलय तथा गाईँसभामा परे् गररनेछ । 

 नवननयोजन, राजश्व, धरौटी लगायत सबै कारोवारको लेखा एकीकरण गनु स्थानीय सनञ्चत कोष व्यवस्थापन प्रणाली (सरू) 

प्रयोगमा ल्याआनेछ । 
 

४   लेखा एकीकरण सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी अनथाक प्रशासन शाखा प्रमुखको हुनेछ । 

५. लेखा एकीकरण सम्बन्धमा कायाको  ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र सशुासन सनमनतबाट हुनेछ । 

१७.५ लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सुरक्षा 

१. लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सरुक्षा सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 लेखा सफ्टवेयर प्रणाली सञ्चालन तथा सजरक्षाको लानग ईनचत सजरक्षा प्रवन्ध गररनछे । 

२. लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सरुक्षा सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 सफ्टवेयरको डाटा तथा सचूना सजरक्षा प्रवन्ध ननमलाआन े 

३.  लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सरुक्षा सम्बन्धमा देहायको ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

लेखा सफ्टवेयर प्रणाली सञ्चालन र सरुक्षाको लानग ननम्न ब्यवस्था गनेः 

 सफ्टवेयर सञ्चालन, ननयमन, समस्या समाधान र सजरक्षाको लानग अवश्यक कोठा र सजरक्षाको व्यवस्था गररनेछ ।   
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 सफ्टवेयर सञ्चालनको लानग अवश्यक नवज्ञ तथा जनर्नि र तानलमको व्यवस्था गररनछे ।  

 कायाुलय र ऄन्तगतुका ननकायमा सफ्टवेयर प्रणाली सञ्चालन गन े नजम्मेवार व्यनि तोक्ने र यस्तो व्यनिलाइ प्रणालीमा 

दताु हुन ेव्यवस्था गररनेछ । 

 प्रयोगकताु कोड नलन ेर प्रयोगको लग राख्ने व्यवस्था गररनेछ ।   

 प्रत्येक व्यनिको लानग फरक फरक पासवडु प्रदान गररनेछ ।  

 सम्बनन्धत व्यनि सरुवा भइ वा नवर्ेष कारण परी प्रणालीको सञ्चालन नजम्मेवार व्यनि बाहके ऄन्यवाट गनजपुन े भएमा 

स्वीकृनत नलन ेनदने व्यवस्था गररनछे । 

 

४   लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सरुक्षा सम्बन्धी प्रमुख नजम्मेवारी सचूना प्रनवनध ऄनधकृत र अनथाक 

प्रशासन शाखा प्रमुखको हुनेछ । 

५.  लेखा सफ्टवेयर प्रणालीको सञ्चालन तथा सरुक्षा सम्बन्धी कायाको  ऄनुगमन प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृत र सशुासन 

सनमनतबाट हुनेछ । 

 

१८. जनसहभानगता र सावाजननक जवाफदेनहता 

१८.१  जनसहभानगता 

१. गाईाँपानलकाको कायामा जनसहभानगता सनुनित गना देहायका नीनत ऄवलम्बन गररनेछ । 

 नेपालको संनवधानले समानजपानतक समावेर्ीता र सहभानगतामलूक नसद्धान्तको स्पि ब्यवस्था गरेकोले पानलकाले 

सोही बमोनजम प्रनतनननधत्वको  सजनननित गनछे ।  

 योजनामा जनताको प्रत्यक्ष सहभानगता र स्वानमत्व सम्बन्धी व्यवस्था कायम गनु योजनाको छनौट कायुमा 

जनसहभानगता  हुन ेव्यवस्था नमलाआनेछ ।    

 स्थानीय तहले योजना तजजुमा तथा कायाुन्वयन गदाु स्थानीय जनता, बजनद्धजीवी, नवषय नवज्ञ लगायतका 

सरोकारवालाहरुको सहभानगतामा गराआनेछ । 

२. गाईाँपानलकाको कायामा जनसहभानगता सनुनित गने सम्बन्धमा देहायका जोनखम रहन सक्नेछन ्। 

 समानजपानतक समावेर्ीता र सहभानगतामलूक नसद्धान्तका अधारमा सहभानगता नगराइन े । 

 काननूले व्यवस्था गरे ऄनजसार सरोकारवालाहरुको सहभानगता नगराइने । 

 योजना र कायुिम  कायाुन्वयनमा गदाु ऐनले ननदरे् गरे बमोनजम सरोकारवालाहरुको सहभानगता नगररन े।  

 सहभानगता  औपचाररकतामा मार सीनमत गररन े। 

 योजनाको छनौट गदाु जनताको माग र अवश्यकता तथा जनसहभानगताको अधारमा नगररन े।  

 योजनाको कायाुन्वयनमा सरोकारवालाहरुको सहभानगता नगराइने ।  

 अयोजनाको सञ्चालन, ऄनजगमन मलू्याड्ढनमा सरोकारवालाहरुलाइ सहभानगता नगराईन े 

३. गाईाँपानलकाको कायामा जनसहभानगता सनुनित गने सम्बन्धमा देहायका प्रकृया ऄपनाआनेछ । 
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 नेपालको संनवधानले समानजपानतक समावेनर् र सहभानगतामलूक नसद्धान्तको स्पि ब्यवस्था गरेकोले स्थानीय 

तहले मनहला, दनलत र ऄल्पसंख्यक समजदायवाट समेत प्रनतनननधत्वको  सजनननित गररनछे ।   

 गाईँपानलकाले सरोकारवालाहरुको ऄनधकतम सहभानगता गराईने नीनत र पद्धनत ऄपनाआनेछ । 

 अयोजनामा जनताको प्रत्यक्ष सहभानगता र स्वानमत्व सम्बन्धी व्यवस्था कायम गनुको लानग अयोजनाको छनौट 

गदाु जनताको माग र अवश्यकताको अधारमा गररने, अयोजनाको सञ्चालन ईपभोिा सनमनत माफुत गन े

व्यवस्था नमलाआन ेर अयोजनाको कायाुन्वयन, ऄनजगमन तथा मलू्याकनमा जनसहभानगता सजनननित हुने व्यवस्था 

नमलाआनछे ।  

 सरोकारवालाहरुको सहभानगताको सजनननित गनुको लानग ऄनभमजखीकरण गोष्ठी अनद कायुिम संचालन गररनेछ । 

 सहभानगतालाइ ब्यवहारमा ब्यापक रुपमा लाग ूगरी ऄथुपणू ुबनाआनछे । 

 अयोजनामा जनताको प्रत्यक्ष सहभानगता र स्वानमत्व कायम गनकुो लानग अयोजनाको छनौट गदाु जनताको माग 

र अवश्यकताको अधारमा गररनेछ । 

 अयोजनाको छनौट गदाु स्थानीय जनतासँग माग र अवश्यकतावारे छलफल गरी माग संकलन गररनछे । 

वडाहरुलाइ माग संकलनमा सनिय बनाआनेछ । 

 योजना तजजुमा र कायाुन्वयन गदाु स्थानीय बजनद्धनजवी, नवषय नवज्ञ, ऄनजभवी, पेर्ानवद,् सीमान्तकृत तथा 

लोपोन्मजख समजदाय, मनहला, बालबानलका, दनलत, यजवा, ऄल्पसंख्यक, ऄपाङ्गता भएका व्यनि, जेष्ठ नागररक 

लगायतका सरोकारवालहरुको ऄनधकतम सहभानगता गराआनछे । 

 जनताको अवश्यकता, जनसहभानगता, लागत, प्रनतफल अनद पक्षको नवचार गरी योजनाहरुको प्राथनमकता 

ननधाुरण गरी कायाुन्वयन योग्य ईपयजि योजना छनौट गररनछे । 

 छनोट गररने योजनामा जनसहभानगता हुने कज रा सजनननित गररनेछ ।  

४. जनसहभानगता प्रवद्धान मुख्य नजम्मेवारी ननवाानचत पदानधकारी र प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

५.  जनसहभानगता प्रवद्धान गने कायाको ऄनुगमन नजल्ला समन्वय सनमनत र सभाले गनेछ । 

 

१८.२  सावाजननक जवाफदेनहता 

   १.  सावाजननक जवाफदेनहता प्रवद्धान गना देहायका नीनत ऄवलम्वन गररनेछ ।  

 ;j{;fwf/0f tyf ;/f]sf/jfnfsf] ;/f]sf/ ;Djf]wg ug{ ;fj{hlgs ;'g'jfO{ tyf u'gf;f] 

Joj:yfkg uररनेछ . 

 सावुजननक सेवा प्रवाहलाइ पारदर्ी, ईिरदायी र जबाफदहेी बनाईन सामानजक परीक्षण र सावुजननक परीक्षण 

संचालन गररनेछ । 

 २.  सावाजननक जवाफदेनहता प्रवद्धान गने सम्बन्धमा देहायका जोनखमहरु रहन सक्न्छन ्। 

 प्रदान गरेको सेवा सम्वन्धमा कानजनले  तोकेबमोनजम सावुजननक सजनजवाइ नगररने । 

 सेवाग्राहीको  गजनासाको ईनचत व्यवस्थापन र सम्वोधन नगररने । 

 काननू बमोनजम सामानजक परीक्षण र सावुजननक परीक्षण कायुिम संचालन नगररने । 

 कायुिम गरे पनन औपचाररकतामा सीनमत रहन सक्ने । 

३.  सावाजननक जवाफदेनहता प्रवद्धान गना  देहायका प्रकृयाहरु ऄवलम्बन गररनेछ । 
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 सामानजक परीक्षण, सावुजननक परीक्षणजस्ता कायुिम ऄननवायु रुपमा गन ेगराईन ेकाननू व्यवस्था गररनछे । 

 काननू बमोनजम सो सम्बन्धी ननदनेर्ुका तजजुमा गने र प्रयोगमा ल्याइ कायुिम संचालन गन ेब्यवस्था नमलाआनछे । 

 यस्ता कायुिमहरु सञ्चालन गरे पनछ सो सम्वन्धी ऄनभलेख राख्ने र प्रनतवेदन तयार गन ेव्यवस्था नमलाआनेछ ।  

 सामानजक परीक्षण तथा सावुजननक परीक्षणको अवनधक रुपमा ऄनजगमन गने व्यवस्था नमलाआनेछ । 

 पानलकाले सेवाग्राही तथा सरोकारवालाको सरोकार सम्वोधन गनु कानजनमा तोनकए बमोनजम सावुजननक 

सजनजवाइको ब्यवस्था गररनछे । 

 कायाुलयको सेवाको गजणस्तर, प्रभावकारीता र कमचुारीको काम कारवाही सम्वन्धमा सेवाग्राहीको गजनासो सजन्न 

ईजजरी पेनटकार वेभसाआटर टेनलफोन मध्ये कज न ैपनन माध्यमवाट गन ुसक्ने ब्यवस्था  गररनछे ।  

 गजनासो सजन्ने नजम्मेवार ऄनधकारी तोकी गजनासो प्राप्त भएको नमनतले चौबीस घन्टानभर गजनासो व्यवस्थापनका लानग 

सजझाव सनहत प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृत समक्ष पेर् गन ेब्यवस्था गररनेछ ।  

 प्राप्त गजनासाहरुको ऄनभलेखाकंन गन ेब्यवस्था नमलाइ नननित समयनभर कायु टजग्यांईन ेवा कारवाही गन ेब्यवस्था 

गररनछे । 

 गजनासा व्यवस्थापनबारे ऄनजगमन गने ब्यवस्था समते नमलाआनछे । 

 

४. सावाजननक जवाफदेनहता प्रवद्धान मुख्य नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

५. सावाजननक जवाफदेनहता प्रवद्धान गने कायाको ऄनुगमन नजल्ला समन्वय सनमनत र सभाले गनेछ । 

१९. लेखापरीक्षण तथा बेरुजू फर्छ्यौट सम्बन्धी ननयन्रण 

१९.१ अन्तररक लेखापरीक्षण 

१.  अन्तररक लेखापरीक्षण सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 अनथुक कारोवारको अन्तररक लेखापरीक्षण गराआनछे । 

 कायाुलयबाट ऄनन्तम लेखापरीक्षण हुनज ऄगावै अन्तररक लेखापरीक्षणबाट ननस्केका बेरुजज सम्बन्धमा अवश्यक कारवाही 

गरी बेरुजज फर्छ्यौट गररनछे । 

१.  अन्तररक लेखापरीक्षण सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ । 

 अन्तररक लेखापरीक्षणको लानग अवश्यक संरचना र जनर्निको ब्यवस्था नगररने । 

 सबै ननकाय र कारोवारको अन्तररक लेखापरीक्षण नगराईने  । 

 अन्तररक लेखापरीक्षणबाट ननस्केका बेरुजज  ऄनन्तम लेखापरीक्षण ऄनघ फर्छ्यौट नगररन े। 

३.  अन्तररक लेखापरीक्षण सम्बन्धमा देहायको ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 अन्तररक लेखापरीक्षणको लानग अवश्यक संरचना र जनर्निको व्यवस्था गररनेछ ।  

 अन्तररक लेखापरीक्षकको व्यवस्था नहुदँासम्म को.ले.नन.का.लाइ ऄनजरोध गरी अन्तररक लेखापरीक्षण गने व्यवस्था 

नमलाआनछे । 
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 सव ै ननकायको नवननयोजन, राजश्व, धरौटी र सञ्चालनमा रहकेा सव ै कोषहरुको अयव्ययको अन्तररक लेखापरीक्षण 

ननयनमत रुपमा गराआनेछ ।  

 अन्तररक लेखापरीक्षकवाट सम्बनन्धत काननू वा ननदनेर्कामा तोनकएको नवनध बमोनजम अनथुक कारोवारको अन्तररक 

लेखापरीक्षण गन ेगराआनछे ।  

 अन्तररक लेखापरीक्षकलाइ लेखापरीक्षणको सवुमान्य नसद्धान्त ऄनजसार स्वतन्र रुपमा लेखापरीक्षण गरी प्रनतवेदन नदन 

सक्ने वातावरण नमलाआनछे । 

 अन्तररक लेखापरीक्षण प्रनतवेदनमा समावेर् भएका वेरुजजको लगत राख्ने ब्यवस्था नमलाआनछे । 

 अन्तररक लेखापरीक्षण प्रनतवेदन ऄनन्तम लेखापरीक्षकलाइ ईपलब्ध गराआनेछ ।  

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले अफू मातहत ननकायको अन्तररक लेखापरीक्षण समयम ै भए वा नभएको जाँच गरी 

अन्तररक लेखापरीक्षण नगराईने ईपर काननू बमोनजम कारवाहीको लानग पेर् गररनछे । 

 अन्तररक लेखापरीक्षणबाट ननस्केका बेरुजज सम्वन्धमा अवश्यक कारवाही गरी ऄनन्तम लेखापरीक्षण हुनजभन्दा ऄगाव ै

फर्छ्यौट गन ेगराआनेछ ।  

 नवर्ेष कारण परी ऄनन्तम लेखापरीक्षण हुनजऄनघ बेरुजज फर्छ्यौट गन ुनसनकन ेऄवस्था परेमा फर्छ्यौट हुन नसकेको स्पि 

कारण खजलाइ ऄनन्तम लेखापरीक्षक समक्ष जानकारी गराआनेछ । 

 अन्तररक लेखापरीक्षणबाट औलं्याइएका बेरुजजको सम्बन्धमा काननू बमोनजमको म्यादनभर ननयनमत वा ऄसलू ईपर 

सम्वन्धी कारवाही गरी बेरुजज फर्छ्यौटको लानग जवाफ तथा प्रमाण परे् गररनछे ।  

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले मातहत ननकायको अन्तररक लेखापरीक्षणवाट कायम भएको बेरुज ूसमयमै फछयौट नगन े

नजम्मेवार ऄनधकारीलाइ प्रचनलत ऐन ननयम बमोनजम कारबाही गन ुनसफाररस गररनेछ । 

४ अन्तररक लेखापरीक्षण गराईने मुख्य नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

५  गाईाँपानलका ऄध्यक्षले गराईने अन्तररक लेखापरीक्षण कायाको ऄनुगमन गनेछ । 

 

१९.२  ऄनन्तम लेखापरीक्षण 

१. २  ऄनन्तम लेखापरीक्षण सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 लेखापरीक्षणकोलानग लेखापरीक्षकबाट माग भएको अवश्यक नविीय नववरण, कागजात र प्रनतवेदनहरु  ईपलब्ध गराआनेछ । 

 लेखापरीक्षण सम्पन्न गराईन अवश्यक सहयोग गररनछे । 

२. ऄनन्तम लेखापरीक्षण सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ 

 सवै अनथुक कारोवारको ऄनन्तम लेखापरीक्षण नगराईन े

 लेखापरीक्षक समक्ष अवश्यक नविीय नववरण, कागजात एवम ्प्रनतवेदनहरु  ईपलब्ध नगराआन े। 

 लेखापरीक्षण सम्पन्न गराईन प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतबाट अवश्यक सहयोग नहुने । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृत लेखापरीक्षण समय र लेखापरीक्षण बैठकमा ऄनजपनस्थत रहन े . 
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३.  ऄनन्तम लेखापरीक्षण सम्बन्धमा देहायको ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 प्रत्येक अनथुक वषु समाप्त भए पिात नवननयोजन, राजश्व, धरौटी तथा ऄन्य कोषको काननू बमोनजम महालेखापरीक्षकको 

कायाुलयवाट खनटएका लेखापरीक्षकबाट ऄनन्तम लेखापरीक्षण गराआनेछ ।  

 बजेटमा समावेर् भएका वैदनेर्क सहायता ऄन्तगुत प्राप्त भएको सवै प्रकारको नगदी सहायता रकम नविीय नववरणमा 

समावेर् गरी महालेखापरीक्षकको कायाुलयवाट लेखापरीक्षण गराआनछे ।  

 वस्तजगत सहायता प्राप्त भएकोमा मालसामानको मलू्य खजलाइ अनथुक नववरणमा सम्बनन्धत कागजात परे् गरी लेखापरीक्षण 

गराआनेछ । 

 अनथुक कारोवारसँग सम्बनन्धत लेखा, नविीय नववरण र कागजात एवम ्प्रनतवेदनहरु तयार गरी ऄनन्तम लेखापरीक्षणको 

लानग पेर् गररनछे ।  

 ऄनन्तम लेखापरीक्षणको िममा ईपलब्ध गराईनज पने नविीय नववरण र प्रनतवेदनहरु सामान्यतया दहेाय बमोनजम रहकेा छनः् 

 नवननयोजन, राजश्व, धरौटी, ऄन्य कोष कारोवारको नविीय नववरणहरु, 

 अन्तररक लेखापरीक्षण प्रनतवदेन, 

 खचुको फाँटवारी (म.ले.प.फा.न.ं२१०), 

 वैंक नगदी नकताव र वैंक स्टेटमेण्टहरु, 

 पेश्कीको मास्केवारी (म.ले.प.फा.न.ं२११),  

 बैक नहसाव नमलान नववरण (म.ले.प.फा.नं. २१२), 

 भजिानी नदन बाँकीको कच्चावारी (म.ले.प. फा.न.ं२२१), 

 फर्छ्यौट हुन बाँकी बेरुजजको नववरण, 

 नजन्सी ननरीक्षण प्रनतवेदन, 

 लेखापरीक्षणको नसलनसलामा माग भएको जजनसजकै प्रश्नको जवाफ एवम ् लेखा, नववरण, कागजात, जानकारी ईपलब्ध 

गराईने नजम्मेवारी बहन गररनेछ ।  

 तोनकएको म्यादनभर  लेखापरीक्षणको प्रश्नको जवाफ वा माग भएको नववरण वा कागजात पेर् गन ुनसनकने भएमा कारण 

सनहत म्याद थपको लानग ऄनजरोध गरी लेखापरीक्षकद्वारा नदआएको थप समयनभर पेर् गररनछे ।  

 लेखापरीक्षणवाट माग भएको लेखा, कागजात वा जानकारी पेर् गन ुनसकेको कारणवाट कायम भएको बेरुजज वा कैनफयत 

वा जररवाना प्रनत सम्बनन्धत ऄनधकृत वा कमचुारी नै नजम्मेवार हुनछे । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृत, अनथुक र्ाखा प्रमजख तथा कमचुारी लेखापरीक्षणको ऄवनधमा अफ्नो कायुस्थलमा ईपनस्थनत 

भइ लेखापरीक्षण सम्पन्न गन ुगराईन अवश्यक सहयोग गररनेछ ।  

 लेखापरीक्षणको नसलनसलामा लेखापरीक्षकद्वारा अयोजना हुने अरम्भ बैठक तथा बनहगमुन बैठकमा ऄननवायु रुपमा 

ईपनस्थत भइ जानकारी नदन ेर नवषय स्पि पाररनेछ ।  

 लेखापरीक्षणको नसलनसलामा लेखापरीक्षण टोलीले कज नै कायुको स्थलगत ऄवलोकनको लानग ऄनजरोध गरेमा सो समतेको 

प्रवन्ध गररनछे । 

४  ऄनन्तम लेखापरीक्षण गराईने मुख्य नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 
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६  गाईाँपानलका ऄध्यक्षले गराईने ऄनन्तम लेखापरीक्षण कायाको ऄनुगमन गनेछ । 

१९.३  सम्परीक्षण तथा बेरुजु फर्छ्यौट 

१.  सम्परीक्षण तथा बेरुजु फर्छ्यौट सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 लेखापरीक्षण हुदँा औलं्याआएको बेरुजज छलफल एवम ्फर्छ्यौटको  लानग सभामा पेर् गररनछे । 

२.  सम्परीक्षण तथा बेरुजु फर्छ्यौट सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ 

 प्रयाुप्त प्रमाणनवना सभाबाट बेरुजज फर्छ्यौट हुन े। 

 म.ले.प. बाट बेरुजज फर्छ्यौटको लगत कट्टा नहुन े

 सम्बनन्धत कमुचारीले बेरुजज फर्छ्यौटको कायु नगन े। 

 अनथुक कारोवारमा संलग्न  ऄनधकारीबाट काननू बमोनजम  बेरुजज फर्छ्यौटको  नजम्मेवारी ननवाुह नहुन े। 

६. सम्परीक्षण तथा बेरुजु फर्छ्यौट सम्बन्धमा देहायको ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले लेखापरीक्षण हुदँा औलं्याआएको बेरुजज फर्छ्यौटको नजम्मेवारी बहन गनज ुपनेछ । 

 बेरुजज फर्छ्यौटको लानग कायु योजना वनाइ कायु गररनेछ ।  

 लेखा ईिरदायी ऄनधकृतले महालेखापरीक्षकको कायाुलयबाट लेखापरीक्षण हुदँा औलं्याआएको बेरुजज सम्बन्धमा तोकेको 

म्यादनभर बेरुजज जवाफ वा फर्छ्यौट वा सम्परीक्षण गराईने ब्यवस्था नमलाआनछे । 

प्रचनलत कानून ऄनुसार प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतले लेखापरीक्षण प्रनतवेदनमा औलं्याएको बेरुजु फर्छ्यौटको 

ननम्न ईत्तरदानयत्व बहन गनेछ 

 बेरुजज ऄसजल फर्छ्यौट तथा ननयनमत गररनेछ ।  

 ऄसलू गनजपुने तथा नतनजु बजझाईनज पने बेरुजजको हकमा कारोवारमा संलग्न पदानधकारीसँग अवश्यक नववरण वा स्पिीकरण नलइ 

फर्छ्यौट गररनछे । 

 जानजान वा लापरवाहीसाथ कारोवार गरी हानी नोक्सानी भएको दनेखएमा त्यस्तो रकम नजम्मेवार ब्यनिवाट ऄसजल गररनछे । 

 लेखापरीक्षण हुदँा सरकारी नगदी वा नजन्सी मालसामानको लगत राख्न छज ट भएको वा सरकारी हानी नोक्सानी भएको भन्न े

सचूना प्राप्त भएमा त्यस्तो हानी नोक्सानी भएको रकम ऄसलू गरी कसरूको मारा ऄनजसार काननू बमोनजम कारबाही गने वा 

कारवाहीको नसफाररस गररनछे । 

 ऄसलू ईपर गनजुपन े र नतनज ु बजझाईनज पन े भनी औलं्याआएका बेरुजज बाहके प्रचनलत काननू बमोनजम रीतसम्म नपजगेको तर 

सरकारी नगदी नजन्सीको हानी नोक्सानी नभएको बेरुजजको हकमा खचु ननयनमत गराईन ऄनधकार प्राप्त ऄनधकारी समक्ष पेर् 

गररनछे । 

 काननूको रीत नपजगी ऄननयनमत भएको तर जाँचवजझ गदाु सरकारी हानी नोक्सानी नभएको भनी ठहर भएको बेरुजज सम्वन्धमा 

ननयनमत गराइ फर्छ्यौट गनु प्रचनलत काननू बमोनजम अवश्यक स्वीकृनत नलआनेछ । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले बेरुजज ननयनमत गने सम्वन्धमा कज न ै कायाुलय वा ऄनधकारी वा सम्बनन्धत व्यनिसँग बजझ्न 

अवश्यक भएका बजझी मार ननयनमतको प्रनिया ऄनघ वढाईनछे । 

 पेश्की बेरुजजको हकमा पेश्की नलने सम्बनन्धतबाट फछयौट गररनेछ ।  
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 महालेखापरीक्षकको वानषुक प्रनतवेदनमा औलं्याआएका बेरुजजहरूको सम्बन्धमा गाईँसभामा  सम्परीक्षण गराइ लगत कट्टाका 

लानग महालेखापरीक्षकको कायाुलयमा पठाआनछे । 

 बेरुजज फछयौटको गने गराईने कायुमा लेखापरीक्षण सनमनतलाइ सनिय बनाआनछे । 

४ सम्परीक्षण तथा बेरुजु फर्छ्यौट  गराईने मुख्य नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

५  गाईाँपानलका ऄध्यक्षले सम्परीक्षण तथा बेरुजु फर्छ्यौट   गने गराईने कायाको ऄनुगमन गनेछ । 

 

१९.४  वेरुजूको लगत र प्रगनत नववरण 

१.  वेरुजूको लगत र प्रगनत नववरण सम्बन्धमा देहायको नीनत ऄवलम्वन गररनेछ । 

 बेरुजजको लगत ऄध्यावनधक रुपमा  राख्ने व्यवस्था नमलाआनेछ । 

 बेरुजज फर्छ्यौटको प्रगनत नववरण अवनधक रुपमा तयार गरी सभामा पेर्  गररनछे ।  

 कारोवारमा संलग्न पदानधकारीले नजम्मेवारीबाट ऄलग हुदँा बेरुजज फर्छ्यौटको नववरण बरबजझारथ गन ेव्यवस्था गररनेछ  । 

२.  वेरुजूको लगत र प्रगनत नववरण सम्बन्धमा  देहायका जोनखमहरु रहन सक्ने देनखन्छ 

 बेरुजजको लगत नरानखने एवम ्ऄध्यावनधक नगररन े। 

 बेरुजज फर्छ्यौटको प्रगनत नववरण तोनकएको ढाँचा र समयमा तयार नगररने । 

 बेरुजज फर्छ्यौट नगरी रमाना वा ऄवकार् नलनसक्न े। 

 नजम्मेवारीबाट ऄलग हुदँा बरबजझारथ नगन े । 

३.  वेरुजूको लगत र प्रगनत नववरण सम्बन्धमा देहायको ईपायहरु ऄवलम्वन गररनेछ । 

 लेखापरीक्षण प्रनतवेदनमा औलं्याएका बेरुजज र बेरुजज फर्छ्यौटको लगत राख्ने व्यवस्था गररनछे ।  

 अन्तररक तथा ऄनन्तम लेखापरीक्षणको बेरुजजको लगत ऄलग ऄलग रानखनेछ ।  

 लेखापरीक्षणवाट कायम भएको चालू वषुको र नवगत वषुको फर्छ्यौट भएको र फनछुन बाँकी बेरुज ू रकम समते खजलाइ 

मानसक, ऄधु वानषुक, वानषुक प्रगनत प्रनतवेदन तयार गररनेछ ।  

 बेरुज ूफर्छ्यौटको प्रगनत नववरण तोनकएको ढाँचा र समयमा तयार गररनछे । 

 प्रमजख प्रर्ासकीय ऄनधकृतले बेरुज ू फर्छ्यौटको प्रगनत नववरण गाईँसभामा पेर् गरी छलफल गराइ अवश्यक ननणयु र 

ननदरे्न कायाुन्वयन गनछे । 

 बेरुजजको लगत राख्ने कायु सचूना प्रनवनध प्रणालीमा अधाररत वनाआनेछ । 

 कारोवारमा संलग्न पदानधकारी सरुवा, बढजवा वा ऄन्य कारणले नजम्मवेारीबाट ऄलग हुदँा बेरुजज फर्छ्यौट गराएर मार रमाना 

नदआनेछ ।  

 तत्कालै बेरुजज फर्छ्यौट गनु गराईन नसनकने हकमा सम्बनन्धत ब्यनिवाट लेखापरीक्षणवाट दनेखएका कैनफयत सम्वन्धमा 

जवाफ प्रनतनिया नलएर मार रमाना नदआनछे ।   
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 सानवकका नजम्मेवार ऄनधकारी र अनथुक कारोवारमा संलग्न पदानधकारी बेरुजज फर्छ्यौट नहुदँ ै सरुवा, बढजवा वा ऄन्य 

कारणले कायाुलयमा नरहने भएमा बेरुजज फर्छ्यौट सम्बन्धी कागजात हालको नजम्मेवार व्यनिलाइ हस्तान्तरण गरी हालको 

ऄनधकारीले नजम्मेवारी बहन गनेछ । 

३ वेरुजूको लगत र प्रगनत नववरण तयार गने गराईने मुख्य नजम्मेवारी प्रमुख प्रशासकीय ऄनधकृतको हुनेछ । 

४  गाईाँपानलका ऄध्यक्षले वेरुजूको लगत र प्रगनत तयार गने गराईने कायाको ऄनुगमन गनेछ । 

  

२०.  आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारीको अनङ्टगभन सम्फन्धी व्मवस्था 
२०.१ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत 

आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारीराई प्रबावकायी कामायन्वमन गयी आङ्झथयक कायोवाय सम्वन्धी जोङ्ञिभको न्मूनीकयण गनय 
प्रचङ्झरत कानङ्टन तथा अन्तयायङ्जिम असर अभ्मास फभोङ्ञजभ अनङ्टगभनको ब्मवस्था गनय   ऩाङ्झरकाभा देहाम फभोजभको 
ऩदाङ्झधकायीहरु यहेको आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत यहनेछ्–  

क) अध्मऺ       -    सॊमोजक                                  

ि) उऩाध्मऺ      -    सदस्म    

ग) सङ्टिासन सङ्झभङ्झतको अध्मऺ    -   सदस्म   

घ) कामयऩाङ्झरकाको सदस्मभध्मे १ जना भङ्जहरा सङ्जहत अध्मऺ य प्रभङ्टि ङ्झनवायङ्ञचत बकको याजनीङ्झतक 

      दर बन्दा अन्म दरको १ जना सदस्म गयी कामयऩाङ्झरकारे तोकेका  २ जना -  सदस्म 

ङ) प्रभङ्टि, आङ्झथयक प्रिासन िािा - सदस्म                           

च) आन्तङ्चयक रेिाऩयीऺक              -   सदस्म सङ्ञचव 
 

२०.२ फैठकभा आभन्रण गनय सनेन े

सङ्झभङ्झतको सॊमोजकरे आवश्मक्तानङ्टसाय अन्म ऩदाङ्झधकायी कवभ ्ङ्जवऻराई सङ्झभङ्झतको फैठकभा आभन्रण गनय सनेनेछ । 

२०.३ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतरे प्रङ्झतवेदन ऩेि गनङ्टयऩने 

आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन  सङ्झभङ्झतरे देहामका ङ्जवषमभा ङ्झनमङ्झभत रुऩभा अनङ्टगभन गयी सङ्टधाय गनङ्टयऩने देङ्ञिकका 
ङ्जवषमभा आफ्नो सङ्टझाव सङ्जहत रैभाङ्झसक रुऩभा कामयऩाङ्झरकाभा प्रङ्झतवेदन ऩेि गनङ्टयऩने छ् 
क) आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारीको कामायन्वमन अवस्था, 
ि) ङ्जवत्तीम जोङ्ञिभ न्मूनीकयण गनय गङ्चयकको प्रवन्ध,  

ग) तमाय बकका ङ्जवत्तीम ङ्जववयणको ङ्जवश्वसनीमता,  
घ) फेरुजङ्ट पछ्यौटको प्रगङ्झत,  
ङ) नीङ्झत, कानून, भाऩदण्डको ऩङ्चयऩारना,  
च) कामायरमवाट सम्ऩाङ्छदत कामयको दऺता कवभ ्प्रबावकाङ्चयता, 
छ) ङ्झनकामगत अन्तयसम्वन्ध य सभन्वम,  

ज) दण्ड य ऩङ्टयस्काय नीङ्झतको ऩमायप्तता, 



 v08 % dl/0f, df3 !* ut] @)&( ;fn ;+Vof @@ 

74 

 

झ) सङ्झभङ्झतरे आवश्मक देिेका अन्म ङ्जवषमहरु । 

२०.४  वडास्तयीम आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत्  

वडा कामायरमफाट सञ्चारन हङ्टने ङ्जवकास ङ्झनभायण तथा सेवा प्रवाह प्रबावकायी बक नबकको अनङ्टगभन गनय वडा तहभा देहाम 
वभोङ्ञजभको वडा स्तयीम आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत यहने छ्    

क) वडाध्मऺ                                  सॊमोजक                                

ि) भङ्जहरा वडासदस्म १ जना   सदस्म    

ग)  वडासङ्ञचव                               सदस्म-सङ्ञचव  

सङ्झभङ्झतको सॊमोजकरे आवश्मकतानङ्टसाय अन्म ऩदाङ्झधकायी कवभ ्ङ्जवऻराई सङ्झभङ्झतको फैठकभा आभन्रण गनय सनेनेछ । 

२०.५ वडास्तयीम आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतरे आपूरे सम्ऩादन गयेको कामय य सङ्टधायका ङ्जवषमभा 
आवश्मक सङ्टझाव सङ्जहतको प्रङ्झतवेदन दै्वभाङ्झसक रुऩभा आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झत सभऺ ऩेि गनङ्टय ऩनेछ 
। मसयी प्राप्त बकको प्रङ्झतवेदनभा उलरेि बकका ङ्जवषमहरु भध्मे आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन  सङ्झभङ्झतरे उङ्ञचत 
ठहर् माकका ङ्जवषमहरु आफ्नो प्रङ्झतवेदनभा सभावेि गनेछ । 

वडास्तयीम आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन  सङ्झभङ्झतरे अनङ्टगभन गदाय देहामका ङ्जवषमभा केङ्ञन्ित हङ्टन ङ्ट ऩनेछ् 
क) आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारीको कामायन्वमन अवस्था, 
ि) ङ्जवत्तीम जोङ्ञिभ न्मूनीकयण गनय गङ्चयकको प्रवन्ध,  

ग) फेरुजङ्ट पछ्यौटको प्रगङ्झत,  

घ) नीङ्झत, कानून, भाऩदण्डको ऩङ्चयऩारना,  
ङ) कामायरमवाट सम्ऩाङ्छदत कामयको दऺता कवभ ्प्रबावकाङ्चयता, 
च) ङ्झनकामगत अन्तयसम्वन्ध य सभन्वम,  

छ) दण्ड य ऩङ्टयस्काय नीङ्झतको ऩमायप्तता, 
ज) सङ्झभङ्झतरे आवश्मक देिेका अन्म ङ्जवषमहरु । 

आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभनका राङ्झग प्रमोग गङ्चयने ढाॉचा अनङ्टसूची (२) भा तोङ्जकक फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ । 

२०.६ आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको फैठक सम्फन्धी व्मवस्था 
 आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको फैठक सॊमोजकरे फोराउनेछ । 

 मस्तो फैठक कक आङ्झथयक वषयभा कम्तीभा चाय ऩटक फस्नेछ साथै कक फैठक य अको फैठकफीचको 
सभम तीन भङ्जहनाबन्दा फढी नहङ्टने गयी आमोजना गनङ्टयऩनेछ । 

 वडास्तयीम आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी अनङ्टगभन सङ्झभङ्झतको फैठक दै्वभाङ्झसक रुऩभा फस्नेछ । 

 सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम सवयसम्भङ्झतको आधायभा हङ्टनेछ । 

 सवयसम्भङ्झत कामभ हङ्टन नसकेभा फहङ्टभतद्वाया सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम हङ्टनेछ । 

 सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम सॊमोजकरे प्रभाङ्ञणत गनेछ । 

 फैठकको ङ्झनणयम ऩङ्टङ्ञस्तका तमाय गयी सङ्टयङ्ञऺत याख्न,े प्रङ्झतवेदन गने य सङ्झभङ्झतको ङ्झनणयम कामायन्वमनका 
राङ्झग सभन्वम गने ङ्ञजम्भेवायी सदस्म—सङ्ञचवको हङ्टनेछ । 
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२१.  अन्तररक ननयन्रण प्रणाली सम्बन्धी तानलम र क्षमता नवकास 

 अन्तररक ननयन्रण प्रणालीको कायाुन्वयनको लानग पदानधकारी एवम ्कमुचारीहरुको क्षमता नवकासका लानग अवश्यक 

तानलमको व्यवस्था गररनेछ । 

 यो प्रणाली कायाुन्वयनको लानग सचूना एवम ्तथ्याङ्क सङ्कलन, नवशे्लषण एवम ्प्रनतवेदनको नननमि सचूना प्रनवनधको 

प्रयोग गन ुसनकनछे ।  

 तानलम र क्षमता नवकास अवश्यक स्रोत वानषुक कायुिम तथा बजेटमा समावेर् गन ेदानयत्व कायुपानलकाको हुनछे । 

 गाईँपानलकाले यस कायुका लानग ऄन्य संस्था वा ननकायको सहयोग समेत प्राप्त गनु सक्नछे । 

२२. आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी कामयमोजनाको ढाॉचा  

गाउॉऩाङ्झरकारे देहाम फभोङ्ञजभको ढाॉचाभा आन्तङ्चयक ङ्झनमन्रण प्रणारी कामयमोजना तमाय गयी सो को मस ङ्झनदेङ्ञिकाभा 
उलरेि बक फभोङ्ञजभ आवङ्झधक अनङ्टगभन गने व्मवस्था ङ्झभराउनङ्ट ऩनेछ । 

(क) ङ्झनकामको नाभ य ठेगाना 
(ि) ङ्झनकामको भूर उद्देश्म  

ङ्झस.नॊ. कृमाकराऩको 
ङ्जववयण 

अन्तयङ्झनहीत 
जोङ्ञिभहरु 

 

ङ्झनमन्रणका 
कृमाकराऩ य  
प्रकृमा 

ङ्ञजम्भेवाय व्मङ्ञक्त 
वा ङ्झनकाम 

सॊचाय य 
सभन्वम 

अनङ्टगभन 
कवॊ 
भूलमाॊकन 

१ .०१  मस िण्डभा भूर 
उद्देश्म हाङ्झसर 
गनय सॊचारन 
गङ्चयने प्रभङ्टि 
कृमाकराऩहरु 
उलरेि गने 

१. 

२. 

३. 

मस िण्डभा 
सॊचारन गङ्चयन े
प्रत्मेक प्रभङ्टि 
कृमाकराऩहरुभा 
अन्तयङ्झनहीत 
जोङ्ञिभहरु 
उलरेि गने 

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

ऩङ्जहचान गङ्चयकका 
हयेक जोङ्ञिभहरुका 
राङ्झग के कस्ता 
ङ्झनमन्रण उऩामहरु 
हङ्टन सनेछन ् सो 
उलरेि गने । 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

१.२.२ 

२.२.१ 

२.२.२ 

   

       

       

       

नोट मो ढाॉचाभा ङ्झनकामगत काभको प्रकृङ्झत अनङ्टरुऩ आवश्मक भहरहरु  थऩघट गनय सङ्जकनछे । 
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२३. थऩघट य हेयपेय्   मस ङ्झनदेङ्ञिकाको कामायन्वमनको िभभा कङ्ट नै फाधा अवयोध य अस्ऩिता बकभा त्मस्तो फाधा 
अडचन पङ्ट काउने प्रमोजनका राङ्झग कामयऩाङ्झरकारे मस ङ्झनदेङ्ञिकाभा आवश्मकता अनङ्टसाय थऩघट, व्माख्मा, सॊिोधन वा 
हेयपेय गनय सनेनेछ ।  

२४. प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ हङ्टन:े   मस ङ्झनदेङ्ञिकाको कङ्ट नै प्रावधान प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ कवभ ्स्थानीम सयकाय 
सञ्चारन  ऐन, २०७४ सॊग फाङ्ञझकभा फाङ्ञझकको हदसम्भ अभान्म हङ्टनेछ । 
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