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मरिण गाउँपालिकाको साझेदािी कार्यक्रम संचािन कार्यविलि, २०८० 

 

प्रस्तािना 
लनजी तथा गैि सिकािी क्षेत्रसँगको साझेदािीको माध्र्मबाट शिक्षा, स्िास््र्, कृवि, पि ु विकास, 

िोजगािी, आर् आजयनको अिसि, पूिायिाि लनमायण, विपद् व्र्िस्थापन तथा जििार् ुपरिितयन, खानेपानी 
तथा सिसफाई, िन तथा िाताििण संिक्षण, संस्थागत विकास तथा सिुासन, सहकािी संस्थाहरुको 
सििीकिण तथा स्थानीर् उत्पादनको बजािीकिण िगार्तका कार्यक्रमका िालग साझेदािीको 
माध्र्मबाट सियसािािणिाई भिपदो, वकफार्ती ि सियििुभ रुपमा सेिा सवुििा उपिब्ि गिाउने 
उदे्दश्र्िे एिं सिकािी िा गैिसिकािी संघ संस्था िा लनजी क्षेत्र ि गाउँपालिका बीच अल्पकािीन िा 
दीघयकािीन र्ोजनाहरु संचािन गनय “मरिण गाउँपालिकाको साझेदािी कार्यक्रम संचािन तथा 
व्र्िस्थापन गने सम्बन्िी ऐन, २०७९” को परिच्छेद-५ को दफा १३ को अिीनमा िवह र्ो 
कार्यविलि तर्ाि गिी िागू गरिएको छ । 
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परिच्छेद १ 

प्रािशम्भक 

१. संशक्षप्त नाम, विस्ताि ि प्रािम्भ: क) र्स कार्यविलिको नाम “मरिण गाउँपालिकाको साझेदािी 
कार्यक्रम संचािन कार्यविलि, २०८०” िहेको छ । 

ख) र्ो कार्यविलि मरिण गाउँपालिकाको क्षेत्रभि िागू हनुेछ । 

ग) र्ो कार्यविलि तरुुन्त प्रािम्भ हनुेछ । 

 

२. परिभािााः वििर् िा प्रसङ्गिे अन्र् अथय निागेमा र्स कार्यविलिमााः 
क) “कार्यविलि” भन्नािे मरिण गाउँपालिकाको साझेदािी कार्यक्रम संचािन कार्यविलि, २०८० िाई 
सम्झन ुपछय । 

ख) “कार्यक्रम” भन्नािे साझेदािीमा कार्यक्रम संचािन तथा व्र्िस्थापन गने सम्बन्िी ऐन, २०७९ 
को दफा ३ बमोशजम संचािन गरिने कार्यक्रम सम्झनपुछय । 

ग) “अनदुान” भन्नािे उत्पादन, प्रिोिन, मूल्र् शंृ्खिा, बजािीकिण, पूिायिाि लनमायण, र्ाशन्त्रकीकिण, 

विविलिकिण, व्र्िसार्ीकिण, आिलुनकीकिण, औद्योगीकिण तथा गरिबी लनिािण समेतका िालग छनौट 
भएका अनदुानग्राहीिाई प्रदान गरिने आलथयक, िस्तगुत सहार्ता, पूिायिाि विकास िा उपिब्ि गिाइने 
सामग्री ि उपकिण सम्झनपुदयछ । 

घ) “अनदुानग्राही” भन्नािे र्स कार्यविलि अनरुुप छनौट भएि अनदुानसँग सम्बशन्ित कुनै पलन सेिा 
सवुििा प्राप्त गने िाभग्राही बशुझन्छ । 

 

परिच्छेद २ 

साझेदािी कार्यक्रमका क्षेत्र 

३. साझेदािीमा कार्यक्रम संचािन हनुे क्षेत्र देहार्अनसुाि हनुेछन ाः 
क) शिक्षा  
ख) स्िास््र्  
ग) कृवि  
घ) पि ुविकास  
ङ) भौलतक पूिायिाि 
च) विपद् व्र्िस्थापन तथा जििार् ुपरिितयन 
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छ) खानेपानी तथा सिसफाई 

ज) िोजगािी तथा स्ििोजगाि सजृना 
झ) सामाशजक संिक्षण, पनुाःस्थापना ि सचेतना 
ञ) िन तथा िाताििण संिक्षण 

ट) संस्थागत विकास तथा सिुासन 

ठ) साना वकसानद्धािा प्रिर्द्द्दयत सहकािी िगार्तका संस्थाहरुको सििीकिण 

ड) स्थानीर् उत्पादनको संकिन, प्रिोिन तथा बजािीकिण 

 

परिच्छेद ३ 

साझेदाि छनौट प्रवक्रर्ा 
र्स कार्यविलि माफय त  गाउँपालिकािे सेिा प्रदार्क प्रकृलतको खरिद नगिी लनिायरित क्षेत्रमा आलथयक 
तथा प्राविलिक िागत साझेदािी गनयका लनलमत्त साझेदाि छनौट गने उद्धेश्र् िाखेको छ । साियजलनक 
खचयिाई बढी खलु्िा, पािदिी ि विश्वसनीर् बनाउनका िालग लनम्न देहार्का प्रवक्रर्ा अपनाउन ु
पनेछ।  
 

४.साझेदाि छनौट प्रवक्रर्ा देहार् बमोशजम हनुेछन ाः- 
क) साझेदािीको िालग छनौट गरिएका कार्यक्रम िा र्ोजनाको छनौट गिी गाउँसभाबाट स्िीकृत गनुय 
पनेछ। 

ख) खिुा रुपमा अनसूुची-१ बमोशजमको आिर्पत्र माग गिी संशक्षप्त सूची तर्ाि गनुय पनेछ।  
१. बीस िाख देशख दि किोड रुपैर्ाँ सम्म िागत अनमुान भएको साझेदािी कार्यक्रम गनुय पिेमा 
आिर्पत्रदाता बीच प्रलतस्पिाय गिाई आिर्पत्र माग गनुय पनेछ । सो सम्बन्िी आिर्पत्र संकिन 
गनय कम्तीमा १५ र्द्दनको अिलि र्द्दई िाविर्स्तिको समाचाि पत्रमा सूचना प्रकािन गनुय पनेछ ।  
२. दईु िा दईु भन्दा बढी व्र्शि, फमय, कम्पनी िा संघसंस्थािे समूह, संगठन िा संर्िु उपक्रमको 
रुपमा आिर्पत्र दाशखिा गनय सक्नेछन  । ति र्सिी संर्िु उपक्रम कार्म गदाय दोहोिो पने गिी 
संर्िु उपक्रम गनय सवकने छैन । 

३. प्रथम पटकको सूचना बमोशजम आिर्पत्रदाताको छनौट गदाय कम्तीमा ३ िटा आिर्पत्रदाता 
छनौट हनु नसकेमा गाउँपालिकािे पनुाः िाविर्स्तिको समाचाि पत्रमा सूचना प्रकािन गिी १५ 
र्द्दनको अिलि र्द्दई आिर्पत्र माग गनुय पनेछ । 
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४. दोस्रो पटक सूचना प्रकािन गदाय पलन कम्तीमा तीनिटा आिर्पत्र छनौट हनु नसकेको खण्डमा 
भएका जलत आिर्पत्रदाताको मात्र सूची कार्म गनय सवकनेछ । 

 

५. आिर्पत्रदातािे खिुाउन ुपने विििणाः 
क.  व्र्शि, फमय, कम्पनी तथा संघसंस्थाको विििण, 

ख. विगत सात िियमा काम गिेको समान प्रकृलतको काम ि स्थानको विििण । व्र्शिगत 
आिर्पत्रदाताको हकमा विगत चाि िियमा सम्पन्न गिेको समान प्रकृलतको कामको विििण । 

ग. प्रस्तावित कार्यमा संिग्न हनुे प्रमखु जनिशिको िैर्शिक विििण । 

 

५. र्स कार्यविलि बमोशजम पनय आएका आिर्दाताको र्ोग्र्ता, अनभुि ि क्षमता समेत मूल्र्ांकन 
गिी गाउँपालिकािे आिर्पत्रदाताको छनौट गनुय पनेछ । छनौटका आिािहरु देहार् बमोशजम 
हनुेछन ाः 
क. आिर्पत्रदातािे पेि गने संस्थाको दताय, निीकिण, किचिुा, कार्ायनभुि पत्र, विगत तीन िियको 
िेखापिीक्षण प्रलतिेदन, लनर्मनकािी लनकार्को अनमुलत पत्र (अनमुलतपत्र लिनपुनेको हकमा), 
आिर्पत्रका साथ पेि गिेको हनु ुपनेछ ।  
ख. आिर्पत्रमा उल्िेख गरिएको कार्यक्रमको वििर्गत क्षेत्रमा कम्तीमा दईु िियको कार्य अनभुि 
भएको हनुपुनेछ । 

ग. साझेदािीको िालग आिश्र्क बजेटको स्रोत खुिाएको िा व्र्िस्था गनयसक्ने प्रलतिद्धता पत्र पेि 
गिेको हनु ुपनेछ । 

घ. आिर्पत्र सवहतको लनिेदन अनसूुची-२ बमोशजमको ढाँचामा बझुाउन ुपनेछ । 

 

६. प्रस्ताि माग गनेाः दफा ४(४) बमोशजम संशक्षप्त सूची तर्ाि भएपलछ गाउँपालिकािे सो संशक्षप्त 
सूचीमा पिेका आिर्पत्रदाताहरुिाई प्रस्ताि सम्बन्िी कागजात अनसूुची-३ बमोशजम पठाई कम्तीमा 
३० र्द्दनको समर् र्द्दई लनजहरुबाट प्रस्ताि माग गनुय पनेछ । प्रस्ताि सम्बन्िी कागजातमा 
देहार्का कुिाहरु उल्िेख गनुयपनेछ।  
क. साझेदािी कार्यक्रमको प्रकृलत, अनमुालनत िागत, अिलि, स्थान, सम्पन्न गनुयपने कार्य ि अपेशक्षत 
परिणाम। लनजी तथा गैि सिकािी क्षेत्रसँगको िागत साझेदािी हनुे भएकािे अनमुालनत िागत समेत 
उल्िेख गनुयपनेछ । 
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ख. अनसूुची-४ ि ५ बमोशजमको ढाँचामा प्राविलिक ि आलथयक प्रस्ताि अिग अिग खाममा िाखी 
लसिबन्दी गिी प्रत्रे्क खामको बावहि कुन प्रकािको प्रस्ताि हो स्पष्टरुपमा उल्िेख गिी दिैु 
प्रस्ताििाई अको छुटै्ट खाममा बन्दी गिी माग गरिएको साझेदािीको वििर् उल्िेख गनुयपनेछ, 

ग. प्राविलिक तथा आलथयक मूल्र्ांकन भाि, 
घ. प्रस्ताि पेि गनुयपने स्थान, लमलत ि समर्, 

ङ प्रस्ताि छनौट गणुस्ति तथा िागत विलिबाट छनौट गरिने, 
च. तोवकए बमोशजमका अन्र् कुिा । 

 

७. साझेदािी कार्यक्रमको िालग पेि गरिएका आिर्पत्र तथा प्रस्तािहरुको मूल्र्ांकन गिी छनौटको 
िालग लसफारिस गनय देहार् बमोशजमको साझेदािी कार्यक्रम प्रस्ताि छनौट सलमलत गठन गरिनेछाः- 
क. प्रमखु प्रिासकीर् अलिकृत            - संर्ोजक 

ख. आलथयक प्रिासन िाखा प्रमखु          - सदस्र् 

ग. सम्बशन्ित वििर् िा िाखाको प्रमखु      - सदस्र् 

घ. र्ोजना िाखा प्रमखु                 - सदस्र् सशचि 

ङ. वििेि आमशन्त्रत सदस्र्              - पालिका प्रमखु  
 

८. कुि अंकभाि एक सर् मध्रे् प्राविलिक प्रस्तािको अंकभाि सत्तिी तथा आलथयक प्रस्तािको 
अंकभाि तीस हनुेछ । प्राविलिक ि आलथयक प्रस्तािको संर्िु मूल्र्ांकन गिी सबैभन्दा बढी अंक 
प्राप्त गने प्रस्तािदाताको प्रस्ताि छनौट गनुय पनेछ । 

 

९. प्राविलिक प्रस्ताि मूल्र्ांकन गने आिािहरु ि अङ्कभाि देहार् बमोशजमका कुन ैिा सबै आिाि 
आिश्र्कता अनसुाि खिुाउन ुपनेछाः  
क.साझेदािी कार्यक्रमसँग सम्बशन्ित साझेदािको कार्ायनभुि- कुि अङ्कको पच्चीस प्रलतित सम्म 

ख. कार्य सम्पादन गने प्रस्तावित तरिका (मेथोडोिोजी) गणुस्ति- कुि अङ्कको बीस देशख पैंतीस 
प्रलतित सम्म 

ग. प्रस्तावित मखु्र् जनिशिको र्ोग्र्ता- कुि अङ्कको तीस देशख साठ्ठी प्रलतित सम्म 

घ. ज्ञान तथा प्रविलि हस्तान्तिण व्र्िस्था- कुि अङ्कको दि प्रलतित सम्म 

१०. उपदफा ९ बमोशजम अङ्कभाि उल्िेख गदाय उत्तीणायङ्क समेत उल्िेख गनुयपनेछ ।  
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परिच्छेद ४ 

कार्यक्रम संचािन तथा व्र्िस्थापन 

११. साझेदािी कार्यक्रम संचािन, व्र्िस्थापन, अनगुमन ि सहजीकिणका िालग देहार् बमोशजमको 
कार्यक्रम अनगुमन तथा समन्िर् सलमलत िहनेछाः-  
क) गाउँपालिका अध्र्क्ष                       - संर्ोजक 

ख) गाउँपालिकाको उपाध्र्क्ष                    - सदस्र् 

ग) प्रमखु प्रिासकीर् अलिकृत                   - सदस्र्  
घ) कार्यक्रम सञ्चािन हनु ेिडाहरुका िडा अध्र्क्ष   - सदस्र् 

ङ) साझेदािको प्रलतलनलि २ जना                 - सदस्र् 

च) र्ोजना िाखा प्रमखु                        - सदस्र् 

छ) सम्बशन्ित वििर्गत िाखा प्रमखु              - सदस्र्-सशचि 

 

१२. कार्यक्रम अनगुमन तथा समन्िर् सलमलतको काम, कतयव्र् ि अलिकाि देहार् बमोशजम हनुेछन ाः- 
क) कार्यक्रम संचािनको विलि ि रुपिेखा लनिायिण गने । 

ख) कार्यक्रमको अनगुमन, मूल्र्ांकन ि लनर्लमत समीक्षा गने । 

ग) कार्यक्रम मूल्र्ांकनको आिािमा साझेदाििाई सम्झौता अनरुुपको बजेटको चौमालसक भिुानीको 
िालग लसफारिस गने । 

घ) कार्यक्रम संचािनको िालग आिश्र्क व्र्िस्थापकीर् काम एिं समन्िर् ि सहजीकिण गने । 

ङ) कार्यक्रमको कार्ायन्िर्न साझेदाि िा तेश्ो पक्ष कसिे गने हो सोको लनिायिण गने ।  
च) साझेदािी कार्यक्रम संचािन सम्बन्िी अन्र् आिश्र्क लनणयर्हरु गने । 

 

१३. प्रस्तािना छनौट सलमलतको काम कतयव्र् ि अलिकािाः प्रस्तािना छनौट सलमलतिे र्स 
कार्यविलिमा उल्िेख गरिएको मापदण्डको आिािमा प्रस्तािना छनौट गिी कार्यपालिकामा पेि गनुय 
पनेछ । 

१४. साझेदािीमा संचालित कार्यक्रमको कार्ायन्िर्न ढाँचा देहार् बमोशजमको हनुेछाः 
क. कार्यक्रमिे समेट्ने िाभग्राहीिाई समूहमा आिद्ध गिाई संगर्द्ठत रुपमा स्रोत व्र्िस्थापन गनय 
सवकनेछ । 
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ख. कार्यक्रमको प्रािशम्भक चिणमा सेिा पाएका िाभग्राहीहरुिे आफूिे पाएको सेिा सवुििा 
बिाबिको सामग्री अन्र् िाभग्राहीहरुिाई प्रदान गनयका िालग उप-समूहहरु बनाई अगालड बढ्न 
सवकनेछ । 

ग. िाभग्राहीहरु आिद्ध विलभन्न तहका समूहहरुिाई बैिालनक रुपमा संस्थागत गिी सहकािीहरु 
स्थापना गनय सवकनेछ । 

घ. साझेदाििे कार्यक्रम कार्ायन्िर्नको क्रममा िाभग्राहीहरुिाई विलभन्न वकलसमका औपचारिक तथा 
अनौपचारिक तालिम तथा अलभमखुीकिणहरुको व्र्िस्था गनय सक्नेछ । 

ङ. िाभग्राही समूहहरुिे कार्यक्रम माफय त  अनदुान स्िरुप िकम तथा भौलतक सामग्री प्राप्त गनय 
सक्नेछन  । 

च. कार्यक्रमको साझेदाि छनौट भए पश्चात  दिैु पक्षबीच आपसी छिफि गिी अनगुमन तथा 
समन्िर् सलमलतको बैठकिे आिश्र्कता अनसुाि विस्ततृ र्ोजना तथा बजेट लनिायिण गनेछ ।  
छ. साझेदािीको न्रू्नतम ३० प्रलतित वहस्सा नगद िा साझेदािको मानि तथा भौलतक स्रोतको 
रुपमा (In Kind) गणना गनय सवकनेछ । नगद वहस्सा साझेदाििे संचािन गने बैंक खातामा जम्मा 
गिेि परिचािन गनुय पनेछ । गाउँपालिकाको साझेदािी वहस्सा पलन सोही बैंक खाता माफय त 
परिचािन गरिनेछ ।  
ज. गाउँपालिकाको साझेदािी वहस्साको बजेट चौमालसक रुपमा तीन वकस्तामा कार्यक्रम अनगुमन 
तथा समन्िर् सलमलतको लसफारिसमा साझेदािको बैंक खातामा पेश्की स्िरुप उपिब्ि गिाईनेछ । 
जस अन्तगयत पवहिो वकस्ता कुि िकमको २५ प्रलतित, दोस्रो वकस्ता ५० प्रलतित ि तेस्रो वकस्ता 
२५ प्रलतित सम्म पेश्की प्रदान गनय सवकनेछ । कुनै विशिष्ट कािणिि स्िीकृत वकस्ता अन्तगयतको 
िकम लनकासा नभएमा गाउँपालिकािे आगामी वकस्तामा थप गिी लनकासा गनय सक्नेछ । 
साझेदािीको समर्ािलि पवहिो आलथयक िियमा ६ मवहना भन्दा कम भएमा पेश्की एकै वकस्तामा 
लनकासा गनय सवकनेछ ।  
झ. गाउँपालिका तफय को बजेट िीियकबाट खचय गदाय र्स ऐन तथा कार्यविलिमा तोवकएमा सो 
बमोशजम ि अन्र्मा साियजलनक खरिद ऐन तथा लनर्माििीको पािना गनुय पनेछ । 

ञ. साझेदािी िकमको िेखांकनको सम्पूणय शजम्मेिािी साझेदािको हनुेछ । 

ट. तोवकएका वक्रर्ाकिापहरू सम्पन्न भएपलछ प्रगलत प्रलतिेदन, बीि, भिपाइका आिािमा पेश्की 
फर्छ्यौट गिी आगामी चौमालसक बजेट लनकासाका िालग साझेदाििे पेश्की माग गनुयपनेछ । 
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साझेदाििे आफ्नो तफय को िागत खचयको बीि भपाईको एक प्रलत समेत गाउँपालिकाको कार्यिर्मा 
बझुाउन ु पने हनु्छ । चाि ुआलथयक िियको बीचमा बजेट संिोिन गनय आिश्र्क पिेको खण्डमा 
अनगुमन तथा समन्िर् सलमलतिे बैठक बसी परिमाजयन िा संिोिन गनय सक्नेछ । 

ठ. मूल्र् अलभिवृद्ध कि सम्बन्िमााः म.ुअ.क. ऐन, २०५२ को दफा ५ को उपदफा (३) सँग 
सम्बशन्ित समूहाः १ का आिािभतू कृवि उत्पादनहरु, समूहाः ३ का जीिजन्त ु तथा सोको उपज, 

समूहाः ४ का कृवि सामग्रीहरु तथा पि ुऔिलि जस्ता बस्तहुरुमा म.ुअ.क निाग्ने उल्िेख गरिएको 
छ । गाउँपालिका तफय  भिुानी िकम िशक्षत परििािहरूको िावियक आम्दानीमा िवृद्ध गिी 
जीविकोपाजयनमा सिुाि गने उदे्दश्र् िहेको ि उि भिुानी अनदुान सिह िही उि कािोिाि िस्त ु
तथा सेिाको कािोिाि नहनुे एिं साझेदाििे खचयको सक्कि बीि नै पेि गनुय पने भएको हुँदा छुटै्ट 
बीि लबजक जािी गनय आिश्र्क नहनुकुा साथै कुनै प्रकािको प्रलतफि िा व्र्ापारिक प्रर्ोजन निाखी 
गैि नाफामूिक साझेदािीमा आउने तथा भ्र्ाटजन्र् िस्त ु िा सेिाको कािोबाि समेत नगने 
साझेदािको हकमा म.ुअ.क. आकवियत हनुे छैन ।   
ड. भिुानीमा कि कट्टी सम्बन्िमााः आर्कि लनदेशिका, २०६६ को परिच्छेद १६ (भिुानीमा कि 
कवट्ट) को १६.२.४ अनसुाि कि छुट भएको गैि सिकािी संस्था, अन्तिायविर् गैि सिकािी संस्था, 
कुनै लनर्ोग, कार्ायिर् िा अन्र् कुनै संस्थािे आफूिाई कुनै प्रलतफि प्राप्त नहनुे कार्यको िालग 
स्थानीर् रुपमा र्द्दएको अनदुान (Local Subsidy), िा अन्र् कुनै सम्झौता (Contract) गिी िकम 
भिुानी गदाय भिुानी कतायको तफय िाट हनुे खचयको बीि, भौचि ि खचयको प्रमाण पेि गिे पलछ 
िोिभनाय गने िा वहसाि फछर्ौट गने िकमको हकमा र्स्तो िकम भिुानी प्राप्त गने संस्था िा 
व्र्शिको आम्दानी हनुे नभई भिुानी कतायको तफय िाट हनुे खचय भएकोिे र्स्तो भिुानीमा अग्रीम 
कि कट्टी गनुय पदैन। ति खचयको िोिभनाय गदाय िा वहसाि फछर्ौट गदाय सम्झौता गने अको पक्षिे 
आर्कि ऐन, २०५८ िमोशजम कि कट्टी गनुय पने भिुानी गिे नगिेको ि गिेको भए सो भिुानीमा 
कि कट्टी गिे नगिेको र्वकन गनुय पछय । साथै कि कट्टी गिेको भए कि कट्टी गिेको िकम 
िाजश्वमा दाशखिा गिेको लनस्सा पेि गिाउने, कि कट्टी नगिेको भए कट्टी गिी िाजश्वमा दाशखिा 
गिाउन ुपछय । 

ढ. बहिुिीर् कार्यक्रमको हकमा गाउँपालिकाको तफय बाट विलनर्ोजन हनुे बजेट सोही आलथयक िियमा 
खचय नभएको खण्डमा बाकँी िकम गाउँपालिकाको समन्िर्मा आगामी आलथयक िियमा समार्ोजन 
गिेि साझेदाििे खचय गनय सक्नेछ । 



 v08 ^ dl/0f, ;fpg !* ut] @)*) ;fn ;+Vof % 

  9 

 

१५. अनदुान उपिब्ि गिाउने हकमााः 
पालिकािे स्िीकृत कार्यक्रम बमोशजम कार्यक्रमहरुको उद्धेश्र् अनरुुप आिश्र्कता लनिायिण गिी 
कार्यक्रम संचालित क्षेत्रका िाभग्राहीहरुको िालग अनदुान उपिब्ि गिाउन सक्नेछ । 

क. अनदुानको रुपमा िाभग्राहीहरुिाई भौलतक सामग्री िा िकम उपिब्ि गिाउन सवकनेछ । 

ख. अनदुानको प्रकाि ि सीमा अनगुमन तथा मूल्र्ांकन सलमलत एिं साझेदाििे लनिायिण गनेछन  । 

ग. अुनदानका िालग िाभग्राही छनौटाः साझेदािी कार्यर्ोजनामा उल्िेख भए अनसुाि भौलतक तथा 
नगद अनदुान प्रदान गनयको िालग अनगुमन तथा मूल्र्ांकन सलमलतिे पालिकासँग भएको त्र्ांकको 
आिािमा िास्तविक आिश्र्कता पवहचान गिी िाभग्राही छनौट गनेछ । 

घ. अनदुान सामग्री वितिण प्रवक्रर्ााः  
१. अनदुान प्रवक्रर्ािाई पािदिी बनाउनको लनम्ती िाभग्राहीहरुको सलमलत गठन गिी उि 
सलमलतबाट अनदुान वितिण गनय सवकनेछ ।  
२. भौलतक सामग्री वितिण प्रवक्रर्ा वििर्गत िाखाका कमयचािी िा िडा कार्यिर्का प्रलतलनलिको 
िहोबिमा गरिनेछ । 

३. नगद अनदुान र्द्दइने हकमा अनदुानग्राहीसँग भएको सम्झौता िा अनदुानको मापदण्डमा उल्िेख 
गरिए अनसुािको आफ्नो वहस्साको कार्यसम्पन्न गिे पलछ साझेदाििे अनदुान तफय को िकम भिुानी 
गनय सक्नेछ । 

४. भौलतक तथा नगद अनदुान दिैुको हकमा साझेदाि संस्थािे सम्पूणय प्रवक्रर्ाको अलभिेखीकिण 
िाख्न ुपनेछ । 

५. वितिण गनुय पने भौलतक सामग्री वििेि प्रकृलतका भएका कािण सहज रुपमा उपिब्ि हनु 
नसकेको खण्डमा, िेिै संख्र्ामा गणुस्तिीर् िस्त ुउपिब्ि हनु नसकेमा तथा भ-ूपरििेिको लभन्नताको 
कािण एक स्थानबाट अको स्थान सम्म िैजान उपर्िु नहनुे िस्तकुो हकमा तोवकएका प्राविलिक 
मापदण्ड पूिा गिी िाभग्राहीहरुको सलमलत गठन गरि गाँउ कार्यपालिका कार्ायिर्को िहोबिमा बहिु 
साना वकसानहरुबाट सोझै खरिद तथा वितिण गनय सवकनेछ । 
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परिच्छेद ५ 

सम्झौता, प्रलतिेदन, अनगुमन तथा मूल्र्ांकन 

१६. सम्झौतााः साझेदािी कार्यक्रमको सम्झौता प्रस्तािना छनौट सलमलतको लसफारिसमा 
कार्यपालिकाको लनणयर् बमोशजम ७(सात) र्द्दन लभत्र प्रमखु प्रिासकीर् अलिकृतिे अनसूुची-६ 
बमोशजमको ढाँचामा गनुय पनेछ । 

 

१७. प्रलतिेदनाः साझेदािी कार्यक्रम कार्ायन्िर्नको प्रगलत प्रलतिेदन देहार् बमोशजमको ढाँचामा 
हनुेछाः- 
क) कार्यक्रमको प्रगलत प्रलतिेदन अनसूुची-७ बमोशजमको ढाँचामा पेि गनुय पनेछ । 

ख) साझेदािी कार्यक्रमको प्रकृलत ि आिश्र्कता अनसुाि चौमालसक तथा िावियक प्रगलत प्रलतिेदन पिे 
गनुय पनेछ । 

१८. अनगुमन तथा मूल्र्ांकनाः कार्यक्रम अनगुमन तथा समन्िर् सलमलतिे चौमालसक रुपमा 
कार्यक्रमको अनगुमन तथा मूल्र्ांकन गनुय पनेछ । 

 

परिच्छेद ६ 

विविि 

१९. िेखापिीक्षणाः  
क.साझेदािी कार्यक्रमको अशन्तम िेखापिीक्षण आलथयक ििय समाप्त भए पश्चात प्रचलित कानून 
बमोशजम गाउँपालिकािे गिाउन ुपनेछ । 

ख. साझेदािी कार्यक्रमको आन्तरिक िेखापिीक्षण प्रचलित काननु बमोशजम गिाउन ुपनेछ। 

ग. साझेदाििे आफ्नो तफय को िागत खचयको िावियक िेखापिीक्षण प्रत्रे्क आ.ि.को समापन पलछ 
नेपािको कानून बमोशजम िेखापिीक्षण गनय र्ोग्र् िेखा व्र्िसार्ीबाट गिाउन ु पनेछ । र्स्तो 
िेखापिीक्षणको प्रलतिेदन ि वित्तीर् विििणको एक प्रलत साझेदाििे पालिकामा बझुाउन ुपनेछ । 

२०. समन्िर्ाः साझेदािी कार्यक्रम व्र्िशस्थत रुपमा सञ्चािन गनयको िालग सिोकाििािा नेपाि 
सिकािका लनकार्, प्रदेि सिकािका लनकार् ि स्थानीर् सिकािका लनकार्हरु बीच कार्यक्रम 
अनगुमन तथा समन्िर् सलमलतिे समन्िर् गनुय पनेछ । 
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२१. खचयमा बन्देजाः साझेदाि पक्षहरुिे सम्झौतामा उशल्िशखत िीियकहरुमा मात्र खचय गनुय पनेछ। 
एक िीियक बाट अकोमा िकमान्तिण गदाय अनगुमन तथा समन्िर् सलमलतको पूिय स्िीकृलत लिई 
मात्र गनुय पनेछ । 

 

२२. कसिु ि सजार्ाः क) साझेदािी कार्यक्रमको सम्झौता पश्चात  र्ोजना सम्पन्न नगिी छाड्न पाइन े
छैन । र्र्द्द बीचैमा छाडेमा छाड्ने पक्षिे उि समर् सम्मको कार्यशजम्मेिािी ि आलथयक दावर्त्ि 
िहन गनुय पनेछ । 

ख) कार्यक्रमको सम्झौता बमोशजम काम नगिेमा, समर्मा काम पूिा नगिेमा िा गणुस्तिहीन काम 
गिेमा बाँकी वकस्ता िोक्का गरिनेछ । र्स्तो लनणयर् गनुयपूिय सम्बशन्ित पक्षिाई सफाई पेि गनय मौका 
प्रदान गनुय पनेछ ।  
 

२३. पािदशियतााः साझेदािी कार्यक्रमको आम्दानी खचय लनर्लमत रुपमा साियजलनक गनुय पनेछ । 

कार्यक्रम छनौट, अनगुमन तथा मूल्र्ांकन ि कार्ायन्िर्न गदाय जनसहभालगतामूिक विलिको अििम्िन 
गनुय पनेछ ।  
 

२४. उत्तिदावर्त्िाः कार्यक्रम सञ्चािनको उत्तिदावर्त्ि सबै साझेदािहरुिे समान रुपमा िहन गनुय 
पनेछ । 

 

२५. संिोिन तथा हेिफेिाः र्स कार्यविलिको कार्ायन्िर्निाई व्र्िशस्थत ि प्रभािकािी बनाउन 
गाउँपालिकािे आिश्र्कता अनसुाि संिोिन तथा हेिफेि गनय सक्नेछ । 

 

२६. बािा अडकाउ फुकाउन ि व्र्ाख्र्ा गनय सक्नेाः गाउँ कार्यपालिकािे र्स कार्यविलिमा थपघट, 

हेिफेि, संिोिन, व्र्ाख्र्ा िा बािा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ ।  
२७. प्रचलित काननु िागू हनुेाः साझेदािी कार्यक्रम कार्ायन्िर्नको सम्बन्िमा र्स कार्यवििीमा 
व्र्िस्था भएकोमा सोही बमोशजम ि अन्र् व्र्िस्थाका सम्बन्िमा प्रचलित काननु बमोशजम हनुेछ । 
र्स सन्दभयमा वद्धवििा उत्पन्न भएमा िा अस्पष्टता भएमा गाँउ कार्यपालिकािे व्र्ाख्र्ा अशन्तम हनुेछ।  
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२८. खािेजी ि बचाउाः  
क. लमलत २०७८÷०१÷०५ मा प्रमाणीकिण ि प्रकािन भएको मरिण गाउँपालिकाको साझेदािी 
कार्यक्रम संचािन तथा व्र्िस्थापन कार्यविलि, २०७८ खािेज गरिएको छ । 

ख. उपदफा (क) बमोशजम खािेज गरिएको कार्यविलि बमोशजम भए गिेको काम कािायहीहरु र्सै 
कार्यविलि बमोशजम भए गिेको मालननेछ । 
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अनसूुची-१ 

मरिण गाउँपालिका, 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, कवपिाकोट लसन्ििुी 

बागमती प्रदेि, नेपाि 

साझेदािीमा कार्यक्रम संञ्चािन गनय इच्छुक लनजी क्षेत्र÷गैिसिकािी संघ संस्थाको िालग आिर् पत्र 
आह्वानको ढाँचा 
 

प्रथम पटक सूचना प्रकाशित लमलताः .................. 
.............. क्षेत्रमा लनजी क्षेत्र÷गैि सिकािी संघसस्थाको साझेदािीमा काम गने उदे्दश्र्िे “साझेदािी 
कार्यक्रम सञ्चािन कार्यविलि, २०८०” कार्ायन्िर्नमा ल्र्ाएको छ । र्सै कार्यविलिको अिीनमा िही 
आलथयक ििय २०८०÷८१ देशख िरुु हनुे गिी बहिुिीर्÷सािबसािी रुपमा ..........कार्यक्रम सञ्चािन 
गनयका िालग आिश्र्क र्ोग्र्ता पगेुका इच्छुक लनजी क्षेत्र÷गैिसिकािी क्षेत्रका व्र्शि÷संस्थाहरुबाट 
र्ो सूचना प्रकाशित भएको लमलतिे १५ (पन्र) र्द्दन लभत्र आिर् पत्र पेि गनय आह्वान गरिएको छ 
। र्स सम्बन्िी विस्ततृ विििण मरिण गाउँपालिकाको िेिसाइट ........................बाट डाउनिोड 
गनय िा गाउँपालिकाको कार्ायिर्बाट प्राप्त गनय सवकन्छ । र्ोग्र्ता नपगेुका ि आिश्र्क विििणहरु 
एिं कागजात संिग्न नभएको प्रस्ताि उपि कािायही गनय गाउँपालिका जिाफदेही हनुेछैन । 

 

................................ 
प्रमखु प्रिासकीर् अलिकृत 
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गाउँपालिकािे िेिसाइटमा प्रकािन गने सूचनाको नमूना 
 

प्रथम पटक सूचना प्रकाशित लमलताः ............ 
 

मरिण गाउँपालिकािे ..........को क्षेत्रमा लनजी क्षेत्र÷गैि सिकािी संघसस्थाको साझेदािीमा काम गने 
उदे्दश्र्िे “साझेदािी कार्यक्रम सञ्चािन कार्यविलि, २०८०” कार्ायन्िर्नमा ल्र्ाएको छ । र्सै 
कार्यविलिको अिीनमा िही आलथयक ििय २०८०÷८१ देशख िरुु हनुे गिी बहिुिीर्÷सािबसािी रुपमा 
.............. कार्यक्रम सञ्चािन गनयका िालग आिश्र्क र्ोग्र्ता पगेुका इच्छुक लनजी 
क्षेत्र÷गैिसिकािी क्षेत्रका व्र्शि÷संस्थाहरुबाट र्ो सूचना प्रकाशित भएको लमलतिे १५ (पन्र) र्द्दन 
कार्ायिर् समर् लभत्र आिर् पत्र पेि गनय आह्वान गरिएको छ । आिर् पत्रको ढाँचा र्स 
गाउँपालिकाको िेिसाइट ........................बाट डाउनिोड गनय िा गाउँपालिकाको कार्ायिर्बाट 
प्राप्त गनय सवकन्छ। इच्छुक र्ोग्र्ता पगेुका लनजी क्षेत्र÷गैि सिकािी संघ सस्थािे तोवकएको ढाँचामा 
आिर् पत्र लनम्नानसुािको कागजात सवहत पेि गनुय पनेछ । म्र्ाद नाघी आएका तथा रित नपगेुका 
आिर् पत्र स्िीकाि गरिने छैन ।   
आिर् पत्रदाताको र्ोग्र्ता, अनभुि, क्षमता ि साझेदािीको िालग आिश्र्क बजेटको स्रोत खिुाएको 
िा व्र्िस्था गनय सक्ने प्रलतिद्धताको आिािमा आिर् पत्रको मूल्र्ाङ्कन गरिनछे।  
 

आिर्पत्रका साथ संिग्न हनुपुने कागजातहरु: 
१. आिर्पत्र पेि सम्बन्िी लनिेदन,  

२. आिर् पत्रको फािम,  

३. संस्थाको दताय, निीकिण, किचिुा, विगत तीन िियको िेखापिीक्षण प्रलतिेदन, लनर्मनकािी 
लनकार्को अनमुलत पत्र (अनमुलतपत्र लिन ुपनेको हकमा), 

४. स्थार्ी िेखा नम्बि, 
५. साझेदािीको िालग आिश्र्क बजेटको स्रोत खिुाएको िा व्र्िस्था गनयसक्ने प्रलतिद्धता पत्र, 

६. संर्िु उपक्रममा कार्य गने संस्थाहरुको हकमा दबैु संस्था बीचको कार्य शजम्मेिािी खलु्ने 
सम्झौता पत्रको  सक्कि १ प्रलत, 

७. प्रस्तािना पेि गने संस्थाको अशख्तर्ाि प्राप्त व्र्शिको नागरिकताको प्रलतलिवप १ प्रलत, 

८. संस्था कािो सूचीमा नपिेको स्िघोिणा पत्रको सक्कि १ प्रलत, 

९. व्र्शि, फमय, कम्पनी तथा संघसंस्थाको विििण (प्रोफाईि), 
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१०. विगत सात िियमा काम गिेको समान प्रकृलतको काम ि स्थानको विििण । व्र्शिगत 
आिर्पत्रदाताको हकमा विगत चाि िियमा सम्पन्न गिेको समान प्रकृलतको कामको विििण, 

११. प्रस्तावित कार्यमा संिग्न हनुे प्रमखु जनिशिको िैर्शिक विििण ।  
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अनसूुची-२ 

मरिण गाउँपालिका, 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, कवपिाकोट लसन्ििुी 

बागमती प्रदेि, नेपाि 

 

साझेदािीमा कार्यक्रम संञ्चािन गनय इच्छुक लनजी क्षेत्र÷गैिसिकािी संघ संस्थाको िालग आिर्पत्रको 
लनिेदनको ढाँचा 
                    लमलताः ............ 
श्ी ........................ ज्रू्, 

मरिण गाउँपालिका,  
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, 

कवपिाकोट, लसन्ििुी, 
बागमती प्रदेि, नेपाि । 

 

वििर्ाः आिर् पत्र पेि गरिएको सम्बन्िमा । 

महोदर्, 

उपिोि सम्बन्िमा मरिण गाउँपालिकाको आ.ि............ को स्िीकृत कार्यक्रम अनसुाि 
....................................... उदे्दश्र्का िालग “................... साझेदािी कार्यक्रम” कार्ायन्िर्न 
गनय र्स ....................................... संस्थािे आिर् पत्र पेि गिेको जानकािी अनिुोि छ । 

 

लनिेदक  
आिर्पत्रका साथ संिग्न गरिएको कागजातहरु: 

१. आिर्पत्र पेि सम्बन्िी लनिेदन,  

२. आिर् पत्रको फािम,  

३. संस्थाको दताय, निीकिण, किचिुा, विगत तीन िियको िेखापिीक्षण प्रलतिेदन, लनर्मनकािी 
लनकार्को अनमुलत पत्र (अनमुलतपत्र लिन ुपनेको हकमा), 

४. स्थार्ी िेखा नम्बि, 
५. साझेदािीको िालग आिश्र्क बजेटको स्रोत खिुाएको िा व्र्िस्था गनयसक्ने प्रलतिद्धता पत्र, 
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६. संर्िु उपक्रममा कार्य गने संस्थाहरुको हकमा दबैु संस्था बीचको कार्य शजम्मेिािी खलु्ने 
सम्झौता पत्रको  सक्कि १ प्रलत, 

७. प्रस्तािना पेि गने संस्थाको अशख्तर्ाि प्राप्त व्र्शिको नागरिकताको प्रलतलिवप १ प्रलत, 

८. संस्था कािो सूचीमा नपिेको स्िघोिणा पत्रको सक्कि १ प्रलत, 

९. व्र्शि, फमय, कम्पनी तथा संघसंस्थाको विििण (प्रोफाईि), 
१०. विगत सात िियमा काम गिेको समान प्रकृलतको काम ि स्थानको विििण। व्र्शिगत 

आिर्पत्रदाताको हकमा विगत चाि िियमा सम्पन्न गिेको समान प्रकृलतको कामको 
विििण, 

११. प्रस्तावित कार्यमा संिग्न हनुे प्रमखु जनिशिको िैर्शिक विििण,  
 

फािम १: संस्थाको विििण 

क्र.सं.= विििणहरु विस्ततृ जानकािी 
१. संस्थाको नाम  

२. संस्थाको प्रकाि  

३. संर्िु उपक्रममा प्रस्ताि गरिएको स्थानीीर् साझेदाि संस्थाको 
नामाः 

 

४. संस्थाको िक्ष्र् ि उदे्दश्र्  
(वििान अनसुाि) 

 

५. कार्यगत क्षेत्रहरु  
(वििान अनसुाि) 

१. 
२. 
३. 
४. 

६. भौगोलिक क्षेत्र शजल्िा÷गाउँपालिका÷नगिपालिकाहरु (वििान 
अनसुाि) 

शजल्िाको संख्र्ा तथा 
नामाः 
पालिकाको संख्र्ा तथा 
नामाः 
 

७. सम्पकय  ठेगाना ि सम्पकय  व्र्शि सम्पकय  व्र्शिको नाम 
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सम्पकय  व्र्शिको पद 

सम्पकय  नम्बि 
इमेि ठेगाना 
 

८. दताय विििण  दताय नं.  

दताय लमलत 
 

दताय गने 
लनकार्को नाम 

 

पलछल्िो 
निीकिण लमलत 

 

९. समाज कल्र्ाण परििदसँगको आबद्ध नम्बि, आबद्ध लमलत ि 
निीकिण लमलत 

समाज कल्र्ाण 
परििद्सँगको 
आबद्धता नम्बि 

 

आबद्धता लमलत  

निीकिण लमलत  

१०. PAN दताय नम्बि ि लमलत   PAN दताय नम्बि  

PAN दताय लमलत 

११. किचिुा प्रमाणपत्र  छ÷छैन 

किचिुा गिेको 
पलछल्िो आलथयक बियाः  

१२. पलछल्िो सािािण सभा लमलत: लमलत: 
१३. पूणयकािीन जम्मा कमयचािी संख्र्ााः  

१४. कार्यक्षेत्र÷विगतका कार्य अनभुिका आिािमा कार्यक्षेत्र उल्िेख 
गनुयहोस । 

१. 
२. 
३. 
४. 

१५. संस्थाको लिशखत नीलत ि कार्यविलिको नाम:  
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१६. िेखा प्रणािी ि िेखा सफ्टिेि को विििण िेखा प्रणािीको नामाः 
िेखा सफ्टिेर्िको 
नामाः 

१७. खरिद ि सम्पशत्त व्र्िस्थापन प्रणािीको विििण 
 

 

  फािाम २: कार्यर्ोग्र् भौलतक सम्पशत्त तथा उपकिणहरु  
क्र.सं.= सम्पशत्त तथा उपकिण (उदाहिणका िालग, कम््र्टुि , 

र्ातार्ात सािन, भिन आर्द्द)  

एकाई परिमाण कैवफर्त 

     

     

     

     

     

     

     

 फािाम २.३ संस्थाको कार्यकािी सलमलतको संिचनाको विििण  
  

क्र.सं. नाम पद िैशक्षक र्ोग्र्ता कार्यकािी सलमलतको 
कार्यकाि अिलि 

     

     

     

     

     

     

     

     

    

  

फािाम २.४ ितयमान कमयचािीको विििण (कृपर्ा विगतको विििण निाख्नहुोिा) 
क्र.सं= कमयचािीको 

नाम 

िैलगंकता िैशक्षक 
र्ोग्र्ता 

पद लबिेिज्ञताको 
क्षेत्र 

अनभुि 
बियमा 

कमयचािीको प्रकाि 
(लनर्लमत÷किाि) 
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फािाम २.५: विगत तीन आलथयक बियको बावियक वित्तीर् कािोबाि     

क्र.सं. आलथयक बिय वित्तीर् कािोबाि (रु.) 
१ 

  

२ 
  

३ 
  

  

फािाम २.६: विगत सात िियको संस्थाको िेकडय (कृपर्ा ितयमान अनभुिबाट िरुु गनुयहोस ) 
क्र.सं
. 

परिर्ोजनाको 
नाम 

दात ृ
लनकार् 

कार्यक्षेत्र परिर्ोज
ना 
शजल्िा ि 
पालिका 

िशक्षत समूह 
(घिििुी, 
सहकािी, समूह, 
लनजी क्षेत्र 
आर्द्द) 

सम्झौता अिलि 
(सरुु लमलत, 
अशन्तम लमलत ि 
जम्मा अिलि) 

जम्मा 
सम्झौता 
िकम(रु.) 

दात ृ लनकार्को 
सम्बशन्ित 
व्र्शिको  
सम्पकय  विििण 
(नाम, सम्पकय  
नम्िि, ईमेि) 

         

         

         
  

  

आिर् पत्र पेि सम्बन्िी चेकलिष्ट:  
क्र.सं. विििण संिग्न छ÷छैन 

१= आिर्पत्र पेि सम्बन्िी लनिेदन,  

२= आिर् पत्रको फािम,  
 

३= संस्थाको दताय, निीकिण, किचिुा, विगत तीन िियको 
िेखापिीक्षण प्रलतिेदन, लनर्मनकािी लनकार्को अनमुलत पत्र 
(अनमुलतपत्र लिन ुपनेको हकमा) 

 

४= स्थार्ी िेखा नम्बि,  
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५= साझेदािीको िालग आिश्र्क बजेटको स्रोत खिुाएको िा 
व्र्िस्था गनयसक्ने प्रलतिद्धता पत्र, 

 

६= संर्िु उपक्रममा कार्य गने संस्थाहरुको हकमा दबैु संस्था 
बीचको कार्य शजम्मेिािी खलु्ने सम्झौता पत्रको  सक्कि १ 
प्रलत, 

 

७= आिर् पत्र पेि गने संस्थाको अशख्तर्ाि प्राप्त व्र्शिको 
नागरिकताको प्रलतलिवप १ प्रलत, 

 

८= संस्था कािो सूचीमा नपिेको स्िघोिणा पत्रको सक्कि १ 
प्रलत, 

 

९= व्र्शि, फमय, कम्पनी तथा संघसंस्थाको विििण (प्रोफाईि)  

१०= विगत सात िियमा काम गिेको समान प्रकृलतको काम ि 
स्थानको विििण । व्र्शिगत आिर्पत्र दाताको हकमा 
विगत चाि िियमा सम्पन्न गिेको समान प्रकृलतको कामको 
विििण 

 

११= प्रस्तावित कार्यमा संिग्न हनुे प्रमखु जनिशिको िैर्शिक 
विििण  
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अनसूुची-३ 

मरिण गाउँपालिका, 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, कवपिाकोट लसन्ििुी 

बागमती प्रदेि, नेपाि 

 

साझेदािीमा कार्यक्रम संञ्चािन गनयका िालग आिर्दाताहरुको छनौट सम्बन्िी सूचना ।  
 

प्रथम पटक प्रकाशित लमलताः.................... 
मरिण गाउँपालिकािे  लमलत.....................................मा ............... पलत्रकामा 
प्रकाशित...............कार्यक्रम सञ्चािन गनयका िालग तपशिि बमोशजमका आिर् पत्रदाताहरुको 
छनौट गरिएको छ । छनौट भएका आिर्दाताहरुिाई तोवकए अनसुाि प्राविलिक ि वित्तीर् 
प्रस्तािना पेि गनयको िालग अनिुोि गरिन्छ । 

 

छनौट भएका आिर्दाताहरुको सूची 
साझेदाि संस्थाको नाम ठेगाना 

  

  

  

 

  

र्स सूचना प्रथम पटक प्रकाशित भएको लमलतिे ३० (तीस) र्द्दन कार्ायिर् समर् लभत्र प्राविलिक 
तथा आलथयक प्रस्तािना पेि गनय अनिुोि छ । प्राविलिक तथा आलथयक प्रस्तािनाको ढाँचा र्स 
गाउँपालिकाको िेिसाइट िा कार्ायिर्िाट प्राप्त गनय सवकनेछ । छनौट भएका आिर्दातािे आफ्नो 
तफय िाट परिर्ोजनामा िगानी गने आलथयक तथा प्राविलिक िागतको विस्ततृ र्ोजना ि िकमको 
प्रलतिद्धता समेत पेि गनय अनिुोि छ ।  
 

पनुश्चाः र्स प्रकािको साझेदािीमा कुनै पलन आलथयक िाभ िा मनुाफा लिने उद्धेश्र् निहेकािे 
प्रस्तािना पेि गनयका िालग छनौट भएका साझेदाि संस्थाका हकमा पेश्की जमानत आिश्र्क नपने 
व्र्होिा जानकािी गिाईन्छ ।  
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..........................कार्यक्रमको िालग कार्य विििण (Terms of Reference) 

१. पषृ्ठभलूमाः  
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............... 
२. मखु्र् उदे्दश्र्ाः  
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............... 
 

 

परिर्ोजनािे िाखेका लनर्द्दयष्ट उदे्दश्र्हरु लनम्न अनसुाि िहेका छन  ।  
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............... 
 

 

प्रस्तावित बहिुिीर् र्ोजना माफय त  सञ्चािन गरिने मखु्र् वक्रर्ाकिापहरु लनम्न अनसुाि िहेका छन  ।  
............................................................................................................................
............................................................................................................................
............... 
 

३. परिर्ोजना कार्ायन्िर्न प्रिन्ि 

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............... 
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४. आिश्र्क जनिशि 

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............... 
५. प्रस्तावित कार्यक्षेत्र ि िाभाशन्ित परििाि 
र्स परिर्ोजना गाउँपालिकाका ...... िटा िडाहरुमा सञ्चािन गरिने छ । गाउँपालिकाका कुि 
घिििुी ............ मध्रे् र्स परिर्ोजनािे प्रत्र्क्ष समेट्ने घिििुीहरु जम्मा ......... हनुेछन  भने 
अपत्रक्ष रुपमा ........घिििुीहरु संिग्न हनुेछन  । 

 

र्स परिर्ोजनाको कार्यक्षते्र तथा िाभाशन्ित परििािहरुको विििण लनम्नानसुाि िहेकोछ । 

  
िडा 
नं. 

स्थान जम्मा 
घिििुी 

परिर्ोजना माफय त \ प्रत्र्क्ष 
िाभाशन्ित घिििुी संख्र्ा 

परिर्ोजना माफय त \ 
अप्रत्र्क्ष िाभाशन्ित 
घिििुी संख्र्ा 

जम्मा 
िाभाशन्ित 
जनसंख्र्ा 

१      

२      

३      

४      

५      

६      

७      

जम्मा     

६. परिर्ोजना अिलिाः  
र्स परिर्ोजनाको समर्ािलि...ििय....मवहनाको हनुेछ । परिर्ोजना िरुु हनु े लमलताः 
..................िहनेछ ।  
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७. परिर्ोजनाको कुि िागताः  
प्रस्तावित िहिुिीर् परिर्ोजनाका िालग र्स गाउँपालिकािे पवहिो ििय रु..................... विलनर्ोजन 
गनेछ भने परिर्ोजनाको कुि िागत .............................हनुेछ । र्स बाहेक प्रस्तािक संस्थािे 
िागत साझेदािी माफय त  प्रस्ताि गने िकम समेत खिुाउन ुपनेछ।  
 

८. अपेशक्षत परिणाम 

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............... 
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अनसूुची-४ 

साझेदािीमा कार्यक्रम संञ्चािन गनय इच्छुक लनजी क्षेत्र÷गैिसिकािी संघ संस्थाको िालग प्राविलिक 
प्रस्तािको ढाँचा 
१. परिर्ोजनाको नाम 

२. पषृ्ठभलूम (प्रस्तािनाको सािसंक्षेप, ितयमान अिस्था, आिश्र्कता ि औशचत्र्) 
३. प्रस्तावित कार्यक्षेत्र ि िाभाशन्ित परििाि 
४. परिर्ोजनाको िक्ष्र् ि उदे्दश्र् 

५. अपेशक्षत उपिब्िी ि प्रभाि (अल्पकािीन ि दीघयकािीन) 
६. परिर्ोजनाको कार्ायन्िर्न विलि 

७. परिर्ोजनाका वक्रर्ाकिापहरु 

८. परिर्ोजनाको व्र्िस्थापन 

➢ व्र्िस्थापन संिचना 
▪ संस्थागत सहकार्य  
▪ परिर्ोजनाको जनिशि ि व्र्िस्थापन संिचनाको शचत्र 

➢ मानिीर् संिािन परिचािन 

➢ परिर्ोजनाको कार्यर्ोजना 
९. प्रलतिेदन 

१०. अनगुमन तथा मूल्र्ांकन 

११. परिर्ोजनाको पािदशियता 
१२. परिर्ोजनाको र्द्दगोपना ि हस्तान्तिण 
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अनसूुची-५ 

साझेदािीमा कार्यक्रम संञ्चािन गनय इच्छुक लनजी क्षेत्र÷गैिसिकािी संघ संस्थाको िालग आलथयक 
प्रस्तािको ढाँचा: 

➢ साझेदािको कुि िागत िकम {िागत मध्रे् नगद प्रलतित ि मानि तथा भौलतक स्रोतको 
(In Kind) प्रलतित}  

➢ परिर्ोजना सञ्चािन खचय (तिि, भत्ता तथा कमयचािी सवुििा, कार्ायिर् सञ्चािन ि व्र्िस्थापन, 

सम्पशत्त खरिद, मसिन्द, आर्द्द) 
➢ कार्यक्रम खचय (परिर्ोजना वक्रर्ाकिाप कार्ायन्िर्न खचय) 
➢ अन्र् 
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अनसूुची-६ 

मरिण गाउँपालिका, 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, कवपिाकोट लसन्ििुी 

बागमती प्रदेि, नेपाि 

 

साझेदािी कार्यक्रम सम्झौताको ढाँचा 
“....................... साझेदािी कार्यक्रम” संचािनका िालग ............ गाउँपालिका ि ........... संस्था 
िीचको 

साझेदािी सम्झौता पत्र 

१. परिचर्ाः 
२. कार्यक्रमको नामाः  
३. सम्झौता अिलिाः  
४. कार्यक्षेत्राः  
५. प्रथम पक्षको शजम्मेिािीाः  
६. दोस्रो पक्षको शजम्मेिािीाः 
७. बजेट ि वित्तीर् कार्यविलिाः 
७.१ परिर्ोजनाको कुि बजेटाः 
७.१.१ परिर्ोजनाको िजेटमा प्रथम ि वद्धतीर् पक्षको िागत विििण सम्िन्िमााः 
७.१.२ बजेट िकमान्ति सम्बन्िमााः  
७.१.३ परिर्ोजनाको विस्ततृ बजेट विििणाः 
७.२ बजेट लनकासााः  
७.२.१ बैंक खाता सम्बन्िमााः 
७.२.२ पेश्की सम्बन्िमााः  
७.२.३ िावियक िजेट विलनर्ोजन ि लनकासा सम्बन्िमााः 
७.२.४ अग्रीम कि सम्बन्िमााः  
७.२.५ विि भिपाई सम्बन्िमााः 
७.२.६ विि जािी सम्बन्िमााः 
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७.२.७ परिर्ोजनाको आलथयक प्रगलत प्रलतिेदन सम्बन्िमााः  
७.२.८ पेश्की तालिका विििणाः  
७.२.९ स्थानीर् साझेदाि सम्बन्िमााः 
७.२.१० विस्ततृ कार्यक्रम ि िजेट सम्बन्िमााः  
८. िेखापिीक्षण तथा प्रलतिेदन: 
९. अनगुमन तथा मूल्र्ांकनाः 
९.१ कार्यक्रम अनगुमन तथा समन्िर् सलमलतिे  
9.२ गाउँपालिका स्तिीर् अनगुमन तथा मूल्र्ांकन सलमलतिे  
१०. सम्झौताको संिोिन तथा खािेजी सम्बन्िी व्र्िस्था 
११. परिर्ोजना हस्तान्तिण 

१२. विविि 

मालथ उशल्िशखत ितयका अिीनमा िवह लमलत...........................मा दिैु पक्षद्वािा हस्ताक्षि गरिर्ो । 

 

........................                                       ......................... 
प्रथम पक्षको तफय बाट                                 दोस्रो पक्षको तफय बाट  

 

 

साँक्षीहरुाः............................... 
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अनसूुची-७ 

मरिण गाउँपालिका 
गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, कवपिाकोट लसन्ििुी 

बागमती प्रदेि, नेपाि 

 

साझेदािी कार्यक्रमको प्रगलत प्रलतिेदनको ढाँचा 
➢ कार्यक्रमको पषृ्ठभलूम 

➢ िक्ष्र् ि उदे्दश्र् 

➢ कार्यक्षेत्र 

➢ कार्ायन्िर्न प्रवक्रर्ा 
➢ सम्पन्न वक्रर्ाकिाप 
➢ उपिब्िी (भौलतक तथा वित्तीर्) 
➢ सिुािात्मक पक्ष ि लसकाई 

➢ समस्र्ा तथा सिािहरु 

➢ आगामी गलतविलि (संशक्षप्त कार्यर्ोजना सवहत) 
➢ लनष्किय 
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